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1. Acesse o sistema e-proc no endereço https://eproc.trf2.jus.br/ e entre com
seu respectivo usuário e senha, acessando pelo seu perfil de Advogado ou
Procurador.

2. No campo de busca (no canto superior direito da tela), insira o número do
processo para o qual deseja cadastrar o pedido.

3.  Na caixa de ações, clique em Pedido de Preferência/Sustentação Oral.

Este manual tem como objetivo orientar, passo a passo, os advogados e
procuradores acerca do cadastramento de pedidos de preferência e de
sustentação oral, seja por videoconferência ou de forma presencial, em sessões
híbridas ou presenciais, bem como do envio de sustentação por arquivo para
processos julgados virtualmente nos órgãos julgadores do TRF2.

4.  Na próxima tela do sistema, serão exibidos os tipos de pedido disponíveis para
sessão. Selecione aquele que deseja cadastrar.

https://eproc.trf2.jus.br/


4.1) Caso o advogado não esteja habilitado na capa dos autos, poderá,
alternativamente, realizar o pedido através do menu lateral “Sessão de
Julgamento”:

4.3) Nesse caso, o advogado/procurador deverá informar o número do processo
para o qual realizará o pedido de  preferência/sustentação:

4.2) Aparecerá a tela de Solicitações de  Sustentação e Preferência. Clique em
“Nova Solicitação”:



5. PEDIDO DE PREFERÊNCIA

5.1) Para encaminhar um pedido de preferência para a Sessão de Julgamento
Presencial, escolha a opção “Preferência”. 

Atenção! O sinal (*) indica que o campo é de preenchimento obrigatório.

5.2)  Selecione o Procurador responsável.

5.3)  Ao informar o Procurador, deverá ser selecionado um e-mail para envio de
comunicações.



5.3.1) Caso pretenda que as comunicações sejam enviadas para e-mail
distinto das opções registradas, o advogado/procurador deverá inserir
manualmente o e-mail desejado no campo “E-mail para envio das
comunicações”: 

5.4) Selecione a parte.

5.5) No pedido de Preferência, é possível indicar uma das opções relativas à
Prioridade (Lei 10.048/00)”.

5.6) Por fim, após revisar as informações enviadas, clique no botão
“Salvar”. 



6. PEDIDO DE SUSTENTAÇÃO ORAL PRESENCIAL OU POR
VIDEOCONFERÊNCIA

6.1) O advogado ou procurador do processo poderá encaminhar o pedido de
Sustentação Oral Presencial ou por Videoconferência para sessões de
julgamento presenciais ou híbridas, preenchendo os campos abaixo e
selecionando a opção “Sustentação Oral por Videoconferência” ou “Sustentação
oral Presencial” no campo “Tipo de Pedido”:

6.1.1) Caso a opção seja pelo pedido de  Sustentação Oral por Videoconferência,
será necessário informar o local de domicílio profissional do advogado:



6.2)  Selecione o Procurador responsável.

6.3)  Ao informar o Procurador, deverá ser selecionado um e-mail para o
envio de comunicações.

6.3.1) Caso pretenda que as comunicações sejam enviadas para e-mail
distinto das opções registradas, o advogado/procurador deverá inserir
manualmente o e-mail desejado no campo “E-mail para envio das
comunicações”: 

6.4) Selecione a parte.



6.5) Selecione o tipo de prioridade, conforme abaixo. Esta informação
não é obrigatória. 

6.6) Por fim, preenchidas as informações acima, clique em “Salvar”:   

7.1)  Para encaminhar o Pedido de Sustentação por Arquivo nas Sessões de
Julgamento Virtuais, o advogado/procurador deverá preencher os campos
abaixo, selecionando, no campo “Tipo de Pedido”, a opção “Sustentação por
arquivo”:

7. PEDIDO DE SUSTENTAÇÃO POR ARQUIVO



7.3.1) Caso pretenda que as comunicações sejam enviadas para e-mail
distinto das opções registradas, o advogado/procurador deverá inserir
manualmente o e-mail desejado no campo “E-mail para envio das
comunicações”: 

7.2)  Selecione o Procurador responsável.

7.3)  Ao informar o Procurador, deverá ser selecionado um e-mail para envio
de comunicações.

7.4) Selecione o tipo de prioridade, conforme abaixo. Esta informação não é
obrigatória. 



7.5)  Para enviar arquivos no sistema, selecione o arquivo desejado clicando no
botão “Escolher Arquivo” e aguarde o carregamento no eproc, até que o nome
do arquivo apareça ao lado do botão.

Importante: somente podem ser anexados arquivos nos formatos .mp3 (até 10
MB) e .mp4 (até 200 MB), sendo obrigatória a anexação de pelo menos um
arquivo.

7.6) Após preencher todos os dados acima, confirme o “Termo de Declaração” e
clique em “Salvar” para encaminhar o pedido de sustentação por arquivo no
sistema, para análise e aprovação do órgão responsável.

8. Acompanhamento das solicitações de Sustentação ou
Preferência

8.1) Para acompanhar o status dos pedidos de preferência ou de sustentação
efetuados, clique, no menu lateral esquerdo, em Sessão de Julgamento –
Solicitações de Sustentação ou Preferência



8.2) Todas as solicitações realizadas serão listadas, contendo um resumo
do pedido cadastrado e o respectivo protocolo gerado no sistema, para
acompanhamento.

Atenção! O status “Pendente” indica que o pedido ainda será apreciado pelo órgão
julgador competente. 

8.3) Para facilitar a busca, insira o filtro desejado, clicando depois  em
“Consultar”. Pode-se filtrar por:

Número de processo

Tipo de Solicitação



Tipo de Sessão

Órgão processante 

Status do pedido

8.4) No exemplo abaixo, utilizamos o filtro de status “Pendente” e o sistema
retornou a única solicitação pendente de análise por parte do órgão. 

8.5) No caso de pedidos de sustentação por arquivo aprovados, o documento enviado
também poderá ser visualizado por meio do evento do processo, clicando no ícone “Ver
Sustentações por Arquivo”.



8.6) Ao clicar no ícone anterior, será aberta a tela “Pedidos do Item”, exibindo as
sustentações por arquivo. Para acessar o arquivo, na coluna “Ações”, clique no
ícone indicado:

9. Consulta da ordem de pedido de sustentação oral na Sessão de
Julgamento

9.1) O advogado/procurador pode consultar a ordem de pedido de sustentação
oral, acessando, no menu lateral esquerdo, “Sessões de Julgamento”:



9.2) Selecionar o Órgão Julgador e clicar em “Consultar”:

9.3) O sistema relacionará as sessões de julgamento do órgão julgador selecionado.

9.4) Ao escolher a sessão que pretende consultar, clicar em “Pauta”:



9.5) Clicar em “Sustentações Orais / Argumentos”:

9.6) Verificar os processos desejados:
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