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JUSTICA FEDERAL

NOTA TECNICA CONJUNTA N° 01/2020 DOS CENTROS LOCAIS DE
INTELIGENCIA DA JUSTICA FEDERAL DO RIO DE JANEIRO E DO ESPIRITO
SANTO

TEMA: Medidas preventivas para o retorno das atividades presenciais da
Justica Federal po6s-Covid-19

Relatores: - Juiza Federal Giovana Teixeira Brantes Calmon (Integrante do
Centro Local de Inteligéncia do Rio de Janeiro)

- Juiza Federal Cristiane Conde Chmatalik (Integrante do Centro
Local de Inteligéncia do Espirito Santo)

- Juiz Federal Alexandre Miguel (Coordenador do Centro Local de
Inteligéncia do Espirito Santo)

1- JUSTIFICATIVA

Gunsiderando # natureza essencial da atividade jurisdicional e a necessidade de se
assegurar condicbes minimas de salide e seguranca aos magistrados, servidores,
terceirizados, advogados, membros dos demais drgdos e jurisdicionados, sem
prejuizo das atividades jurisdicionais, os Centros Locais de Inteligéncia do Rio de
Janeiro e do Espirito Santo vislumbraram a necessidade de estabelecimento de
diretrizes balizadoras para 0 momento em que 0s orgaos competentes autorizem o
retorno as atividades presenciais no ambito da Justica Federal, diante das mudancas
de rotina em consequéncia da pandemia do novo coronavirus. E importante esclarecer
que o objetivo da presente Nota Técnica ndo é o de sugerir o retorno as atividades
presencias e sim apresentar medidas de prevengdo para guando esse momento
chegar.

2- METODOLOGIA

Para o presente trabalho optou-se por um modelo de Design Thinking de 4 etapas
(empatia, definigao, ideagao e prototipagao) (Anexos | e Il).

Fase de empatia

1) Grupo de discussdo - integrantes dos Centros de Inteligéncia e magistrados
federais atuantes nas diversas areas (civel, criminal e previdenciaria).
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2) Desk Research — pesquisa sobre medidas ja adotadas pelas Cortes e governos
de paises como Estados Unidos' , Inglaterra? , Portugal® e Australia*, levando em
consideracao as particularidades da realidade do Poder Judiciario brasileiro.

3) Técnica Lightning Talks — principalmente no que tange a algumas partes
envolvidas ndo presentes no grupo de discuss&o. O grupo expds suas perspectivas
sobre o problema.

4) Matriz CSD (Certezas, Suposicoes e Duvidas), conforme Relatorio Técnico em
anexo.

Fase de definigao

Descrigao inicial das diretrizes gerais, medidas para o funcionamento das instalagbes
e medidas processuais sugeridas pelos magistrados federais dos Centros Locais de
Inteligéncia do Rio de Janeiro e do Espirito Santo.

Fase de ideagao

Apos o trabalho de definigdo, deu-se inicio a fase de divergéncia (Fase de ideacdo 1).
Em seguida, deu-se a Fase de ideacdo 2, com a realizagdo de uma reunido no dia
04/05/2020 (Anexo lll): os relatores da presente Nota Técnica, objetivando debaterem
amplamente as medidas ja compiladas pelos integrantes dos Centros de Inteligéncia,
conduziram reunido a distancia, utilizando a plataforma Webex, com representantes
daqueles que estéo diretamente envolvidos na prestagéo dos servigos jurisdicionais,
como magistrados federais, servidores da Justica Federal, oficiais de justica,
terceirizados, membros do Ministério Publico Federal, da Policia Federal, da
Advocacia-Geral da Unido, da Procuradoria da Fazenda Nacional, da Procuradoria
Federal e da OAB.

Também participaram da reunido representante do TRF2 e dos servigos meédicos da
SJRJ e SJES, que deram importante suporte na area da medicina para as medidas
sugeridas na presente Nota Técnica. Foi apresentado um relevante material produzido
pela equipe médica da SJES com sugestbes para um retorno saudavel ao trabalho
presencial (Anexo V). ———
Todos os participantes da reunidao receberam antecipadamente documento contendo =
o Relatorio das medidas preventivas para o retorno das atividades presenciais da —

Justica Federal pos-COVID-19, ja discutidas nas fases anteriores (Fase de definicao

1 https://www.uscourts.gov/news/2020/04/27 /courts-begin-consider-guidelines-reopening
? https://www.gov.uk/guidance/coronavirus-covid-19-courts-and-tribunals-planning-and-preparation

3 https://www.portugal.gov.pt/download-ficheiros/ficheiro.aspx?v=145dfa9e-1f15-418c-9295-6388d7d5faff
4 https://www.fedcourt.gov.au/ data/assets/pdf file/0004/62374/SMIN-1-31-March-2020.pdf
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e fase de ideagao 1) e tiveram oportunidade de manifestar suas opinides, criticas e
sugestdes ao texto apresentado. Foi uma reunido extremamente enriquecedora e
democratica, que contribuiu para o aprimoramento do trabalho desenvolvido.

Fase de prototipagdo

Na sequéncia, no dia 07/05/2020, foi realizada nova reunido a distancia, pela
plataforma Webex, desta vez apenas com a participa¢ao dos Relatores da presente
Nota Técnica, ocasido em que foram discutidas as diversas sugestdes apresentadas
pelos diversos parlicipantes da reunido da Fase de ideagao 2, com simulagéo e lesle
das solucbes apresentadas, controle de cada etapa de todas e posterior redacéo final
das medidas preventivas a serem recomendadas no presente trabalho, que serdo
apresentadas a seguir.

3- RECOMENDAGOES

3.1 Recomenda-se, como diretrizes gerais:

3.1.1. Reavaliagao das medidas implementadas a cada 15 dias, permitindo a redugéo
ou ampliacdo das restrigdes, considerando a evolugado ou involugdo da contaminagao
na localidade;

3.1.2. Cada Secao e Subsecao podera adotar medidas complementares levando em
consideracao as peculiaridades locais e ouvido o Setor Médico da unidade;

3.1.3. O retorno ao trabalho presencial devera seqguir as orientagdes das agéncias
sanitarias locais e as autorizagdes de funcionamentos presenciais das demais
repartigoes publicas, conforme determinagoes dos governos locais;

3.1.4, Para evitar a necessidade de comparecimento pessoal de advogados e demais
usuarios, bem como considerando o risco de transmissao oferecido pelo manuseio de
processos fisicos, recomenda-se seja priorizada a digitalizagdo dos autos que ainda
tramitam na forma fisica na Justiga Federal; e

3.1.5. A padronizagao do sistema de videochamada a ser utilizado pelos Tribunais, de
forma a facilitar a comunicacao entre os usuarios externos e o Poder Judiciario.

3.2 Recomenda-se, como medidas para o funcionamento das instalagdes:

3.2.1. Expedienle presencial com hordrio reduzido, mediante revezamento de
servidores para trabalho presencial, conforme as necessidades da vara e dos setores
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administrativos, ficando a cargo do gestor da unidade jurisdicional ou administrativa
estabelecer o quantitativo que entende imprescindivel a eficiente prestagéo dos
servicos presenciais. E recomendavel a realizacéo de testagem para a Covid-19 as
unidades que disponham de material humano e financeiro para tal fim, valendo-se de
meios proprios ou mediante convénio com entidades parceiras, publicas ou privadas;

3.2.2. Teletrabalho obrigatério para servidores integrantes do grupo de risco. Os
demais casos devem ser analisados pelo gestor da unidade jurisdicional ou
administrativa, mediante requerimento especifico do servidor, sendo recomendada
especial atencédo para os casos de servidores que residam com familiares
considerados do grupo de risco, que tenham filhos em idade escolar/em creche,
enquanto ndo houver o retorno as aulas, e aqueles que ja se encontrem em regime
de teletrabalho autorizado anteriormente & pandemia;

3.2.3. O atendimento de advogados e membros dos demais 6rgdos devera ser
realizado por telefone ou videochamada, preferencialmente, sendo indicado que a
unidade jurisdicional divulgue eletronicamente as listas de agendamentos, como
forma de dar transparéncia aos atendimentos. Em casos de extrema necessidade de
atendimento presencial, devera ser feito prévio agendamento junto & unidade
judiciaria, para evitar aglomeracdes, preservando a seguranga e satide dos proprios
profissionais;

3.2.4. Atendimento para informagbes processuais exclusivamente através de telefone
e e-mail disponibilizados pela vara, sendo permilido o ingresso nos prédios da Jusliga
Federal apenas para a obtencdo de copia/carga de processo fisico. quando ndo
possivel a sua imediata digitalizagdo, mediante prévio agendamento telefénico com a
unidade jurisdicional, ou quando designada audiéncia/atendimento presencial;

3.2.5. Acesso as estagbes de trabalho usualmente utilizadas nas dependéncias fisicas
da Justica Federal aos servidores que trabalharem de forma remota na atividade fim,
desde que imprescindivel ao trabalho e mediante controle préprio da Administracao;

3.2.6. Os terceirizados devem desempenhar seus trabalhos preferencialmente em
horério diverso dos servidores publicos e do atendimento ao publico externo, e as
empresas contratadas, de preferéncia, devem providenciar transporte proprio e
fornecer os equipamentos de protecdo individual indicados para a prevencéo contra a
Covid-19 (exemplo: mascaras, alcool gel etc), aplicando-se, no que couber, a
orientagao do item “3.2.2";

3.2.7. Fornecimento de equipamentos de protegao individual, como mascaras e alcool
gel, aos magistrados/servidores/terceirizados que solicitarem a Administragao;

3.2.8. Para ingresso e circulacao nos prédios da Justica Federal, deve ser obrigatdrio
o uso de mascaras e o respeito ao distanciamento social;

3.2.9. Todos os usuarios das instalagcdes devem priorizar o uso de escadas para
acesso aos andares mais baixos, ficando o uso do elevador limitado a pessoas com
necessidades especiais ou para alcangar andares de dificil acesso, observado o limite
de pessoas por vez, a ser estabelecido em cada prédio;
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3.2.10. Para ingresso nas dependéncias, recomenda-se a desabilitagio das catracas
de seguranga, sendo mantida a necessidade de apresentagéo de documento de
identificac&o, fazendo-se marcacgéo de distanciamento minimo de 1 (um) metro na fila
de chegada;

3.2.11. Instalacdo de barreiras de seguranca de acrilico nos balcbes de acesso aos
prédios da Justica onde n&o houver ou, na impossibilidade, colocagéo de fita de
isolamento delimitando a distancia minima entre os servidores/terceirizados e aqueles
que necessitem se dirigir ao local para informacgdes;

3.2.12. Instalagao de microfones nos balcées das varas para atendimento com o vidro
fechado onde houver ou de barreiras de acrilico e, ndo sendo possivel, uso de fitas
ou mdveis (mesas, balcdes, cadeiras etc) delimitando a distancia minima entre o
servidor e o publico;

3.2.13. O 1° atendimento dos Juizados Especiais Federais devera se dar,
preferencialmente, de forma eletronica (telefone, WhatsApp, e-mail ou plataforma
criada especificamente para esse fim). Ndo sendo possivel, e sendo imprescindivel o
atendimento presencial, devera haver marcagao prévia de horario por telefone, a fim
de se evitar aglomeragées;

3.2.14. Uso de alcool gel e, se possivel, medicdo de temperatura, por profissionais
habilitados, daqueles que precisem ingressar nos prédios da Justica Federal,

3.2.15. Manuteng&o dos ambientes ventilados, com as janelas abertas e sistemas de
climatizagao no modo ventilagao, preferencialmente, nos locais onde for possivel; e

3.2.16. Colocagao de cartazes informativos sobre a importancia e necessidade de
higienizagao frequente nas instalagbes da Justica Federal.

3.3 Recomenda-se, como medidas processuais:

3.3.1. Intimagbes civeis e criminais nao pessoais urgentes devem ser feitas pelos
Oficiais de Justica preferencialmente por WhatsApp, e-mail, videochamada ou
telefone mediante certificagao;

3.3.2. Intimagbes de réus presos e demais intimagdes que devam ser presenciais
devem ser feitas preferencialmente através de sistema de video, com apresentagao
do documento de identificacdo da parte intimada no ato, viabilizando a gravacéo e
print da tela, seguida de certificagdo do Oficial de Justiga nos autos;

3.3.3. Realizacdo de audiéncias preferencialmente por videoconferéncia, nos termos
da Nota Técnica Conjunta dos Centros de Inteligéncia do Rio Grande do Norte € Sao
Paulo;

3.3.4. Audiéncias/sessbes presenciais apenas quando inviavel a teleaudiéncia, com
respeito ao distanciamento minimo de 2 metros entre os presentes, limitando-se a
presenca apenas as partes, testemunhas, procuradores e servidores. No caso de
sessoes, para sustentagdo oral, deverdo ser agendados os horarios para cada
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advogado, para evitar aglomeragdoes. Além disso, a Administracdo devera
disponibilizar alcool gel no local e higienizagao intensiva previa da sala de
audiéncias/carceragem, devendo ser informada com antecedéncia para as
providéncias necessarias;

3.3.5. Opcao preferencial por provas técnicas simplificadas e telepericias, quando
cabiveis, nos termos das Notas Técnicas dos Centros de Inteligéncia do Parana e de
Sao Paulo, bem como da Resolugdo n® 317 do CNJ e demais regramentos e
orientagdes daquele 6rgao e, no caso de marcacgao de pericia presencial, a realizagao
devera ocorrer em local adequado, observadas todas as medidas de precaugao para
a realizacdo segura do ato;

3.3.6. Recebimento de documentos, especialmente de partes desassistidas, por
WhatsApp ou e-mail, a ser impresso no formato “pdf’ para juntada aos autos através
de certificagdo do servidor; e

3.3.7. O comparecimento em Juizo de apenados, beneficiarios de suspensao
condicional do processo e réus/invesligados colocados em liberdade provisoria devera
se dar de forma eletrénica, preferencialmente.

4- CONCLUSAOQ

Diante da motivagéo exposta, sugere-se o encaminhamento da presente Nota Tecnica
ao Centro Nacional de Inteligéncia da Justica Federal, ao Tribunal Regional Federal
da 22 Regiao (Presidéncia e Vice-Presidéncia) e a Dire¢ao dos Foros das Secgdes

Judiciarias do Rio de Janeiro e Espirito Santo, para avaliagdo da possibilidade de

adocao das sugestdes ora apresentadas como fundamento de ato normativo proprio,
para regulamentar o retorno das atividades presenciais da Justica Federal pés-Covid-
19.

Vitoria/ES e Rio de Janeiro/RJ, 16 de maio de 2020.

GIOVANA TEIXEIRA BRANTES CALMON
Juiza Federal e Membro do CIl-JFRJ

CRISTIANE CONDE CHMATALIK
Juiza Federal e Membro do Cl- JFES

ALEXANDRE MIGUEL
Juiz Federal e Coordenador do CI-JFES

(A presente Nota Técnica foi submetida & votagéo virtual e seu texto aprovado por
todos os integrantes dos Centros Locais de Inteligéncia do Rio de Janeiro e do
Espirito Santo)
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ANEXOS:

| - Ficha Inicial do Projeto (FIP)

Il - Relatdrio Técnico

Il - Ata da reuniao do dia 04/05/2020

IV - Manifestacao do Servigo Médico da SJES

V - Informacéo da Policia Federal a respeito da estrutura dos presidios do RJ para
realizacao de teleaudiéncias de réus presos.
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ANEXO |
(Ficha Inicial do Projeto (FIP))

FICHA INICIAL DE PROJETO

Identificagao do Projeto

Projeto

Medidas preventivas para o retorno das atividades presenciais da Justica
Federal pos-Covid-19

Unidade Demandante

Centros Locais de Inteligéncia da Segao Judiciaria do Rio de Janeiro e da
Secao Judiciaria do Espirito Santo

Patrocinadores

Juiza Federal Giovana Teixeira Brantes Calmon (Integrante do Centro Local de
Inteligéncia da Sec¢éo Judiciaria do Rio de Janeiro)

Juiz Federal Alexandre Miguel (Coordenador do Centro Local de Inteligéncia da
Sec¢ao Judiciaria do Espirito Santo)

Juiza Federal Cristiane Conde Chmatalik (Integrante do Centro Local de
Inteligéncia da Seg¢édo Judiciaria do Espirito Santo)

Facilitador do Projeto

Roséangela do Carmo Olivieri

Referéncia Documental

JFRJ-PRO-2020/00028

Data Inicio Previsao de Término

28/04/2020 21/05/2020
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1. Justificativa da Necessidade

Considerando a natureza essencial da atividade jurisdicional e a necessidade de
se assegurar condigdes minimas de satde e seguranga aos magistrados, servidores,
terceirizados, advogados, membros dos demais Orgaos e jurisdicionados, sem
prejuizo das atividades jurisdicionais, o Centro Local de Inteligéncia da Secgéao
Judiciaria do Rio de Janeiro vislumbrou a necessidade estabelecimento de diretrizes
balizadoras para o retorno as atividades presenciais no ambito da Justica Federal do
Rio de Janeiro, diante das mudangas de rotina em consequéncia da pandemia do
novo Coronavirus.

2. Objetivo do Projeto

Estabelecer um canal aberto com os diversos envolvidos nas atividades do
judiciario (magistrados, servidores, terceirizados, advogados, membros dos demais
érgaos e jurisdicionados) para esclarecimento de diretrizes de seguranga e saude
para o retorno das alividades presenciais na segao e subsecgdes da Jusliga Federal
do Rio de Janeiro. 2) Expedir nota técnica a ser encaminhada ao Tribunal Regional
Federal da 22 Regido.

3. Beneficios Esperados,__
Evitar a proliferagao da Covid-19 no ambito das instalagoes da Jusliga Federal e
garantir condigdes sanitarias para o desenvolvimento do trabalho presencial, com a

manutencdo da saude dos magistrados, servidores, terceirizados, advogados,
membros dos demais 6rgaos e jurisdicionados.

4. Alinhamento Estratégico

Prevencao da disseminacdo do novo Coronavirus enquanto ndo houver outras
formas de combate a doencga. =
Manutengéo da atividade jurisdicional sem prejuizo aos jurisdicionados. ==
Implementacgéo gradativa de medidas preventivas de acordo com as orientagbes —
das agéncias locais de saude. ——

Objetivos estratégicos alcangados:

- Buscar a satisfacao do usuario/cidadao.

JFRJPRO20:2000028V01
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5. Alinhamento aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel
ODS 3 - Saude e bem-estar.
ODS 16 - Paz, Justica e instituigoes eficazes.

6. Custo estimado

O custo esta associado ao valor homem x hora que seréd despendido por cada
servidor para a execucéao do trabalho.

JFRJPRO202000028V01
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ANEXO 11

(Relatdrio Técnico)
RELATORIO TECNICO

Identificagao do Projeto

Projeto

Medidas preventivas para o retorno das atividades presenciais da Justiga Federal pés-
Covid-19

Unidade Demandante

Centros Locais de Inteligéncia da Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro e da Secao
Judiciaria do Espirito Santo

Patrocinadores

Juiza Federal Giovana Teixeira Brantes Calmon (Integrante do Centro Local de
Inteligéncia da Segao Judiciaria do Rio de Janeiro)

Juiz Federal Alexandre Miguel (Coordenador do Centro Local de Inteligéncia da Segdo
Judiciaria do Espirito Santo)

Juiza Federal Cristiane Conde Chmatalik (Integrante do Centro Local de Inteligéncia da
Secao Judiciaria do Espirito Santo)

Facilitador do Projeto

Roséangela do Carmo Olivieri

Referéncia Documental
JFRJ-PR0O-2020/00028

Data Inicio Previsdo de Término

28/04/2020 21/05/2020
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1. Informagodes Introdutoérias

Em 28 de abril de 2020, na reunido por videoconferéncia dos Centros Locais de
Inteligéncia, conduzida pela Juiza Federal Vanila Moraes, coordenadora do CLIMG e
integrante do ClIn, os Juizes Federais Giovana Teixeira Brantes Calmon, Alexandre
Miguel e Cristiane Conde Chmatalik foram designados para relatoria do tema 7 da
pauta: "Medidas a serem adotadas pelo Poder Judiciario quando do retorno as
atividades presenciais.”

2. Design Thinking
Para condugéao dos trabalhos os relatores optaram pelo Design Thinking.

Design Thinking @ uma abordagem inovadora que se baseia em processos de design
para integrar as necessidades das pessoas, as possibilidades das tecnologia e os
requisitos para o sucesso empresarial.(Tim Brown).

Para o presente trabalho optou-se por um modelo de Design Thinking de 4 etapas
(empatia, definir, ideagao e prototipagéao).

Fase de empatia

1) Grupo de discussdo - integrantes dos Centros de Inteligéncia e magistrados
federais atuantes nas diversas areas (civel, criminal e previdenciaria).

2) Desk Research — pesquisa sobre medidas ja adoladas pelas Corles e governos
de paises como Estados Unidos®, Inglaterra® Portugzal” e Ausiralia® levando em
consideracgao as particularidades da realidade do Poder Judiciario brasileiro.

3) Técnica Lightning Talks — principalmente no que tange a algumas partes
envolvidas nao presentes no grupo de discussdo. O grupo expds suas perspectivas

sobre o problema.

4) Matriz CSD.

Certezas:

% https://www.uscourts.gov/news/2020/04/27 /courts-begin-consider-guidelines-reopening

& https://www.gov.uk/guidance/coronavirus-covid-19-courts-and-tribunals-planning-and-preparation

7 https.//www.portugal.gov.pt/download-ficheiros/ficheiro.aspxPv=145dfa9e-1{15-418c-9295-6388d 7d5faff
8 https://www.fedcourt.gov.au/ data/assets/pdf file/0004/62374/SMIN-1-31-March-2020.pdf
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Manutencao da atividade jurisdicional sem prejuizo aos jurisdicionados,.

Protegéo da saude de todos os envolvidos na prestacao do servigo jurisdicional e dos
jurisdicionados.

Manutencao do acesso a justica e regular/eficiente prestacao jurisdicional.
Plantéo presencial

Teletrabalho

Atendimento para informagdes processuais

Acesso as estacgdes de trabalho usualmente utilizadas nas dependéncias fisicas da
Justica Federal aos servidores que trabalharem de forma remota na atividade.

Intimagoes civeis e criminais
Intimagdes de réus presos
Audiéncias presenciais e teleaudiéncias

Telepericias

Suposigoes:
Necessidade de periodicidade de reavaliacao das medidas implementadas.

Peculiaridades locais levardo a necessidade de Secao e Subsegao adotarem medidas
complementares.

As agéncias sanitarias locais apresentarao orientages diversas para o funcionamento
presencial das repartices publicas.

Fornecimento de mascaras e alcool gel aos servidores/terceirizados.

Obrigatoriedade do uso de mascaras e o respeito ao distanciamento social.

Duvidas

Mudancas na jornada de trabalho dos terceirizados.

JFRJPRO202000028V01
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Normatizacao da circulagio interna de servidores, magistrados, terceirizados e outros
no prédio da justica.

Instalagéo de equipamentos e barreiras de seguranga para distanciamento minimo
entre o servidor e o publico.

Orgamento

Fase de definicao

Nesta fase, considerando as informagdes coletadas na fase anterior e diante do
desafio de "quais medidas de prevencdo adotar quando do retorno das atividades
presenciais”, observou-se a necessidade da definigéo de diretrizes gerais, medidas
para o funcionamento das instalacbes e medidas processuais sugeridas pelos
magistrados federais dos Centros Locais de Inteligéncia do Rio de Janeiro e do
Espirito Santo.

Diretrizes Gerais:

1. Reavaliacio das medidas implementadas a cada 15 dias, permitindo a redugio ou
ampliagdo das medidas restritivas, considerando a evolugdo ou involugdo da
contaminacgao;

2. Cada Secdo e Subsecdo podera adotar medidas complementares levando em
consideracao as peculiaridades locais; e

3. O retorno ao trabalho presencial devera seguir as orientagdes das agéncias
sanitarias locais, seguindo as autorizagbes de funcionamentos presenciais das
demais reparticdes publicas, conforme determinagdes dos governos locais.

Medidas para o funcionamento das instalacoes:

1. Plantao presencial com expediente reduzido, mediante Eegrezgmp ode sewjgores
para trabalho presencial, conforme as necessidades da vara, ficando™a&argo @8 =
gestor da unidade jurisdicional estabelecer o quantitativo que entende imprescindivel =
a eficiente prestagao dos servigos presenciais. O retorno presencial fica condicionado =
a realizagdo de teste detector de anticorpos anticoronavirus (IgM e IgG), a ser ——
fornecido pela Justica Federal, somente sendo permitido o trabalho por aqueles que o
possuam anticorpos potencialmente protetores de nova infecgao ou que ainda nao
tiveram contato com o virus;

2. Teletrabalho obrigatorio para (i) servidores integrantes do grupo de risco, (ii)
servidores que residam com familiares considerados do grupo de risco, (iii) servidores

14
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que tenham filhos em idade escolar/em creche enquanto néc houver o retorric as
aulas e (iv) servidores que ja se encontrem em regime de teletrabalho autorizado
anteriormente a pandemia;

3. O atendimento de advogados e membros dos demais 6rgdos devera ser realizado
por telefone ou videochamada;

4. Atendimento para informacoes processuais exclusivamente através do telefone da
vara, sendo permitido o ingresso nos prédios da Justica Federal apenas para a
obtencgéao de copia/carga de processo fisico, mediante prévio agendamento telefénico
com a vara, ou quando designada audiéncia presencial;

5. Acesso as estagOes de trabalho usualmente utilizadas nas dependéncias fisicas da
Justica Federal aos servidores que trabalharem de forma remota na atividade fim;

6. Revezamento de terceirizados com jornada de trabalho reduzida, ficando vedado o
retorno daqueles que se encontrem nas situagdes enumeradas no item “2”;

7. Fornecimento de mascaras e alcool gel aos servidores/terceirizados que solicitem;

8. Para ingresso e circulagéo nos prédios da Justica Federal, & obrigatério o uso de
mascaras e o respeito ao distanciamento social;

9. Usuarios das instalagbes devem priorizar o uso de escadas para acesso aos
andares mais baixos, ficando o uso do elevador limitado a pessoas com necessidades
especiais/andares de dificil acesso, observado limite de pessoas por vez;

10. Instalagdo de barreiras de segurancga nos balcbes de acesso aos prédios da
Justica onde nao houver ou, na impossibilidade, colocagao de fita delimitando a
distancia minima entre os servidores/terceirizados e aqueles que necessitem se dirigir
ao local para informacoes; e

11. Instalagdo de microfones nos balcées das varas para atendimento com o vidro
fechado ou, ndo sendo possivel, uso de fitas delimitando a distancia minima entre o
servidor e o publico.

Medidas processuais:

F—
————
—
_—
—_—
———
—
—
—

1. Intimagodes civeis e sriminais ndo pessoais devem ser feitas preferencialmente por
WhatsApp, e-mail ou telefone mediante certificagao do servidor;

JFRJPRO202000028V01
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identificagdo da parte intimada no ato, viabilizando a gravagéo e print da tela, seguida
de certificacdo do oficial de justica nos autos;

3. Realizagao de audiéncias preferencialmente por videoconferéncia (sistema “Cisco
Webex Meetings”);

4. Audiéncias presenciais apenas quando inviavel a teleaudiéncia, com respeito ao
distanciamento minimo de 2 metros entre os presentes, disponibilizagao de alcool gel
no local e higienizagao intensiva prévia da sala de audiéncias/carceragem, devendo
ser informada & administragdao do prédio acerca da necessidade com antecedéncia
para as providéncias;

5. Manutencdo preferencial das telepericias e, no caso de marcacdo de pericia
presencial, a realizagdo devera ocorrer no escritério particular do perito; e

6. Recebimento de documentos, especialmente de partes desassistidas, por
WhatsApp ou e-mail, a ser impresso no formato “pdf” para juntada aos autos através
de certificacéo do servidor.

OBS: apos o trabalho de defini¢gdo, deu-se inicio a fase de divergéncia (ideagio1) .

Fase de ideagao 2 — reuniao do dia 04/05/2020

As 14h10min do dia 04 de maio de 2020 os relatores do projeto “Medidas preventivas
para o retorno das atividades presenciais da Justica Federal posCovid-19",
objetivando debaterem amplamente as medidas ja compiladas pelos integrantes dos
Centros de Inteligéncia, conduziram reunido a distancia, utilizando a plataforma
Webex, com representantes daqueles que estado diretamente envolvidos na prestagao
dos servigos jurisdicionais, como magistrados, servidores, oficiais de justiga,
terceirizados, membros do Ministério Publico Federal, da Policia Federal, da
Advocacia-Geral da Unido, da Procuradoria da Fazenda Nacional, da Procuradoria
Federal e da OAB.

Os integrantes da reunido receberam antecipadamente documento contendo o
Relatério das medidas preventivas para o retorno das atividades presenciais da
Justica Federal p6s-COVID-19, ja discutidas na fase anterior.

A facilitadora utilizou a plataforma Miro para registrar as ponderagdes, sugestdes e
criticas ao trabalho.

https://miro.com/app/board/o09] ktepkho=/?moveToWidqget=30744573478581969608 cot=13

JFRJPRO202000028V01
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Miro: the collaborative whiteboard platform for distributed teams

Scalable, secure, cross-device and enterprise-ready team collaboration

whiteboard for distributed teams: Jain AM+ users from around porrld
miro.com
https://miro.com/app/board/o9]_ktcpkho=/?
moveToWidget=30744573478581969608&cot=13 o

Diretrizes Gerais Medsdas para o fundonamento das instalagbes Medidas Processuals

B rrr] == = —
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Diretrizes Gerais:

1. Reavaliacdo das medidas implementadas a cada 15 dias, permitindo a redugéo ou
ampliagdo das medidas restritivas, considerando a evolugdo ou involugdo da
contaminagao;

2. Cada Segdo e Subsegdo podera adotar medidas complementares levando em
consideracao as peculiaridades locais; e

3. O retorno ao trabalho presencial devera seguir as orientagbes das agéncias
sanitarias locais, seguindo as autorizagbes de funcionamentos presenciais das
demais reparticoes publicas, conforme determinagdes dos governos locais.

Medidas para o funcionamento das instalacdes:

1. Rlantdo Trabalho presencial com expediente reduzido, mediante revezamento
de servidores para trabalho presencial, conforme as necessidades da vara, ficando a
cargo do gestor da unidade jurisdicional estabelecer o quantitativo que entende

imprescindivel & eficiente prestacdo dos servigos presenciais. O retorno presencial

fica condicionado a realizagéo de teste detector de anticorpos anticoronavirus (IgM e

18

JFRJPRO202000028V01

|

Assinado com senha por GIOVANA TEIXEIRA BRANTES CALMON, CRISTIANE CONDE CHMATALIK &
ALEXANDRE MIGUEL.

Documento N°: 2834504.25827738-1995 - consulta a autenticidade em
https:/isiga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action?n=2834504.25827738-1995

=
Q]
v



Iy

JUSTICA FEDERAL

IgG), a ser fornecido pela Justica Federal, somente sendo permitido o trabalho por
agueles que possuam anticorpos potencialmente protetores de nova infecgao ou que

ainda nao tiveram contato com o virus; (item alterado em 04/05/2020)

2. Teletrabalho obrigatério para (i) servidores integrantes do grupo de risco, (ii)
servidores que residam com familiares considerados do grupo de risco, (iii) servidores
que tenham filhos em idade escolar/em creche enquanto ndo houver o retorno as
aulas e (iv) servidores que ja se encoritrem e regiimie de teletrabalho autorizado
anteriormente a pandemia;

3. O atendimento de advogados e membros dos demais érgéaos devera ser realizado

por telefone ou videochamada, preferencialmente; (item alterado em 04/05/2020)

4, Atendimento para informacgdes processuais exclusivamente atraves do telefone da
vara, sendo permitido o ingresso nos predios da Justiga Federal apenas para a
obtengao de copia/carga de processo fisico, mediante prévio agendamento telefénico

com a vara, ou quando designada audiéncia presencial,

5. Acesso as estacoes de trabalho usualmente utilizadas nas dependéncias fisicas da

Justica Federal aos servidores que trabalharem de forma remota na atividade fim;

6. Revezamento de terceirizados com jornada de trabalho reduzida, ficando vedado o
retorno daqueles que se encontrem nas situagdes enumeradas no item “2";

7. Fornecimento de mascaras e alcool gel aos servidores/terceirizados que solicitem;

8. Para ingresso e circulagdo nos prédios da Justiga Federal, é obrigatdrio o uso de

mascaras e o respeito ao distanciamento social;

9. Usuarios das instalagées devem priorizar o uso de escadas para acesso aos

andares mais baixos, ficando o uso do elevador limitado a pessoas com necessidades

L INEAR

especiais/andares de dificil acesso, observado limite de pessoas por vez;

JFRJPRO202000028V01
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JUSTICA FEDERAL
10. Instalagdo de barreiras de seguranga nos balcdes de acesso aos prédios da
Justica onde ndo houver ou, na impossibilidade, colocagdo de fita delimitando a

distancia minima entre os servidores/terceirizados e aqueles que necessitem se dirigir

ao local para informagées;

11. Instalagdo de microfones nos balcdes das varas para atendimento com o vidro
fechado ou, ndo sendo possivel, uso de fitas delimitando a distédncia minima entre o
servidor e o publico;

12. O 1° atendimento da Justica Federal devera se dar de forma presencial e por meio

de marcagéo prévia por telefone; (ifem acrescentado em 04/05/2020)
13. Digitalizac&o prioritaria de processos fisicos; (item acrescentado em 04/05/2020)

14. Medicao de temperatura daqueles que precisem ingressar nos prédios da Justica
Federal; e (item acrescentado em 04/05/2020)

15. Manutencgédo dos ambientes ventilados, com as janelas preferencialmente abertas
e sistema de climatizagdo no modo ventilagéo; e (item acrescentado em 04/05/2020)

16. Fixacdo de cartazes informativos acerca da higienizacdo frequente. (item
acrescentado em 04/05/2020)

Medidas processuais:

1. Intimagdes civeis e criminais ndo pessoais devem ser feitas preferencialmente por

WhatsApp, e-mail ou telefone mediante certificagdo do servidor;

2. Intimacbes de réus presos e demais intimacdes que devam ser presenciais

preferencialmente atraves de sistema de video, com apresentagao do documento de

identificagdo da parte intimada no ato, viabilizando a gravagdao e print da tela, seguida
de certificagao do oficial de justiga nos autos;

3. Realizacado de audiéncias preferencialmente por videoconferéncia (sistema “Cisco

Webex Meetings™);

JFRJPRO202000028V01
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4. Audiéncias presenciais apenas quando inviavel a teleaudiéncia, com respeito ao
distanciamento minimo de 2 metros entre os presentes, disponibilizagdo de alcool gel
no local e higienizagdo intensiva prévia da sala de audiéncias/carceragem, devendo
ser informada a administragao do prédio acerca da necessidade com antecedéncia

para as providéncias;

5. Manutengdo preferencial das telepericias e, no caso de marcagdo de pericia
presencial, a realizagdo devera ocorrer preferencialmente no escritério particular do

perito; e

6. Recebimento de documentos, especialmente de partes desassistidas, por
WhatsApp ou e-mail, a ser impresso no formato “pdf’ para juntada aos autos através

de certificag&o do servidor.

PONDERAGOES/SOLICITAGOES:

» Alterar o termo “Plantao presencial” para “trabalho presencial” no item 1 das
Medidas para o funcionamento das instalagoes”.

e Dificuldade or¢camentaria de vincular a reintegracao dos servidores a questao
da testagem.

s Reavaliar a questdo “somente sendo permitido o trabalho por aqueles que
possuam anticorpos potencialmente protetores de nova infecgdo ou que ainda
n&o tiveram contato com o virus”.

¢ O atendimento de advogados e membros dos demais 6rgaos devera ser
realizadc por tzlefene ou videochamada, preferencialmente.

o A disponibilizagdo de mecanismo de agendamento prévio com horario
marcado.
e O 1° atendimento da Justica Federal devera se dar de forma presencial e por

meio de marcagao prévia por telefone.

* Priorizar a digitalizagao de processos fisicos.

« Cuidados especiais na questido contato fisico com o préprio processo

JFRJPRO202000028V01
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e Medigdo de temperatura daqueles que precisem ingressar nos prédios da
Justica Federal.

» Manutengdo dos ambientes ventilados, com as janelas preferencialmente
abertas e sistema de climatizagéo preferencialmente no modo ventilagéo.

+ Fixar de cartazes informativos acerca da higienizagéo frequente.

» Tratar a questéo de disponibilizagéo de equipamentos de videoconferéncia em
estabelecimentos prisionais para viabilizar audiéncias remotamente. Ver a
possibilidade de disponibilizag@o de recursos pelo poder judiciario para equipar
estabelecimentos prisionais.

¢ Manutengao preferencial das lelepericias e, no caso de marcagao de pericia
presencial, a realizagdo devera ocorrer preferencialmente no escrilorio
particular do perito.

* Viabilizar a realiza¢do de pericia nos consultorios da Justica Federal (sala de
pericia).

e Convénio do judiciario e da AGU com as procuradorias para compartilhar
equipamentos de videoconferéncia e espaco.

e Procuradoria pede sensibilidade em relacdo a questdo de calculos. Pede
dilatacéo de prazo para processos cujo calculo ainda nao foi realizado. Solicita
prorrogacdo de prazo para casos em que nao se conseguiu a juntada de
informacao.

e O Poder Judiciario de uma maneira autbnoma poderia definir se abre ou nao,
e de que forma, sem ficar automaticamente atrelado a decisbes do poder-

executivo.

JFRJPRO202000028V01
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ANEXO 111
(Ata da reunido do dia 04/05/2020)

ATA DA REUNIAO DE 04/05/2020

Identificagéo do Projeto

Projeto

Medidas preventivas para o retorno das atividades presenciais da Justica
Federal pés-Covid-19

Unidade Demandante

Centro Local de Inteligéncia da Sec¢éo Judiciaria do Rio de Janeiro

Patréeinadores
Juiza Federal Giovana Teixgira Bigstes Calmenyategrante do Centro Local de
Inteligéncia da Secédo Judiciaria do Rio de Janeiro

Juiz Federal Alexandre Miguel (Coordenador do Centro Local de Inteligéncia da
Secdo Judiciaria do Espirito Santo)

Juiza Federal Cristiane Conde Chmatalik (Integrante do Centro Local de
Inteligéncia da Segao Judiciaria do Espirito Santo)

Facilitador do Projeto

Roséngela do Carmo Olivieri

Referéncia Documental

JFRJ-PRO-2020/00028

DATA DE REALIZACAO DA REUNIAO: 04/05/2020
Horério de inicio: 14h10min

Horario de término: 17h17min
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LISTA DE COMPARECIMENTO A REUNIAO - 04/05/2020

Nome Unidade Organizacional Nome
1 Juiz Federal Alexandre Miguel Coordenador do F.ef't.m Local de Inteligéncia da Segao
ludiciaria do Espirito Santo
Juiz Federal substituto na 82VF e Vice Presidente da
2 Juiz Federal Frederico Montedonio Rego AJUFERJES — representando o Presidente Renato
Peganha
& Int te d tro Local de Inteligéncia da Se¢a
3 luiz Federal Marcelo Rosado FIegrants ch"r,‘,r? oca ?,n S e
Judicidria do Espirito Santo
4 Juiz Federal Paulo Cesar Rodrigues Juiz em auxilio a Corregedoria/TRF2
5 Juiza Federal Maria Amelia Almeida Senos de 233VE
Carvalho
6 luiza Federal Adriana Barretto de Carvalho
Rizzotto 12VFEF - Colaborou encaminhando Idelas
7 Juiza Federal Carla Teresa Bonfadini de S Integrante do Cle.n'tr.o Loca! de Imelig‘encta da Secdo
Judiciaria do Rio de Janeiro.
Di r For | t |
8 Juiza Federal Cristiane Conde Chmatalik lret‘cl‘a d.o 0 OlSiES & f‘ltngan 840 ,C.entm Lacalde
Inteligéncia da Secdo Judicidria do Espirito Santo
9 Juiza Federal Débora Valle de Brito! 92 VFCR
Int te do Centro local de Inteligéncia da Secd
10 |Juiza Federal Giovana Teixeira Brantes Calmon | 2o €0 tentro Jocal e inteligencia €a Secao
Judiciaria do Rio de Janeiro.
2 i i Integrante do Centro Local de Inteligéncia da Segdo
11 Juiza Federal Marcella Aradjo da Nova Brandao ntegran e 2 ! " ‘g, ' ¢
Judicidria do Rio de Janeiro.
12 Juiza Federal Marcia Nunes JF Coord EMARF
Juiza Federal Paula Patricia Provedel Mello . fozs: .
13 : - e ¥ Juiza em auxilio a Corregedoria/TRF2
Nogueira
14 juiza Federal Pri.s“c'iHa ‘Pereira da Costa Correa Presidente do Cleptr‘c Loca! de Intehg_em:la da Secdo
ludiciaria do Rio De Janeiro
15 Dr. Adilson Junior Furieri Médico /SJES
16 Dr. Giselton De Alvarenga Silva DPU - Chefe da Unidade Rio de Janeiro
17 Dr. Jaime Candido da Silva Ir Delegado Chefe da Policia Federal
{8 Ministério Publico - Procuradoria da Repliblica Rio de
Dr. laime Mitropoulos laneiro
19 Dr. Marcos da Silva Coute Chefe da procuradoria do EPI
20 Dr. Rafael Barreto Chefe da Procuradoria do Rio de Janeiro - Chefia PGR
21 Dr. Romeu César Fontes Defensor Pdblico RJ
22 Dra. Ana Mércia Oliveira De Gusman T Medica /SIES
23 Dra. Ana Tereza Basilio Vice-Presidente da OAB
24 Dra. Camilla M. de Sousa Pinna Médica perita administrativa, SEPER/CSAB/SGP
25 Dra. Cinthya Mangia Procuradora Federal - Coordenadora da PF2
26 Dra, Luciana Bahia lorio Ribeiro Procuradoria Geral Federal — PRF2
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27 Advogada da Unido - Representando a Procuradoria
Dra. Patricia Matos Regional da Unido da Segunda Regido
28 Dra. Sarah Galvao Pereira Médica clinica administrativa, SESAU/CSAB/SGP,
e T Coordenadora Nacional das equipes de trabalho remoto

em beneficio por incapacidade

) Estratégia - AGOM -Supervisor da Secio de Gestdo de
30 Herbert de Goes Garcia 4 : J ¥

Processos

31 Jodo Paulo Diretor da SAJ — representante dos oficiais de justica
32 Lorena Almeida Teixeira Coordenadoria de Servigos Integrados de Saude E Bem-
Estar
33 Rafael Lacerda Alves Gestdo Estratégica/SIES
34 Ronaldo Espinola Cataldi Chefe interino da PRF
35 Coordenadora do CADI - Auxilia a Centro Local de
Roséngela C. Olivieri Inteligéncia

As 14h10min do dia 04 de maio de 2020 a Juiza Federal Giovana Teixeira
Brantes Calmon, integrante do Centro Local de Inteligéncia da Seg¢do Judiciaria do Rio
de Janeiro e uma das relatoras do projeto "Medidas preventivas para o retorno das
atividades presenciais da Justigca Federal p6sCovid-19", deu inicio aos trabalhos para
debater amplamente com representantes daqueles que estao diretamente envolvidos
na prestagao dos servigos jurisdicionais, como magistrados, servidores, oficiais de
justica, terceirizados, membros do Ministério Plblico Federal, da Policia Federal, da
Advocacia-Geral da Unido, da Procuradoria da Fazenda Macicnal, da Prosuradoria
Federal e da OAB, para debater amplamente as medidas ja compiladas pelos
integrantes dos Centros de Inteligéncia até o presente momento.

Os integrantes da reunido receberam anlecipadamente documento contendo o
Relatorio das medidas preventivas para o retorno das atividades presenciais da
Justica Federal pds-COVID-19, ja discutidas em debates pretéritos.

Aberto os trabalhos foi exposto que o projeto trata-se de Medidas preventivas
para o retorno das atividades presenciais da Justica Federal pdsCovid-19 e apresenta
como relatores os Juizes Federais Juiza Federal Giovana Teixeira Brantes Calmon
(Integrante do Centro Local de Inteligéncia da Secao Judiciaria do Rio de Janeiro),
Juiz Federal Alexandre Miguel (Coordenador do Centro Local de Inteligéncia da Secao
Judiciaria do Espirito Santo)e a Juiza Federal Cristiane Conde Chmatalik (Integrante
do Centro Local de Inteligéncia da Segao Judiciaria do Espirito Santo e Diretora do
Foro da SJES).

Em linhas gerais foi informado que o objetivo do encontro foi debater
amplamente as medidas ja vislumbradas e compiladas pelos integrantes dos Centros
de Inteligéncia até o momento, possibilitando o posicionamento de cada um dos
envolvidos com o dia a dia do Poder Judiciario acerca da viabilidade da adogéo das
diretrizes e indicac&o de outras que entendam necessarias, de forma a proporcionar
a elaboracao de Nota Técnica a ser dirigida ao Centro Nacional de Inteligéncia do
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Conselho da Justica Federal e ao Tribunal Regional Federal da 22 Regido, para
adogao das medidas que entenderem cabiveis

Foi ressaltado que os convidados da reunido receberam previamente um
compilado de medidas preventivas para o retorno das atividades presenciais da
Justica Federal pdsCovid-19, e reforcada a ideia de que cada unidade jurisdicional
tera sua independéncia preservada para adaptar as sugestdes feitas por meio das
medidas para o seu dia a dia, para a sua realidade.

Diretrizes Gerais:

1. Reavaliacao das medidas implementadas a cada 15 dias, permitindo a reducao ou
ampliagdo das medidas restritivas, considerando a evolugédo ou involugdo da
contaminagao;

2. Cada Segao e Subsegao podera adotar medidas complementares levando em
consideracgdo as peculiaridades locais; e

3. O retorno ao trabalho presencial devera seguir as orientacbes das agéncias

sanitarias locais, seguindo as autorizacdes de funcionamentos presenciais das
demais repartigdes publicas, conforme determinagdes dos governos locais,

Medidas para o funcionamento das instalacoes:

1. Plantde Trabalho presencial com expediente reduzido, mediante revezamento de
servidores para trabalho presencial, conforme as necessidades da vara, ficando a
cargo do gestor da unidade jurisdicional estabelecer o quantitativo que entende
imprescindivel a eficiente prestacdo dos servicos presenciais. O retorno presencial
fica condicionado a realizagao de teste detector de anticorpos anticoronavirus (IgM e
IgG), a ser fornecido pela Justiga Federal, somente sendo permitido o trabalho por
aqueles gue possuam anticorpos potencialmente protetores de nova infecgdo ou que
ainda nao tiveram contato com o virus; (item alterado em 04/05/2020)

2. Teletrabalho obrigatério para (i) servidores integrantes do grupo de risco, (ii)
servidores que residam com familiares considerados do grupo de risco, (iii) servidores
que tenham filhos em idade escolar/em creche enquanto ndo houver o retorno as
aulas e (iv) servidores que ja se encontrem em regime de teletrabalho autorizado
anteriormente a pandemia, (rever)

3. O atendimento de advogados e membros dos demais drgdos devera ser realizado
por telefone ou videochamada, preferencialmente; (item alterado em 04/05/2020)
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4. Atendimento para informacgdes processuais exclusivamente através do telefone da
vara, sendo permitido o ingresso nos predios da Justiga Federal apenas para a
obtencg&o de copia/carga de processo fisico, mediante prévio agendamento telefénico
com a vara, ou quando designada audiéncia presencial;

5. Acesso as estacdes de trabalho usualmente utilizadas nas dependéncias fisicas da
Justiga Federal aos servidores que trabalharem de forma remota na atividade fim;

6. Revezamento de terceirizados com jornada de trabalho reduzida, ficando vedado o
retorno daqueles que se encontrem nas situagdes enumeradas no item “2";

7. Fornecimento de mascaras e élcool gel aos servidores/terceirizados que solicitem;

8. Para ingresso e circulagdo nos prédios da Justica Federal, é obrigatério o uso de
mascaras e o respeito ao distanciamento social;

9. Usuarios das instalacbes devem priorizar o uso de escadas para acesso aos
andares mais baixos, ficandg.p uso do elevg’or limitadg a pessoas com necessidades
especiais/andares de dificil acesso, obseivado limite d€ pesggas porvez;

10. Instalacdo de barreiras de seguranga nos balces de acesso aos prédios da
Justica onde nao houver ou, na impossibilidade, colocagao de fita delimitando a
distancia minima entre os servidores/terceirizados e aqueles que necessitem se dirigir
ao local para informagdes;

11. Instalagdo de microfones nos balcbes das varas para atendimento com o vidro
fechado ou, nao sendo possivel, uso de fitas delimitando a distancia minima entre o
servidor e o publico;

12. O 1° atendimento da Justi¢ca Federal devera se dar de forma presencial e por meio
de marcagao prévia por telefone; (item acrescentado em 04/05/2020)

13. Digitalizago prioritaria de processos fisicos; (item acrescentado em 04/05/2020)

14. Medigéo de temperatura daqueles que precisem ingressar nos prédios da Justica
Federal; e (item acrescentado em 04/05/2020)

15. Manutencéao dos ambientes ventilados, com as janelas preferencialmente abertas
e sistema de climatizagdo no modo ventilacao; e (item acrescentado em 04/05/2020)

16. Fixagao de carlazes informalivos acerca da higienizagao [requenle. (item
acrescentado em 04/05/2020)

JFRJPRO202000028V01

27

AT

Assinado com senha por GIOVANA TEIXEIRA BRANTES CALMON, CRISTIANE CONDE CHMATALIK &
ALEXANDRE MIGUEL.

Documento N°: 2834504.25827738-1995 - consulta a autenticidade em
https:/isiga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action?n=2834504.25827738-1995

=
Q]
v



Iy

JUSTICA FEDERAL

Medidas processuais:

1. Intimagdes civeis e criminais ndo pessoais devem ser feitas preferencialmente por
WhatsApp, e-mail ou telefone mediante certificacdo do servidor;

2. Intimagdes de réus presos e demais intimagdes que devam ser presenciais
preferencialmente através de sistema de video, com apresentacédo do documento de
identificacdo da parte intimada no ato, viabilizando a gravacgéo e print da tela, seguida
de certificagao do oficial de justiga nos autos;

3. Realizacéo de audiéncias preferencialmente por videoconferéncia (sistema “Cisco
Webex Meetings”);

4. Audiéncias presenciais apenas quando inviavel a teleaudiéncia, com respeito ao
distanciamento minimo de 2 metros entre os presentes, disponibilizacao de alcool gel
no local e higienizagao intensiva prévia da sala de audiéncias/carceragem, devendo
ser informada a administracao do predio acerca da necessidade com antecedéncia
para as providéncias;

5. Manutengdo preferencial das telepericias e, no caso de marcagdo de pericia
presencial, a realizacdo devera ocorrer preferencialmente no escritorio particular do
perito; e

6. Recebimento de documentos, especialmente de partes desassistidas, por
WhatsApp ou e-mail, a ser impresso no formato “pdf’ para juntada aos autos através
de certificagao do servidor.

PONDERAGCOES/SOLICITACOES:

o Alterar o termo “Plantdo presencial” para “trabalho presencial” no item 1 das
Medidas para o funcionamento das instalagoes”.

¢ Dificuldade orcamentaria de vincular a reintegragao dos servidores a questéo
da testagem.

* Reavaliar a questdo “somente sendo permitido o trabalho por aqueles que
possuam anticorpos potencialmente protetores de nova infeccéo ou que ainda
ndo tiveram contato com o virus”.

¢ O atendimento de advogados e membros dos demais Orgaos devera ser
realizado por telefone ou videochamada, preferencialmente.

e A disponibilizagdo de mecanismo de agendamento prévio com horario
marcado.

« O 1° atendimento da Justica Federal devera se dar de forma presencial e por
meio de marcagao prévia por telefone.

e Priorizar a digitalizagao de processos fisicos.

» Cuidados especiais na questdo contato fisico com o préprio processo
estabelecer regras de higienizagdo para evitar eventual contagio.

JFRJPRO202000028V01

28

AT

Assinado com senha por GIOVANA TEIXEIRA BRANTES CALMON, CRISTIANE CONDE CHMATALIK &
ALEXANDRE MIGUEL.

Documento N°: 2834504.25827738-1995 - consulta a autenticidade em
https:/isiga.jfrj.jus.br/sigaex/autenticar.action?n=2834504.25827738-1995

=
Q]
v



Iy

JUSTICA FEDERAL

e Medigdo de temperatura daqueles que precisem ingressar nos prédios da
Justica Federal.

¢ Manutencdo dos ambientes ventilados, com as janelas preferencialmente
abertas e sistema de climatizagéo preferencialmente no modo ventilagéo.

» Fixar de cartazes informativos acerca da higienizagao frequente.

= Tratar a questao de disponibilizagdo de equipamentos de videoconferéncia em
estabelecimentos prisionais para viabilizar audiéncias remotamente. Ver a
possibilidade de disponibiliza¢cao de recursos pelo poder judiciario para equipar-
estabelecimentos prisionais.

¢ Manutencao preferencial das telepericias e, no caso de marcagéo de pericia
presencial, a realizagdo devera ocorrer preferencialmente no escritorio
particular do perito.

* Viabilizar a realizagéo de pericia nos consultorios da Justica Federal (sala de
pericia).

» Convénio do judiciario e da AGU com as procuradorias para compartilhar
equipamentos de videoconferéncia e espago.

e Procuradoria pede sensibilidade em relagdo a questdo de calculos. Pede
dilatag&o de prazo para processos cujo calculo ainda nao foi realizado. Solicita
prorrogacao de prazo para casos em gque nao se conseguiu a juntada de
informacao.

* O Poder Judiciario de uma maneira autbnoma poderia definir se abre ou nao,
e de que forma, sem ficar automaticamente atrelado a decisées do poder”
executivo.

Posto isso, findo os trabalhos as 17h17min do dia 04 de maio de 2020.
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ANEXO IV
(Manifestag@o do Servigo Médico da SJES)

DESPACHO SIGA N° JFES-DES-2020/07416 Referéncia: Memorando N° JFES-
MEM-2020/01333 , 24/04/20 - JFES. Assunto: Planejamento estratégico

NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS,

Seguindo as orientagbes da Organizagao Mundial da Saude-OMS e Ministério da
Salde, o servico médico da SJES avalia que, no momento, em principio, ndo ha
evidéncias de que a doenga Covid-19 chegou ao seu pico. Em virtude de nao haver
tratamento medicamentoso eficaz, permanece valida, como forma de prevencao, a
recomendacéao de distanciamento social.

Quando houver condicdes de retorno ao trabalho, o servico médico sugere que sejam
adotadas medidas atenuantes, tais como: divisdo por turnos; horarios distintos de
entrada; indicagao de home office as atividades possiveis e as pessoas inseridas nos
grupos de risco; e escala de revezamento.

Orientagdes Gerais

Magistrados/ Servidores/ Terceirizados/ Estagiarios, com sintomas de gripe ou
resfriado (Febre, tosse e/ou sintomas respiratorios), devem ser afastados de suas
atividades;

Adotar o sistema de servico Home Office para todas as atividades possiveis e pessoas
inseridas no grupo de risco;

Uso obrigatério de mascaras para servidores, magistrados, estagiarios, terceirizado
e usuarios;

Recomendar o uso obrigatorio de mascaras para servidores, magistrados,
terceirizados, usuarios;

Se possivel, aferir, a distancia, a temperatura corporal e triagem;

Os balcdes e postos de atendimento passagem de muitas pessoas: recomendacio
de que sejam instalados "escudos" de acrilico;

Demarcar os assentos a fim estabelecer uma distancia entre os usuarios;

Retirar tapetes, se existentes;

Recolher as plantas das areas de circulagao;
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Manter todos os ambientes ventilados;

Manter as portas e janelas abertas para evitar o contato dos funcionarios com a
macaneta e estimular a ventilacdo destes ambientes;

As portas para acesso as escadas devem ser mantidas abertas;

Manter o sistema de climatizagdo desligado, funcionando somente em modo de
circulacao de ar;

Manter limpos os componentes do sistema de climatizagdo (bandejas, serpentinas,
umidificadores, ventiladores e dutos);

Disponibilizar a todos o acesso facil a pias providas de agua corrente, sabonete
liquido, toalhas descartaveis, lixeiras com tampa acionada por pedal, na
indisponibilidade de pias manter frascos com alcool 70% gel para uso;

Disponibilizar alcool 70% gel para uso de funcionarios em locais estratégicos como:
recepgio e portarias, entrada dos sanitarios, acesso para escadas. postgs de
trabalho, refeitorios, proximo as maquinas de café e outrus;

Disponibilizar em todos os postos de atendimento alcool liquido 70% para
higienizagdo das mesas, teclados, mouse, telefones e outros equipamentos.
frequentemente tocados no inicio das atividades e sempre que necessario,

Disponibilizar frascos com alcool 70% gel para uso individual em cada mesa de
atendimento ao publico. Orientar para que seja realizada a friccdo das maos com o
alcool 70% gel (20 segundos) a cada atendimento/manipulagéao de documentos;

Estimular a higienizacao frequente das maos através de cartazes ou outros meios;

Nao é recomendado o uso de luvas descartaveis, e sim a higienizacdo frequente das
maos;

Intensificar a limpeza das areas (pisos) com agua e sabao ou outro desinfetante,
assim como maganetas, balcdes, mesas, poltronas/cadeiras, portas giratorias e de
vidro, caixas eletrénicos, catracas, cartdao de visitante, macanetas, torneiras, porta
papel toalha, porta sabdo liquido, corrimdos e painéis de elevadores, cabine de
elevadores, telefones e demais artigos e equipamentos que possam ser de uso
compartilhado e/ou coletivo;

Intensificar a higienizagcao dos sanitarios sendo que o funcionario devera utilizar luva
de borracha exclusiva, avental, calga comprida e sapato fechado;

MR

Destravar, liberar ou ate retirar as catracas para evitar o toque com as maos;

I

Reduzir a capacidade maxima dos elevadores: 2 (duas) pessoas;

Qrganizar as filas externas de modo a manter o distanciamento social de 2 metros;,
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Garantir que a distancia entre os usuarios, durante o atendimento nos balces e no
autoatendimento, seja de 2 metros;

Organizar o acesso ao interior da SJES de forma a manter a circulacao de pessoas
em no maximo 1 a cada 9m2 por pessoa (incluindo os funcionarios);

Retirar materiais e utensilios de uso compartilhado (canetas, grampeadores);

Havendo o uso de head-sets, lembramos que estes sdo de uso individual e a
higienizagdo devera acontecer no inicio e fim do turno de trabalho com alcool 70%
liguido ou outro produto saneante;

Divulgar e informar aos trabalhadores para que, ao tossir ou espirrar, cobrir o nariz e

a boca com lengo descartavel e posteriormente descarta-lo. Caso nao haja lengo ou
toalha de papel disponlivel, cobrir nariz € a boca com a parte interna do brago com
cotovelo flexionado (etiqueta respiratéria).

Servigo de alimentagao

Funcionarios com sintomas de gripe (Febre, tosse e/ou sintomas respiratérios) devem
ser afastados de suas atividades e orientados a procurar médico;

O restaurante somente podera atender na modalidade a la carle, pralo
executivo/prato feito ou sistema de servigo tipo rotisseria, onde a montagem dos
pratos é realizada por funcionario do estabelecimento, conforme solicitagdo do cliente.
Neste caso o equipamento de exposicdo das opgdes de alimentos deve ser isolado
do cliente (fechado com material rigido transparente, como vidro, acrilico ou similar)
para protecao dos alimentos e visualizacao pelos clientes;

Fica suspenso o funcionamento do sistema de buffet (self-service) no restaurante;

O servigo devera funcionar com lotagdo maxima de 1 pessoa a cada 9m? no interior
dos estabelecimentos, considerando a area total de circulagédo de pessoas e 0 numero
de funcionarios e clientes presentes no local;

Restaurante deve providenciar o espagamento minimo 2 metros entre as pessoas ou
de 2 metros entre as mesas;

As mesas para consumo de alimentos dos restaurantes devem ser higienizadas e
desinfetadas antes e apds a utilizagao;

As lougas, talheres e utensilios devem ser colocados & mesa somente na hora de
servir, ndo devem ficar expostos;
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Quando se utilizar o sistema de servigo tipo rotisseria todos os utensilios (lougas,
talheres e bandejas) deverdo permanecer na parte interna da area de servir, com
acesso somente pelo funcionario;

Os cardapios devem ser frequentemente higienizados com alcool 70%;

Nao disponibilizar galheteiros, bisnagas ou outro produto/condimento de uso comum
nas mesas. Os produtos devem ser fornecidos em embalagens individuais;

Para clientes e funcionarios: disponibilizar acesso facil a pias providas com agua
corrente, sabonete liquido, toalhas descartaveis, lixeiras com tampa acionada por
pedal ou alcool gel 70% em pontos estratégicos;

Funcionarios: higienizagdo das maos antes e apds a manipulagdo dos alimentos ou a
qualquer interrupgao;

Nao e recomendado o uso de luvas descartaveis e sim a higienizacao frequente das
maos;

Obrigatério 0 uso de mascaras de protegdo para todos os funcionarios internos/
externos e clientes;

Disponibilizar no "caixa" alcool gel 70% para a Higienizagdo das méos;

Pagamento de contas: preferencialmente via cartédo bancario. Organizar a fila para
pagamento com distanciamento minimo de 2 metros entre as pessoas;

Manter todos os ambientes bem arejados;
Ar condicionado: manter limpos os componentes do sistema de climatizagéo;

Intensificar a limpeza dos pisos, equipamentos e utensilios com agua e sabdo ou
produto préprio para limpeza;

Intensificar a higienizagao dos sanitarios sendo que o funcionario devera utilizar luva
de borracha exclusiva, avental, calga comprida e sapato fechado;

Divulgar e informar aos trabalhadores para que, ao tossir ou espirrar, cobrir o nariz e
a boca com lengo descartavel e posteriormente descarta-lo.

Caso né&o haja lengo ou toalha de papel disponivel, cobrir nariz e a boca com a parte
interna do braco com cotovelo flexionado (etiqueta respiratoria).

Vitoria, 30 de abril de 2020.

JOEL CARDOSO JUNIOR
SUPERVISOR SECAO DE SERVICOS DE SAUDE
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JUSTICA FEDERAL

ANEXO V
(Informagao da Policia Federal a respeito da estrutura dos presidios do RJ para
realizacao de teleaudiéncias de réus presos).

11:30 wl 4G =
£ Voltar Solicitagdo e

Senhor Superintendente,
Com as devidas homenagens, informamos
que as UP's estao disponibilizando salas
provisorias para realizagao de

" videoconferéncias, e que na presente data,
dispomos de 06 (seis) equipamentos de
webcam para atender a todas as Unidades
Prisionais do Estado do Rio de Janeiro.
Destarte, torna-se mister salientar a
necessidade do prazo de 05 (cinco) dias lteis
entre a solicitagdo do Orgdo e a data para
efetiva realizagdo do procedimento, de forma
que todas as requisicoes sejam devidamente
atendidas.

Importante saliente que as Unidades
SEAPJBE, SEAPTD e SEAPJP, por questdes
técnicas relativas 4 localizago, nio estao
conseguindo realizar atividades por
videoconferéncia. No mais, por trata-se de
procedimento inovador, estamos fazendo um
diagnostico de todas possiveis dificuldades e
impedimentos, & nos empenhando para
dirimi-las o quanto antes, para o pleno
sucesso dos procedimentos.

Atenciosamente,
Larissa Arantes Simoes

Assessora Chefe - SEAPSG
IDF.5012539-7
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