PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA TRF2 0001629

. DEFINIGAO DO OBJETO:
1.1 ESPECIFICAGOES TECNICAS:

1.1.1 OBJETO

Contratacdao de empresa ou profissional autbnomo para prestacdo de servicos de consertos e
confeccao de vestes talares, por demanda, usadas pelos Magistrados e auxiliares nas sessdes
de julgamentos e sessdes solenes do TRF da 22 Regiao.

1.1.2 DESCRICAO DO SERVIGCO

1.1.2.1 A Contratada devera executar servicos de confeccdo e manutencao de vestes
talares utilizadas pelos Magistrados e auxiliares durante as sessdes de julgamento e eventos
solenes no Tribunal Regional Federal da 22 Regiao (TRF2).

1.1.2.1.1 Conserto e Manutencao:
Reparos Gerais: Inclusao de ajustes e consertos em vestes talares, como reparacao de
costuras, substituicao de botdes e fechos, e ajustes de medidas para garantir que as vestes
permanecam em boas condi¢des e adequadas ao uso.
Restauracao: Reparacao de danos mais extensos, incluindo substituicao de partes danificadas
de tecido ou forro, de forma a restaurar a integridade estética e funcional das vestes.

1.1.2.2.2 Confeccao:
Producao Sob Demanda: Confeccao de novas vestes talares conforme especificacdes do TRF2,
incluindo escolha de tecidos apropriados, medidas personalizadas e acabamento de alta
qualidade. O servico deve assegurar que as novas vestes estejam em conformidade com os
padrdes de vestudrio judicial estabelecidos.
Personalizacao: Confeccao de vestes talares sob medida para cada juiz, com detalhes
especificos conforme requisitos individuais ou normativos, como adornos, bordados ou
personalizacdes conforme necessario.

1.1.2.2.3 Caracteristicas do Servico:
Qualidade e Material: Utilizacao de materiais de alta qualidade e técnicas de costura avancadas
para garantir durabilidade e apresentacao adequada das vestes.
Prazo de Entrega: Realizacao dos servicos dentro de prazos estabelecidos de acordo com a
demanda e urgéncia especificada pelo TRF2.
Confidencialidade e Profissionalismo: Manutencao da confidencialidade e sigilo em relacao a
gualquer informacao sensivel e atendimento com profissionalismo adequado as necessidades
do TRF2.

1.1.3 RELACAO DE SERVICOS

Quant.
Item Descricao Unid Anual
Estimada

Valor Valor
Unitario Total




Confeccao de Togas de
Servico - Confeccionada em
cetim boni, na cor preta, aberta
na frente, podendo ser fechada
apenas na altura do pescoco, ou
na altura do peito, com colchete,
gola de padre, pregueada nas
costas, com pregas presas acima
da cintura e soltas abaixo da
cintura, com mangas 7/8
pregueadas na parte externa do
ombro. Com alamares e
pingente em fio de seda na cor
vermelha, com forro em tafetd
na cor preta. Devidamente
identificado com o nome do juiz
bordado na parte interna da
gola. As togas deverao ser
similares as togas existentes no
TRF.

Unid

05

Confeccao de Togas de Gala -
Confeccionada em cetim boni, na
cor preta, com mangas
compridas, com sobremanga
franzida, gola de padre, aberta
na frente abotoada até embaixo
com botdes de pé, na cor preta
ou forrados do mesmo tecido.
Pala solta nas costas (sobrecapa)
do mesmo tecido, que nao chega
a cobrir a cintura. Cinto no
mesmo tecido, pregueado,
pregado apenas nha parte da
frente, com fivela grande forrada
no mesmo tecido. Renda mista
de algodao/viscose na cor
branca, pregueada nos punhos,
jabour na altura do peito,
pregueado, confeccionado com a
mesma renda mista de
algodao/viscose na cor branca.
Com alamares e pingente em fio
de seda na cor vermelha. Forro
em tafetd na cor preta.
Devidamente identificado com o
nome do juiz bordado na parte
interna  da gola. As togas
deverdo ser similares as togas
existentes no TRF.

Unid.

05




Confeccao de Capa de
Advogado - Confeccionada em
cetim boni, na cor preta, aberta
na frente, podendo ser fechada
apenas na altura do pescoco, ou
3 na altura do peito, com Unid. 03
colchete, gola de padre. Com
alamares e pingente em fio de
seda na cor preta, com
sobrecapa.

Confeccao de capa de
secretdrio - Confeccionada em
cetim boni na cor preta, com

4 . Unid. 03
fechamento no peito e na
cintura com colchetes, pingente
preto, sobrecapa e pala.
5 Consertos - Ajustes na largura. Unid. 02
6 Consertos - Altura de par de Unid. 02
mangas.
7 Consertos - Altura de bainhas. Unid. 03

Consertos - Troca da renda de
8 par de punhos e golas, Unid. 10
amareladas ou puidas.

Consertos - Troca de Jabor,

. Unid. 10
amarelados ou puidos.

Consertos - Colocacao de

1 ~
0 colchetes e botodes.

Unid. 03

Consertos - Troca da fivela e/ou .
11 do cinto da Toga de Gala. Unid. 04

12 Consertos - Cerzir pecas Unid. 04

Consertos - Colocacao de

13 .
alamares e pingentes.

Unid. 10

1.1.3.1 Os quantitativos de servicos das planilhas acima foram estimados em funcao de uma
possivel necessidade de uso, servindo somente como parametro para cotagao do valor unitario
do material necessario e do custo do servico (servico + material). Esse quantitativo poderd
variar para mais ou menos, sendo obrigacao da contratada a execucao dos servicos nas
guantidades efetivamente necessarias para suprir a demanda existente;

1.1.3.2 Nos precos oferecidos pela Contratada j&4 deverdo estar incluidos o frete, incidéncia
tributaria e demais encargos como: impostos, taxas, emolumentos, transportes, embalagens,
enfim todos os custos pertinentes ao servico;

1.1.3.3 Os precos unitarios dos servicos incluirao também o fornecimento de materiais
complementares necessarios a execucao do servico.

1.1.4 FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO



1.1.5.1 A Contratada serd informada da existéncia de um ou mais servicos a serem
executados, através de ordens de servico emitidas pelo gestor do contrato ou pela equipe
técnica da NUATA (Nucleo de Atividades Auxiliares).

1.1.4.2 A entrega das ordens de servico serd ser feita por e-mail ou pessoalmente pelos
técnicos da NUATA, situado na Rua Acre 80, sala 1504, em dias e horarios agendados
previamente com a empresa.

1.1.4.3 No caso da confeccao de vestes o gestor do contrato (NUATA) ficara responsavel
pelo agendamento de tomadas de medidas do juiz no prédio do TRF2.

1.1.4.4 No caso do conserto de vestes ja existentes no TRF2, o gestor do contrato
entregard a peca a empresa ou autbnomo juntamente com a Ordem de Servico.

1.4.4.5 As vestes confeccionadas e reparadas deverao ser entregues na sala da NUATA
(NuUcleo de Atividades Auxiliares), situado na Rua Acre 80, sala 1504, em dias e horarios
agendados previamente, através do telefone 2282-8066 e do e-mail nuata@trf2.jus.br.

1.1.4.6 As ordens de servico deverdo ser executadas de acordo com os numeros de
ordem das mesmas, devendo ser executadas as mais antigas em primeiro lugar, exceto nos
casos em que a execucao do servico for indicada pelo Contratante como sendo URGENTE,
passando a ter prioridade sobre as demais.

1.1.4.7 Em caso de necessidade de execucao de servicos e substituicao de materiais que
nao tenham sido originalmente discriminados nas ordens de servico, o técnico da Contratada
devera reportar este fato ao gestor que, apds conferéncia da veracidade das informacodes,
autorizara a execucao do servico.

1.1.4.8 Apds o término do servico, o representante da empresa deverd anotar na Ordem
de Servico, de forma clara e objetiva, o tipo de servico executado e a data de conclusao.
Caberd ao gestor do contrato a conferéncia dos dados descritos e a aprovacao da Ordem de
Servico. Uma das vias sera entregue a empresa e a segunda via ficara com o gestor do
contrato.

1.1.4.9 Mensalmente, o preposto encaminhara ao gestor do contrato o relatério mensal
dos servicos executados, que devera incluir uma planilha em Excel, assinada pela empresa,
com o0s seqguintes dados:

1.1.4.9.1 n° das ordens de servico executadas e aprovadas;

1.1.4.9.2 o tipo e a quantidade dos servicos;

1.1.4.9.3 o preco dos servicos

1.1.4.10 No caso de ser detectado pelo gestor e pela equipe técnica da NUATA algum
servico ou ajuste que nao foi devidamente executado pela contratada, o servico devera ser
refeito, sem 6nus para o Tribunal, e somente apds a aprovacao da equipe técnica podera ser
incluido no relatério técnico dos servicos executados.

1.1.4.11 Os servicos requisitados pela fiscalizacao do contrato serao medidos pelos
quantitativos efetivamente executados, sendo pagos mensalmente pelo contratante, com base
na seguinte regra: preco unitario x quantidade de servico executado.

1.1.4.12 A Contratada deverd disponibilizar para o gestor do contrato os telefones da
empresa e do preposto (celular) e a relacao dos técnicos que serao designados para prestarem
os servicos, devendo ser comprovada a qualificacao profissional dos mesmos. Toda a mao de
obra aplicada deverd ser especializada.

1.1.4.13 A Contratada deverd garantir que a mao de obra empregada na execucao dos
servicos serd de primeira qualidade, conduzindo a um 6timo resultado, acabamento e
aparéncia, sendo as tolerancias, ajustes e métodos de fabricacdo compativeis com as melhores
praticas modernas aplicaveis a cada caso.

1.1.4.14 A Contratada deverd garantir que todos os materiais e acessérios sejam novos,
de alto grau de qualidade, em conformidade com os padrdes normativos vigentes.
1.2 PRAZO DE VIGENCIA/PRAZO DE ENTREGA:
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1.2.1 O prazo de vigéncia sera de 01 (um) ano a contar do 12 dia subsequente a data do
recebimento da assinatura do contrato.

1.2.2 O prazo de execucao sera de:
- 60 dias para o item 1 - Confeccao de togas de gala;
- 30 dias para o item 2 - confeccao de togas de servico;
- 10 dias para os demais itens relativos a consertos em vestes talares existentes.
1.2.3 Os prazos serao contados a partir do recebimento das ordens de servico pelos meios
anteriormente descritos. A contratada poderd solicitar a prorrogacao desse prazo no caso de
comprovacao do prazo disponivel no mercado para a aquisicao de materiais especificos.

1.3 PRAZO DE GARANTIA/PRAZO DE VALIDADE:

1.3.1 - O prazo de garantia de cada servico, que deverd ser de, no minimo, 06 (seis)
meses, contados da data do atesto do Documento Fiscal discriminativo dos servicos prestados;
1.3.2 - O prazo de garantia das novas vestes talares e dos consertos devera ser de, no
minimo, 12 (doze) meses, contados da data do atesto do Documento Fiscal discriminativo dos
servicos prestados;
1.4 CONDICOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA NO PERIODO DE GARANTIA:
Nao se aplica
1.5 APRESENTACAO DE AMOSTRAS - REGRAS:

1.5.1 Em caso de duvida quanto a qualidade do material ofertado, a licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar devera apresentar uma peca piloto para avaliacao das
caracteristicas dimensionais e funcionais.

1.5.2 A amostra devera ser entregue no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da data
do recebimento da solicitacdao do Tribunal, na NUATA (Nucleo de Atividades Auxiliares sala
1604, 162 andar do prédio do TRF2 situado na Rua Acre n2 80. O telefone de contato é 2282-
8532 e 2282-8066, e do e-mail nuata@trf2.jus.br.

1.5.3 O prazo de 5 (cinco) dias Uteis, estabelecido para a apresentacao da peca piloto, podera
ser prorrogado por até 5 dias Uteis, desde que o pedido de prorrogacdao seja formalizado
tempestivamente pelo licitante, ou seja, devidamente justificado e as justificativas sejam

aceitas pelo setor.

1.5.4 A licitante que nao apresentar a peca piloto dentro do prazo estipulado, tera a sua
proposta desconsiderada para efeito de julgamento.

1.5.5 Os critérios adotados para andlise e posterior aprovacao das pecas piloto sao:
1.5.5.1 andlise de conformidade com as especificacdes técnicas;
1.5.5.2 andlise técnica do material, incluindo qualidade, durabilidade e acabamento;
1.5.5.4 andlise estética da peca piloto;

1.5.6 As pecas piloto aprovadas serao devolvidas pelo TRF2 apds o recebimento
definitivo do material.

1.5.7 A nao retirada das pecas piloto reprovadas, no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
contados da data da divulgacdao do resultado da licitacdo, ou apdés a ocorréncia do
recebimento definitivo para as pecas piloto aprovadas, serd considerado abandono da
propriedade, conforme dispde o art. 1.275, lll, do Cédigo Civil Brasileiro, cabendo ao Tribunal
Regional Federal da 22 Regiao decidir sobre a sua destinacao.

1.6 QUALIFICAGAO TECNICA:
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O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de Pregao, na forma eletrbnica,
gue culminard com a selecao da proposta de menor preco. Os critérios de habilitacdo técnica a
serem atendidos pelo fornecedor serao:

1.6.1 - Comprovacao de aptidao mediante a apresentacao de pelos menos um atestado
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execucao de servico
com caracteristicas similares as do presente Termo.

1.7 VISTORIA:

1.7.1 - A licitante poderd vistoriar o local onde serdao executados 0s servicos,
acompanhada por servidor designado para esse fim, até o ultimo dia util anterior a data fixada
para a abertura da sessao publica, com o objetivo de inteirar-se das condicbes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto desta licitacao.

1.7.1.1 - As visitas serao realizadas de segunda-feira a sexta-feira, das 12:00 as 17:00,
devendo ser previamente agendadas com a secao de manutencao de telecomunicacoes, pelos
telefones 2282-8532 e 2282-8066, e do e-mail nuata@trf2.jus.br.

1.7.2 - Tendo em vista a faculdade de realizacao da vistoria, as licitantes nao poderao
alegar o desconhecimento das condicdes dos equipamentos ou eventuais dificuldades
existentes, como justificativa para se eximirem das obrigacdes assumidas ou em favor de
eventuais pretensdes de acréscimos de precos em decorréncia da execucao do objeto deste
Pregao.

1.7.3 - Esta Vistoria é considerada suficiente para que a licitante conheca todos os
aspectos pertencentes aos servicos a serem executados, como aspectos arquitetbnicos do
local, condicbes de carga e descarga, dificuldades técnicas, bem como a confirmacao de
medidas.

1.8 METAS FiSICAS:

1.8.1 - Manutencao da boa apresentacao dos Juizes em sessodes de julgamento e sessdes
solenes no TRF2, através do uso das vestes talares obrigatérias com boa aparéncia, sendo
reparadas ou substituidas sempre que necessario;

1.8.2 - A possibilidade de realizar consertos nas vestes ja existentes permite, na maioria
das vezes, dispensar a aquisicao de novas vestes, gerando uma economia financeira e evitando
que as vestes antigas sejam descartadas, contribuindo, dessa forma, para a sustentabilidade;
1.9 LOCAL DE ENTREGA/LOCAL DE EXECUGAO:

1.9.1 Os servicos serao entregues no prédio do TRF2 - Tribunal Regional Federal da 22
Regiao, situado na - Rua Acre, n? 80, Centro, Rio de Janeiro, R).
1.10 CONDICOES ESPECIAIS DE RECEBIMENTO:
Nao se aplica
1.11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
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1.11.1 - Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, total ou
parcialmente, os servicos ou materiais que apresentarem vicios, defeitos ou incorrecoes.
Refazer todo e qualquer servico nao aprovado pela Contratante, sem qualquer 6nus para a
Contratante.

1.11.2 - Arcar com todas as despesas decorrentes de eventual execucao dos trabalhos, quer
com insumos, quer com mao de obra, inclusive em horario extraordinario (diurno, noturno,
domingos e feriados).

1.11.3 - Fornecer toda mao-de-obra necessaria a execucao dos servicos, com experiéncia
comprovada e devidamente capacitada;

1.11.4 - Responsabilizar-se por quaisquer perdas e danos, pessoais ou materiais, decorrentes
da execucao deste Contrato, de sua responsabilidade ou de seus prepostos, que sobrevenham
em prejuizo da Contratante ou de terceiros, reparando, ou quando isto for impossivel,
indenizando, sem quaisquer 6nus para o Tribunal.

1.11.5 - Cumprir e fazer cumprir todas as normas relativas a seguranca e medicina do trabalho
(tendo como referéncia as normas regulamentadoras do Ministério do trabalho), e diligenciar
para que seus empregados trabalhem com equipamentos de protecao individual (EPI),
adequados a todo e qualquer tipo de servico que estiver sendo desenvolvido;

1.12 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

1.12.1 - Fornecer todas as informacdes necessarias para a execucao do servico.

1.12.2 - Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao cumprimento das obrigacoes
contratuais, inclusive permitir o livre acesso dos representantes da contratada, devidamente
uniformizados e identificados, as dependéncias do contratante.

1.12.3 - Efetuar os pagamentos a contratada com as condicdes de preco e prazo estabelecidos
neste Termo.

1.13 CODIGO SIASG:

Cdédigo 10030.

1.14 ALINHAMENTO ESTRATEGICO:

Nao se aplica

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO:

2.1- As vestes talares sao de uso obrigatdério nas sessdes de julgamentos e sessdes solenes do
TRF2, para os Membros e seus Auxiliares. Com 0 uso as pecas comecam a apresentar rasgos,
defeitos que precisam ser reparados para estarem em bom estado de conservacao.

2.2- Considerando a necessidade da continuidade dos servicos de confeccao e consertos em
vestes talares faz-se necessdria esta contratacao para evitar que os Magistrados nao se
apresentem de forma inadequada ou que nao possuam a vestimenta exigida nas referidas
sessoes.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO:



3.1 Solucao Escolhida:

Contratacao de empresa ou profissional autbnomo para prestacao de servicos de
consertos e confeccao de vestes talares, por demanda, usadas pelos Magistrados e auxiliares
nas sessodes de julgamentos e sessdes solenes do TRF da 22 Regiao.

3.2 O detalhamento, as especificacbes e o0s quantitativos, encontram-se dispostos no
item 1.1 deste Termo de Referéncia.

3.3 Do ciclo de vida:

3.3.1 A solucao foi definida considerando seu ciclo de vida como um todo, a partir da
andlise geral realizada nos estudos preliminares, onde foram identificados os requisitos
inerentes a forma de execucao do servico, validade dos materiais envolvidos, quantitativos
necessarios e as especificacdes técnicas com vistas a consecucao do objeto proposto.

3.3.2 Foram observadas as seguintes etapas do ciclo de vida do servico

3.3.2.1 Contratacao:

3.3.2.1.1 Sera efetuada por meio de pregao eletrénico, uma vez que a solugao
apontada é tecnicamente viavel, e em virtude da existéncia de empresas no mercado que
viabilizam o certame.

3.3.2.2 Preparacao:

3.3.2.2.1 A empresa devera designar formalmente o preposto, informando o nome e
telefone de contato no primeiro dia util subsequente a data de assinatura do contrato, com
capacidade gerencial para tomada de decisdes relativas ao contrato.

3.3.2.3 Execucao do Servico:

3.3.2.3.1 A contratada devera executar os servicos de acordo com as especificacdes
técnicas descritas no item 1.1 deste Termo, e devera atender todas as normas e
regulamentacbes pertinentes ao objeto da contratacao, pormenorizadas nos tdpicos
“Habilitacdo Técnica” e “Obrigacdes da Contratada".

3.3.2.3.2 A contratada deverd garantir que a mao de obra empregada na execucao dos
servicos sera de primeira qualidade, conduzindo a um 6timo resultado, acabamento e
aparéncia, sendo as tolerancias, ajustes e métodos de execucdo compativeis com as melhores
praticas modernas aplicaveis a cada caso.
3.3.2.3.3 A contratada devera garantir que todos os materiais e acessérios utilizados para a
execucao do servico sejam novos, de alto grau de qualidade (inclusive os servicos), em
conformidade com os padrdes normativos nacionais e internacionais aplicaveis.

3.3.2.4 Fiscalizacao
3.3.2.4.1 O Contratante designard servidor para fiscalizar a execucdao do servico
conforme descrito no item 6 deste Termo.

3.3.2.5 Conclusao e Aceitacao do Servico:
3.3.2.5.1 A aceitacao dos servicos se dara apds a conferéncia final do gestor ou comissao
gestora do contrato, assegurando que todos os termos e condicdes do contrato foram
cumpridos e que quaisquer responsabilidades ou obrigacdes remanescentes foram
adequadamente executadas.
3.4 O objeto deste Termo nao contempla a assuncao de obrigacdes futuras, tais como
assisténcia técnica e/ou manutencao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
4.1 REQUISITOS TECNICOS E DE QUALIDADE



4.1.1 O servico devera ser executado de acordo com as especificacdes técnicas descritas no
item 1.1 deste Termo, e devera atender todas as normas e regulamentacdes pertinentes ao
objeto da contratacdo, pormenorizadas nos tépicos “Habilitacdao Técnica” e “Obrigacbes da
Contratada".

4.1.2 O contratado devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacodes estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade do servico prestado.

4.1.3 A empresa deverd prestar os servicos objeto do presente Termo dentro dos
parametros e rotinas estabelecidas pelo Contratante, com a observancia as recomendacdes
aceitas pelas boas técnicas, normas e legislacao, assim como, observar conduta adequada na
utilizacao dos materiais, equipamentos e utensilios, objetivando a correta execucao dos
servigos.

4.1.4 A contratada devera respeitar a legislacdo vigente e as normas técnicas,
elaboradas pela ABNT e pelo INMETRO para afericao e garantia de aplicacao dos requisitos
minimos de qualidade, seguranca e acessibilidade dos servicos elencados neste Termo de
Referéncia.

4.1.5 A contratada devera fornecer todos os equipamentos de seguranca necessarios
para a adequada execucao de servicos, conforme o art. 69, inciso IV, da IN SLTI MPOG n. 01, de
19 de janeiro de 2010 e a Portaria MTb n® 2175, de 28 de julho de 2022, que regulamenta a NR
06 sobre equipamentos de protecao individual.

4.1.6 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.2 REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:

Buscando atender aos requisitos de sustentabilidade estabelecidos para as compras
publicas sustentaveis a Contratada devera:

4.2.1 Todos os elementos discriminados no Termo de Referéncia, no que tange a
composicao, execucao, instalacao e ao armazenamento de suas respectivas embalagens,
devem ser, no que couber, condizentes com as disposicoes estabelecidas no artigo 52 da
Instrucao Normativa SLTI/MPOG n. 01, de 19 de janeiro de 2010.

4.2.2 A contratada devera optar preferencialmente pela utilizacao de materiais
sustentaveis (materiais reciclados, biodegradaveis ou atdxicos) na execucdo da solucao
contratada, conforme a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010).

4.2.5 Deve ser evitada a utilizacdo de maquinas que aumentem a geracao de residuos
industriais no modo de producao do bem ou servico a ser contratado.

4.2.6 A contratada devera adotar praticas que minimizem a geracao de residuos e
consumo de energia, conforme a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010).

4.2.7 Observar a destinacao adequada aos residuos gerados durante suas atividades,
respeitando a Logistica Reversa de Residuos Sélidos determinada na Lei N2 12.305/2010.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):



5.1 A proposta estd em consonancia com o Plano Estratégico da Justica Federal - PEJF
2021/2026, objetivos estratégicos: Aprimorar a estrutura organizacional da area
administrativa e da area judicial, Elevar a qualidade dos servicos prestados, Fortalecer o
clima organizacional e promover o bem-estar de todos.
5.2 Alinha-se, ainda, com a ODS 16 da Agenda 2030/ONU, que visa promover sociedades
pacificas e inclusivas para o desenvolvimento sustentdvel, proporcionar o acesso a justica
para todos e construir instituicdes eficazes, responsaveis e inclusivas em todos os niveis.
5.3. Beneficios Diretos:
5.3.1. Melhoria da eficiéncia e do bem-estar dos Magistrados e auxiliares com o uso de
vestes adequadas e ajustadas durante as longas Sessodes de Julgamento.
5.3.2. A contratacao de profissional capacitado para realizar consertos de costura
contribuird para que as vestes talares sejam reutilizadas por mais tempo, adiando a
necessidade de se adquirir novas pecas, por um periodo maior.
5.4. Beneficios Indiretos:
5.4.1. Assegurar a continuidade dos servicos prestados por esta Corte, em consonancia
com seus objetivos e metas estratégicas;
5.4.2. Melhor desempenho dos recursos humanos por proporcionar ganhos de
produtividade em decorréncia do fornecimento de material necessdrio ao
desenvolvimento das atividades judiciais e administrativas do Org&o;
5.4.3. Entrega a sociedade de uma prestacao jurisdicional célere e eficiente.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

O Contratante designara servidor ou comissao de servidores para fiscalizar a execucao
do contrato oriundo do certame licitatério. Sao atribuicdes da Fiscalizacao:

6.1- Acompanhar, fiscalizar e atestar a execucao contratual, bem como indicar as
ocorréncias verificadas.

6.2 - Solicitar a Contratada e a seus prepostos ou obter da Administracao todas as
providéncias tempestivas necessarias ao bom andamento do contrato e anexar aos autos cépia
dos documentos que comprovem essas solicitacoes;

6.3- Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execucao do objeto para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

6.4- Propor a aplicacdo de penalidades a Contratada e encaminhar os documentos
necessarios a instrucao de procedimentos para possivel aplicacao de sancdes administrativas.

6.5 - Acompanhar a apresentacao dos documentos fiscais, bem como efetuar o atesto da
fatura para fins de liquidacao e pagamento.

6.6 - A fiscalizacao técnica dos contratos avaliard a entrega do material para evitar que a
CONTRATADA deixe de produzir os resultados, deixar de executar, ou executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas ou deixar de utilizar matérias e recursos humanos
exigidos para a execucao do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

6.7 - A acao da fiscalizacao nao exonera a Contratada de suas responsabilidades
contratuais.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:


https://portal.trf1.jus.br/portaltrf1/institucional/gestao-estrategica/objetivos-estrategicos/
https://brasil.un.org/pt-br/sdgs

7.1 - O pagamento sera efetuado mensalmente, apds o 52 dia util do més subsequente
da prestacao dos servicos, mediante a apresentacao do relatério mensal com as ordens de
servico executadas.

7.1.1 - O pagamento sera efetuado apo6s a entrega dos produtos, a vista do documento
fiscal apresentado, obedecida a ordem cronoldgica, através de ordem bancaria e depdsito em
conta corrente indicada pela Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
liguidacao da despesa, quando se tratar de valor igual ou inferior a R$ R$ 59.906,02 (cinquenta
e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), ou em até 10 (dez) dias Uteis contados a
partir da liquidacao da despesa, para valor superior a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos).

7.1.1.1 - Aliquidacdo da despesa devera ser realizada nos mesmos prazos, contados do
recebimento do documento fiscal, de acordo com os valores acima descritos, apés a
certificacao do cumprimento da obrigacao.

7.1.2 - Para fins do disposto no item 7.1.1, considerar-se-4 como sendo a data do
pagamento a data da emissao da ordem bancaria.

7.2 - O documento fiscal devera ser entregue na Subsecretaria de Controle de Custos de
Compras e Contratos, situada na Rua Visconde de Inhauma, n? 68, 22 andar, Centro, Rio de
Janeiro, de segunda a sexta-feira, no horario das 12h as 17h, acompanhado dos documentos
abaixo discriminados, devendo também ser enviado eletronicamente ao e-mail
notafiscal@trf2.jus.br:

7.2.1 Relatério mensal dos servicos executados;
7.3 - A Contratada que se enquadrar nas hipéteses de isencao ou nao retencao de
tributos e contribuicbes devera comprovar tal situacao no ato de entrega do documento fiscal;

7.4 - A Contratada optante pelo SIMPLES, para fins do disposto no subitem anterior,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao, em duas vias, da Declaracdao a que
se refere o artigo 62 da Instrucao Normativa n? 1.234 de 11/01/2012, da Secretaria da Receita
Federal, com as alteracbdes implementadas pelas Instrucées Normativas n® 1540 de 05/01/2015
e n? 1.552 de 02/03/2015;

7.5 - A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condicdes de
habilitacao e qualificacao exigidas na presente licitacao, sob pena de rescisao contratual,
execucao da garantia, além da aplicacao das penalidades contratualmente previstas.

7.5.1 - A manutencdo das condicOes de habilitacdo e qualificacdo acima referidas sera
verificada quando da realizacao de cada pagamento;

7.6 - O documento fiscal que for apresentado com erro sera devolvido a Contratada para
retificacao e reapresentacao, acrescentando-se, no prazo fixado no item 7.1, os dias que se
passarem entre a data da devolucao e a da reapresentacao.

7.7 - No caso de prestacao dos servicos descritos nos itens previstos no inciso XX do art.
14 da Lei Municipal n? 691/1984, alterada pela Lei n? 3.691/2003, na redacao da Lei n2
7.000/2021, a Contratada nao localizada no Municipio do Rio de Janeiro estard sujeita a
retencao do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza, no ato do pagamento.

7.7.1 - Para fins de identificacdo da situacdo prevista no item 7.7, a Contratada devera
informar, em campo préprio do documento fiscal de cobranca, o cédigo e a descricao do servico
prestado.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

Trata-se de servico a ser contratada por meio de Pregao eletronico, pelo critério de
menor prego.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
O custo estimado sera o indicado em planilha anexa ao Edital
10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA:

A presente contratacdao encontra respaldo institucional conforme previsao na
Programacao Orcamentaria constante no ID 6 da PO 2024

11. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR):



11.1 A fiscalizacéo do contrato acompanhara o desempenho da contratada com base nas
obrigacOdes e forma de execucdo, descritas neste Termo. O pagamento sera proporcional ao
atendimento das metas estabelecidas no INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR, o
qgual define objetivamente niveis esperados de qualidade da prestacdao dos servicos e as
respectivas adequacdes de pagamento.

11.2 O nao atendimento do IMR e a consequente reducao do valor a ser faturado nao
inibe a aplicacao das demais penalidades previstas no Edital e anexos.

11.3 Ocorrerd, ainda, a retencdo ou glosa no pagamento devido a Contratada, sem
prejuizo das sancbes cabiveis, quando esta ndao produzir os resultados, deixar de executar, ou
nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas. A aplicacdao do
percentual de reducdo do valor a ser faturado por ndao atendimento do IMR obedecerd as
tabelas 1 e 2, abaixo.

Tabela 01
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5% sobre o valor prestado de servico
2 1,0% sobre o valor prestado de servico
3 1,5% sobre o valor prestado de servico
4 2,0% sobre o valor prestado de servico
5 3,0% sobre o valor prestado de servico
Tabela 02
ltem Descricao Grau
Suspender ou interromper, salvo motivo de
1 forca maior ou caso fortuito, a execucao do 4
servico;
5 Manter funcionario sem qualificacdo para 3
execucao dos servicos;
Deixar de acusar o recebimento de
3 mensagens eletrénicas do gestor do 4
contrato no prazo maximo de 24hs, a
partir do envio da mesma;
Recusar-se a executar servigo constante
4 no objeto contratual, determinado pela 2
fiscalizacao;
Subdimensionar a proporcao adequada de
5 pessoal, causando transtornos ao Tribunal 3
devido a demora na execucdo de seus
Servicos;
Deixar de Informar por escrito a relacao
dos responsaveis pelo contrato e seus
6 telefones de contato possibilitando a 2
solucdo de ocorréncias previstas e
imprevistas.

Deixar de fornecer materiais, ferramentas
e equipamentos em conformidade com as
7 cldusulas contratuais, e em quantidade 2
suficiente para a execucao do servico
dentro do prazo contratual

Negar a refazer servico nao aprovado
pelo(a) Gestor(a) do contrato.




12. ANAIGSEBERIGRIH: 05 Servicos no prazo 5
12,1 Vis L&%%‘i@ﬁ%‘%'eSSIBJH?'HE@BF%‘E‘E&SQ na—presente contratacao. Nao incluem-se, neste

mapa de riscos, aqueles voltados a gestdo do contrato e execucao dos servicos, mas apenas 0s
gue tangiam o processo que permeia até a formalizagao da contratacao.

Risco |Risco: Atraso ou fracasso no processo licitatério
01l
Probabilidade: | Médio
Impacto: Médio
Dano 1: Inade.q.uagao das vestes glos Magistrados
e auxiliares para as sessoes.
id Acao Preventiva Responsavel
Elaboracao do planejamento da Setor
1 contratacao consultando solucdes responsavel
similares em outros 6rgaos. pelo servico
Definicdao dos critérios de selecao
Setor
de fornecedores com respaldo na .
2 o N (o responsavel
jurisprudéncia dos 6rgaos de .
pelo servico
controle.
Estrita observancia as Setor
3 recomendacdes da area juridica do | responsavel
orgao/entidade. pelo servico
id Acao de Contingéncia Responsavel
Alocacao integral do setor
responsavel pelo servico n o
P p ~ o na Direcao
1 resposta e mitigacao das causas :
. - Secretaria
gue originaram a suspensao do
processo licitatério.
Miti a liminaca _ u
gacaoee acao das causas Administracio
2 que obstruem o processo
. TRF
licitatorio.
Risco |Risco: Especificacao insuficiente para o material
02
Probabilidade: | Baixa
Impacto: Alto




Servicos executados de forma que nao
Dano 1: abrange todas as necessidades
institucionais.

Id Acao Preventiva Responsavel
Revisao de cada cldusula de obrigagdes Setor

1 |da contratada e forma de prestacao do responsavel
servico comparando com contratagdes pelo servico

similares historicas.

Id Acao de Contingéncia Responsavel

Estudar o grau de insuficiéncia e refletir

1 |sobre a vantajosidade na rescisao Equipe de
contratual e abertura de novo processo Fiscalizacao
licitatorio.

PROBABILIDADE | ALTA
DE
OCORRENCIA
MEDIA
Risco 1

BAIXA

Risco 2

BAIXA MEDIA ALTA

13. ANEXOS: Os anexos ao p@ﬂfﬁ&ﬁ@mﬁyéo no Edital.

Documento assinado eletronicamente por ELYSANGELA BENINCA, Coordenadora de Nucleo, em
05/09/2024, as 18:20, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
JEL "
assinatura L‘i‘
| eletrénica

i A autenticidade do documento pode ser conferida no site

i .E___ https://sei.trf2 jus.br/sei/controlador_externo.php?

2 acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0001629 ¢ o
3" codigo CRC 4AFE4D55.



https://sei.trf2.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=0001629&crc=4AFE4D55
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