PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA TRF2 0774672

1. DEFINIGAO DO OBJETO:

1.1 ESPECIFICAGOES TECNICAS:



1.1.1 Contratagao de empresa especializada para confecg¢ao e fornecimento de carteiras de
identidade funcional em policarbonato para os servidores do Tribunal Regional federal da 22
Regiao e da Justica Federal do Rio de Janeiro e do Espirito Santo, conforme a Resolugao
CJF n.° 3/2008, alterada pela Resolugao CJF n.° 528/2019, incluindo a coleta de fotos e
assinaturas dos servidores via portal (sistema on-line) disponibilizado pela mesma.

1.1.2 O objeto da presente licitagdo é uno e indivisivel.

1.1.2.1 ORGAO GERENCIADOR:
1.1.2.1.1 TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO (TRF2)
CNPJ: 32.243.347/0001-51
Rua Acre, 80 — Centro — Rio de Janeiro/RJ
CEP: 20.081-000
SITE: www.trf2.jus.br
Secéo de Licitagdes: (21) 2282-8016 / 8682 (12 as 17h)
E-mail: cpl@trf2.jus.br

1.1.2.2 ORGAOS PARTICIPANTES:
1.1.2.2.1 JUSTICA FEDERAL DO RIO DE JANEIRO (SJRJ)
CNPJ: 05.424.540/0001-16
Av. Almirante Barroso, 78 — Centro — Rio de Janeiro/RJ
CEP: 20.031-001
Site: www.jfrj.jus.br
Secéo de Licitagbes: Fone (21) 3218-9767 / 9868 (12 as 17h)
E-mail: licitagdes@jfrj.jus.br
1.1.2.2.2 JUSTICA FEDERAL DO ESPIRITO SANTO (SJES)
CNPJ: 05.424.467/0001-82
Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, 1877 —Monte Belo — Vitéria/ES
CEP: 29.053-245
Site: www.jfes.jus.br
Secao de Licitagdes: Fone (27) 3183- 5105 (de 12 as 19h); Fax (27) 3183-5094

E-mail: selic@jfes.jus.br

1.2 PRAZO DE VIGENCIA/PRAZO DE ENTREGA:



1.2.1 A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 01 (um) ano, contado a partir do 12 dia util
subsequente a data de sua publicagao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)",
podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério do TRF - 22 Regiao, desde que comprovado que o
preco seja vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei 14.133/2021;

1.2.2 O contrato tera vigéncia de 02 (dois) anos, contada a partir do primeiro dia Util subsequente a
data de sua assinatura pelo Contratante, podendo ser prorrogado, na forma autorizada pelo art. 107
da Lei n® 14.133/2021.

1.2.3 Prazo de entrega:

1.2.3.1 Para o primeiro lote, a empresa tera, a partir da abertura da Ordem de Servigo
(OS), o prazo maximo de até 60 (sessenta) dias corridos para a entrega do
documento finalizado, junto as unidades de gestdo de pessoas de cada Orgao
participe, nos enderegos abaixo relacionados:

1.2.3.1.1 Tribunal Regional Federal da 22 Regido, com sede na Rua Acre, n.80,
10° andar, sala 1005-C - Centro - Rio de Janeiro-RJ, CEP: 20081-000;

1.2.3.1.2 Secéo Judiciaria do Rio de Janeiro, com sede na Avenida Almirante
Barroso, 78, 4° andar, Centro, Rio de Janeiro-RJ, CEP: 20.031-001;

1.2.3.1.3 Secgéo Judiciaria do Espirito Santo, com sede na Avenida Marechal
Mascarenhas de Moraes, n°® 1877, 1° andar - sala 103-B (Diviséo de Gestéo de
Pessoas) - Monte Belo — Vitéria-ES, CEP: 29053-245;

1.2.3.2 Para os demais lotes, a empresa tera, a partir da abertura da OS, o prazo
maximo de até 45 (quarenta e cinco) dias corridos para a entrega do documento
finalizado nas unidades acima especificadas, conforme tabela abaixo:

Quantidade de cartoes de identidade funcional na OS Prazo maximo de envio em dias corridos
de 5a 100 15 (quinze) dias corridos
de 101 a 300 25 (vinte e cinco) dias corridos
de 301 a 600 35 (trinta e cinco) dias corridos
de 601 a 1.000 45 (quarenta e cinco) dias corridos

1.2.3.3 Ficara a cargo da Contratada as despesas decorrentes do envio do material
mencionado na forma dos itens 1.2.3.1 e 1.2.3.2;

1.2.3.4 Ocorrendo o extravio ou dano do produto por fato imputavel a Contratada, fica
esta obrigada a reposigao integral do referido produto, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias corridos, correndo por sua inteira responsabilidade as despesas
correntes;

1.2.3.5 Toda entrega de documentos impressos devera ser realizada em horario
comercial, de segunda a sexta-feira, das 11:00 as 18:00 horas, exceto feriados e
conforme calendario oficial dos respectivos Orgaos;

1.2.3.6 Cada 6rgéao sera responsavel pela emissao de suas Ordens de Servico,
prestar os esclarecimentos necessarios a Contratada e pelo recebimento e
conferéncia dos documentos, bem como pela execugéo contratual.




1.3

1.4

1.5

1.6

PRAZO DE GARANTIA/PRAZO DE VALIDADE:
Nao se aplica.

CONDIGOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA NO PERIODO DE GARANTIA:
Nao se aplica.

APRESENTAGCAO DE AMOSTRAS - REGRAS:
Nao se aplica.

QUALIFICAGAO TECNICA:



1.6.1 Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao;

1.6.1.1 A aptidao acima referida sera comprovada mediante a apresentagao de pelo
menos 01 (um) atestado, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove a prestacao de servigo de confeccao de carteiras de identidade funcional;

1.6.1.1.1 Para efeito da comprovacgao que trata o subitem anterior, ndo serao
aceitos atestados mencionando a confecgao de crachas funcionais ou
documentos de circulagao interna nas empresas;

1.6.1.2 Juntamente ao(s) atestado(s) deve(m) ser fornecido(s) nome, telefone do
emissor do atestado e da area técnica autorizada a responder diligéncias.

1.6.1.3 No caso de entidades publicas da Administracao Direta ou Indireta sera
admitida a comprovagao mediante a apresentacado de Contrato ou Nota de Empenho.

1.6.2 Em caso de apresentacao de atestado de desempenho anterior, emitido em favor de
consoércio do qual tenha feito parte a licitante, € necessario que o atestado ou o contrato de
constituicdo do consorcio identifique a atividade desempenhada por cada consorciado
individualmente, havendo de ser adotados os seguintes critérios de avaliagado na hipotese:

1.6.2.1 caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as
experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada empresa consorciada na
proporcao quantitativa de sua participacdo no consorcio, salvo nas licitagdes para
contratacao de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, em que todas as experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para
cada uma das empresas consorciadas;

1.6.2.2 caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio heterogéneo, as
experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada consorciado, de acordo
com os respectivos campos de atuagao, inclusive nas licitagdes para contratacdo de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

1.6.2.2.1 Na hipotese do subitem 1.6.2.2, caso o consorciado ndo conste
expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser juntada ao atestado ou a
certidao coépia do instrumento de constituicdo do consoércio, de modo a
comprovar sua participacao

1.6.3 A Administragao podera realizar as diligéncias necessarias, solicitando documentos ou
realizando visitas na sede ou na filial da licitante, em entidade publica ou privada, com o
objetivo de comprovar a veracidade das informacdes apresentadas.

1.7 VISTORIA:
Nao se aplica.

1.8 METAS FiSICAS:



. - . Quantidade Quantidade Quantidade Quantidade
Especificagdo Unidade TRE SJRJ SJES Total
Carteira de
Identidade
Funcional para Unidade 2.011 4.822 885 7.718
servidores em
policarbonato

1.9 LOCAL DE ENTREGA/LOCAL DE EXECUGAO:

1.9.1 Tribunal Regional Federal da 22 Regido, com sede na Rua Acre, n.80, 10° andar, sala
1005-C - Centro - Rio de Janeiro-RJ, CEP: 20081-000;

1.9.2 Secéo Judiciaria do Rio de Janeiro, com sede na Avenida Almirante Barroso, 78, 4°
andar, Centro, Rio de Janeiro-RJ, CEP: 20.031-001;

1.9.3 Secéo Judiciaria do Espirito Santo, com sede na Avenida Marechal Mascarenhas de
Moraes, n° 1877, 1° andar - sala 103-B (Divisdo de Gestao de Pessoas) - Monte Belo —
Vitéria-ES, CEP: 29053-245;

1.9.4 Toda entrega dos documentos/carteiras impressos devera ser realizada em horario
comercial, de segunda a sexta-feira, das 11:00 as 18:00 horas, exceto feriados e conforme
calendario oficial dos respectivos Orgaos.

1.10 CONDICOES ESPECIAIS DE RECEBIMENTO:
Nao se aplica.
1.11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

1.11.1 Indicar, quando da assinatura do contrato, o endereco, telefone fixo, celular de
contato do escritério de representacédo ou da sede da empresa, qualquer que seja seu
endereco;

1.11.2 Executar o objeto de acordo com as condigdes, prazo, especificacdes e quantitativos
estipulados neste Termo de Referéncia;

1.11.3 Prestar todos os esclarecimentos e informacgdes que forem solicitados pelo
Contratante, de forma clara, concisa e légica, atendendo de imediato as reclamacgoes;

1.11.4 Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execugao do objeto contratado, para adogao das
medidas cabiveis;

1.11.5 Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em
parte, o material/servico no qual forem constatados falha, defeito, incorrecdo ou qualquer
dano, em até 15 (quinze) dias;

1.11.6 N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do objeto;

1.11.7 Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo, ou ainda a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, n&o excluindo ou



reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo, ou 0 acompanhamento pelo gestor;

1.11.8 Entregar o material devidamente embalado para ndo ser danificado durante as
operagodes de transporte, carga e descarga, responsabilizando-se pelas despesas
decorrentes da entrega, bem como pelo risco de perdas, até o efetivo recebimento pela
CONTRATANTE, incluindo a contagem do material entregue;

1.11.9 Manter todas as condi¢des de habilitacado e qualificagdo que ensejaram sua
contratagao, inclusive quanto a qualificacdo econdmico-financeira;

1.11.10 Cabe a Contratada prestar informacdes a respeito das medidas necessarias para
melhor conservagao das (os) carteiras/documentos;

1.11.11 Para a perfeita execucio dos servigcos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas
a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

1.11.11.1 Fornecer 3 (trés) equipamentos completos (luminarias, lampadas ou o que
for necessario) para visualizagéo de itens de seguranga utilizados nos documentos e
visiveis com luz ultravioleta ou infravermelha;

1.11.11.2 A Contratada devera enviar o(s) equipamento(s), sendo um para cada
orgao, nos enderecos especificados no item 1.9;

1.11.11.3 O envio dos equipamentos ficara a cargo da Contratada, ndo cabendo
quaisquer 6nus a Administracdo decorrentes da sua remessa.

1.11.12 A Contratada devera enviar a Contratante todas as orientagdes acerca da coleta de
dados, em especial sobre a utilizagao do portal (sistema on-line) disponibilizado pela
mesma para envio de assinaturas e fotos de cada servidor, disponibilizando um canal de
duvidas para os referidos servidores;

1.11.13 A Contratada devera assinar o TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO, que
visa prover a necessaria e adequada protecao as informacgdes restritas de propriedade
exclusiva do Contratante reveladas a Empresa Receptora em fungéo da prestacédo dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia.

1.11.13.1 A quebra do sigilo das informacgdes restritas reveladas, devidamente
comprovada, sem autorizagdo expressa do TRF2 e/ou Seccionais do RJ e ES,
possibilitara a imediata rescisao de qualquer contrato firmado entre o Contratante e a
Contratada sem qualquer 6nus para o Contratante;

1.11.13.2 Nesse caso, a Contratada, estara sujeita, por agdo ou omissao, além das
multas definidas no Edital, ao pagamento ou recomposigao de todas as perdas e
danos sofridos pelo Contratante, inclusive os de ordem moral, bem como as de
responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular
processo judicial ou administrativo.

1.12 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:



1.12.1 Prestar todas as informagdes e esclarecimentos necessarios para a confecgao dos
protétipos, carteiras e/ou documentos pela Contratada;

1.12.2 Aprovar ou rejeitar o Projeto Grafico Matriz elaborado pela Contratada no prazo de
até 7 (sete) dias uteis;

1.12.3 Aprovar ou rejeitar o protétipo da carteira/documento elaborado pela Contratada no
prazo de até 7 (sete) dias uteis;

1.12.4 Enviar para a Contratada todas os dados e informagdes necessarios para confecgao
das (os) carteiras/documentos.

1.13 CODIGO SIASG:
15423
1.14 ALINHAMENTO ESTRATEGICO:

1.14.1 Macrodesafio: (PLJUS 21/26-FSPI) Fortalecimento da seguranga e prote¢ao
institucional.

1.14.2 Objetivo Estratégico: (PLJUS 21/26-FSPI) Aprimoramento da gestdo da Seguranca
Institucional

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:



2.1 ldentificacdo da demanda

2.1.1 O estoque do Tribunal de espelhos de identidade funcional esta praticamente
zerado, pois estava-se aguardando definigdo do Conselho da Justica Federal para
uniformizacao das ldentidades Funcionais de servidores, no ambito da Justica
Federal, por meio de uma contratacdo conjunta, que teve a licitagao frustrada.

2.1.2 Além de néo ter estoque suficiente para atender demandas em razao de posses,
aposentadorias, pedidos de segunda via por motivo de perdas, extravios, alteracao de
dados pessoais ou deterioragado das atuais carteiras em uso pelos servidores, as
carteiras atuais ndo atendem aos normativos vigentes, ndo possuindo os elementos
de seguranca exigidos.

1.2 Justificativa da necessidade da contratacao

2.2.1 A emisséao de identidade funcional para servidores no exercicio de suas
atribui¢cdes, bem como para aposentados foi determinada pela Resolugao CJF n°
3/2008 e a Resolugao CJF n° 528/2019, por sua vez, trouxe novos elementos de
segurancga e estabeleceu um layout mais moderno para as carteiras de identidade
funcional.

2.2.2 Além disso, o Conselho Nacional de Justiga emitiu a Resolu¢ao n°® 380/2021,
que estabelece a padronizagédo nacional da identificacdo dos Agentes da Policia
Judicial do Poder Judiciario, com o objetivo de padronizar e fortalecer a identidade
institucional da Policia Judicial do Poder Judiciario.

2.2.3 Destaque-se, ainda, a Portaria Conjunta n° 1 de 22 de maio de 2013 que
regulamenta a aplicagcéo da Lei n°® 12.774/2012, a qual exige que os 6rgados emitam a
carteira de identidade funcional para os servidores do Poder Judiciario da Unido, com
fé publica em todo o territério nacional, conforme disposto no art. 4° da Lei n°® 12.774
de 28 de dezembro de 2012.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1 O servico devera ser executado em local a ser definido pela empresa, cabendo a
empresa total responsabilidade sobre os dados e materiais em seu poder, respondendo civil
e criminalmente por qualquer extravio ou destinagao impropria de documentos, ou
informagdes em seu poder.

3.2 Apés a assinatura do contrato, a contratada devera elaborar e apresentar o Projeto
Grafico Matriz - PGM do suporte documental dos cartdes de identidade funcional em até 15
(quinze) dias corridos;

3.2.1 Apds o recebimento do Projeto Grafico Matriz elaborado pela Contratada, o
Contratante tera o prazo de até 7 (sete) dias uteis para aprovar ou rejeitar Projeto
Grafico Matriz apresentado.

3.2.2 Se o Projeto Grafico Matriz for reprovado pelo Contratante, sera reaberto o prazo
maximo de até 7 (sete) dias uteis para a Contratada apresentar novo Projeto Grafico
Matriz.

3.2.3 Caso o Projeto Grafico Matriz for aprovado pelo Contratante, inicia-se o prazo
para apresentagao dos prototipos.

3.2.4 A Contratada tera o prazo maximo de 10 (dez) dias uteis para encaminhar o



prototipo do cartdo de identidade funcional, acompanhada de equipamento que
permita a verificagdo dos requisitos de seguranga do modelo (ex.: luz ultravioleta) -
comprovando que a mesma atendem as especificagées do Edital — ao Contratante, no
endereco do TRF2 especificado no item 7.13.1.

3.2.5 O envio do prototipo apresentado ficara a cargo da Contratada, ndo cabendo
quaisquer 6nus a Administracdo decorrentes da sua fabricagao e remessa.

3.2.6 O recebimento e aprovacido do PGM e do protétipo ficardo sob a
responsabilidade do TRF2.

3.2.7 O TRF2 tera o prazo maximo de 7 (sete) dias Uteis para aprovagao ou rejeigao
do prototipo.

3.2.8 Se o protdtipo for reprovado pelo TRF2, sera reaberto o prazo maximo de 7
(sete) dias uteis para a Contratada apresentar novo protétipo.

3.3 O(s) arquivo(s) matriz(es) (PGM) contendo a arte final dos Cartdes de |Identidade
Funcional em todas as suas formas (total, parciais, com ou sem personalizagéo, anverso,
reverso etc.) & de propriedade exclusiva do Contratante e sera fornecido em cépia a
Contratada mediante Termo de Confidencialidade e de Sigilo da Contratada, conforme
Anexo TRF2-INC-2024/00603;

3.4 Apds o término da vigéncia do contrato, a Contratada devera cessar a producao dos
documentos e a copia da matriz devera ser restituida ao Contratante mediante termo.

3.5 Quaisquer subprodutos, como arquivos, documentos fisicos etc., que identifiquem o
contratante devem ser destruidos;

3.6 O Contratante emitira Ordem de Servigco contendo as seguintes informacgoes:
3.6.1 Data da requisicao;
3.6.2 Quantidade de documentos/carteiras a serem emitidos;
3.6.3 Dados biométricos (foto e assinatura) e onomasticos por meio eletronico;
3.6.4 Valor previsto para Ordem de Servigo;

3.7 A quantidade minima e maxima de carteiras/documentos a serem emitidos, denominado
lote, constante em cada OS devera ser de 5 e de 1.000, respectivamente. O Contratante
pode ndo solicitar o quantitativo total previsto nesta Ata;

3.8 O formato digital que o contratante enviara os dados para a contratada podera ser
objeto de acordo entre o Contratante e a Contratada;

3.9 Os lotes com pedidos de carteiras/documentos poderao ser apresentados diariamente a
empresa;

3.10 Os funcionarios da empresa contratada n&o possuirdo qualquer permiss&o para incluir,
alterar ou excluir os dados cadastrais enviados para impressao;

3.11 Havendo necessidade, o processo sera devolvido a Contratante para a corregao do
dado incluido com erro ou supressio de omissodes, retornando posteriormente a empresa
para a confeccdo da carteira de identidade;

3.12 A Contratada devera, durante a vigéncia do contrato, informar os langamentos de



ordens de servico recebidas e emitir nota fiscal mensalmente;

3.13 A Contratada devera enviar a Contratante todas as orientacdes acerca da coleta de
dados, em especial sobre a utilizagdo do portal (sistema on-line) disponibilizado pela
mesma para envio de assinaturas e fotos de cada servidor, disponibilizando um canal de
duvidas para os referidos servidores;

3.14 Para o primeiro lote, a empresa tera, a partir da abertura da OS, o prazo maximo de
até 60 (sessenta) dias corridos para a entrega do documento finalizado, junto as unidades
de gestao de pessoas de cada Orgao participe, nos enderegos abaixo relacionados:

3.14.1 Tribunal Regional Federal da 22 Regido, com sede na Rua Acre, n.80, 10°
andar, sala 1005-C - Centro - Rio de Janeiro-RJ, CEP: 20081-000;

3.14.2 Secao Judiciaria do Rio de Janeiro, com sede na Avenida Almirante Barroso,
78, 4° andar, Centro, Rio de Janeiro-RJ, CEP: 20.031-001;

3.14.3 Secao Judiciaria do Espirito Santo, com sede na Avenida Marechal
Mascarenhas de Moraes, n°® 1877, 1° andar - sala 103-B (Diviséo de Gestao de
Pessoas) - Monte Belo — Vitéria-ES, CEP: 29053-245;

3.15 Para os demais lotes, a empresa tera, a partir da abertura da OS, o prazo maximo de
até 45 (quarenta e cinco) dias corridos para a entrega do documento finalizado nas
unidades acima especificadas, conforme tabela abaixo:

Quantidade de cartdes de identidade funcional da OS Prazo maximo de envio
de 5a100 15 (quinze) dias corridos
de 101 a 300 25 (vinte e cinco) dias corridos
de 301 a 600 35 (trinta e cinco) dias corridos
de 601 a 1.000 45 (quarenta e cinco) dias corridos

3.16 Ficara a cargo da Contratada as despesas decorrentes do envio do material
mencionado na forma dos itens 3.14 e 3.15;

3.17 Ocorrendo o extravio ou dano do produto por fato imputavel a Contratada, fica esta
obrigada a reposigao integral do referido produto, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
corridos, correndo por sua inteira responsabilidade as despesas correntes;

3.18 Toda entrega de documentos impressos devera ser realizada em horario comercial, de
segunda a sextafeira, das 11:00 as 18:00 horas, exceto feriados e conforme calendario
oficial dos respectivos Orgaos;

3.19 Cada érgéo sera responsavel pela emissao de suas Ordens de Servigo, prestar os
esclarecimentos necessarios a Contratada e pelo recebimento e conferéncia dos

4. REGUISHSS BRRSRTRRTACAGE 0 do contrato.

4.1 REQUISITOS TECNICOS E DE QUALIDADE
4.1.1 Gerais:
4.1.1.1 material do cartdo: policarbonato;
4.1.1.2 dimensdes aproximadas de 85,6 x 54 mm;

4.1.1.3 fundo azul;



4.1.1.4 bandeira brasileira estilizada;
4.1.1.5 impressao dos dados variaveis a laser.
4.1.2 No anverso:
4.1.2.1 simbolo do brasdo da Republica Federativa do Brasil;

4.1.2.2 inscrigdes “Republica Federativa do Brasil” e "Poder Judiciario da Unido", na
cor preta, na parte superior central;

4.1.2.3 logomarca da Justica Federal e nome do 6rgao a que se vincula o servidor, na
cor preta, canto superior esquerdo;

4.1.2.4 frase "Carteira de |dentidade Funcional";
4.1.2.5 fotografia com, no minimo 2cm x 2cm, digitalizada, no canto inferior direito;
4.1.2.6 insergao dos seguintes dados em letras maiusculas, quando for o caso:
4.1.2.6.1 nome completo do identificado;
4.1.2.6.2 indicagao do cargo/fungao;
4.1.2.6.3 numero do registro funcional,
4.1.2.6.4 data do exercicio no 6rgao ou da aposentadoria no cargo;
4.1.2.6.5 data de emiss&o da carteira.

4.1.2.7 espago para assinatura digitalizada do identificado na parte inferior, no centro,
a esquerda.

4.1.3 No verso:
4.1.3.1 insergao dos seguintes dados em letras maiusculas, quando for o caso:
4.1.3.1.1 filiagéo;
4.1.3.1.2 nacionalidade;
4.1.3.1.3 naturalidade;
4.1.3.1.4 data de nascimento;

4.1.3.1.5 numero da cédula de identidade, 6érgédo expedidor e data de sua
emissao;

4.1.3.1.6 numero do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
4.1.3.1.7 tipo sanguineo/fator RH;
4.1.3.1.8 situacdo funcional.

4.1.3.2 espago para assinatura digitalizada do responsavel pela emissao da carteira,
na parte inferior, ao centro;

4.1.3.3 indicagéo do cargo da autoridade que assina a carteira, abaixo do espago para



sua assinatura;

4.1.3.4 os dizeres "FE PUBLICA EM TODO O TERRITORIO NACIONAL - LEI N.
12.774/2012", na cor preta, na borda superior, ao centro;

4.1.3.5 aindicagado do numero da via.

4.1.4 Os(as) servidores(as) com deficiéncia poderédo solicitar a inclusdo dos simbolos

internacionais de acessibilidade em seus cartdes de identidade funcional, conforme modelo
previsto Decreto n. 10.977/2022, em atendimento ao art. 12-A da Resolugdo CNJ n.° 401

/2021, acrescido pela Resolugido CNJ n.° 537/2023.
4.1.5 Elementos de seguranga:
4.1.5.1 fundo numismatico;
4.1.5.2 fundo com tinta invisivel reativo a fonte de luz ultravioleta;
4.1.5.3 imagem fantasma com a fotografia do titular;
4.1.5.4 relevo tactil,

4.1.5.5 codigo de barras ou QR Code;

4.1.5.6 Chip de aproximacao Mifare, para inser¢cao dos dados pessoais, que possa ser
utilizados na faixa HF (High Frequency) da tecnologia RFID, mais precisamente na
frequéncia de 13,56 MHz, compativel com o sistema de acesso utilizado atualmente

nas catracas do Tribunal.

4.1.6 Nos cartdes de identidade funcional dos servidores do cargo de Analista Judiciario —

Area Judiciaria - Especialidade Oficial de Justica Avaliador Federal, sera conferida a

denominacéo 'Oficial de Justica Avaliador Federal' e os dizeres 'Passe livre em transporte

coletivo', conforme art. 43 da Lei n. 5.010, de 30/6/1966.

4.1.7 O modelo base para confec¢ao do Projeto Grafico Matriz - PGM dos cartdes de
identidade funcional encontra-se anexo ao Edital.

4.1.8 Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os

materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas

a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

4.1.8.1 Fornecer 3 (trés) equipamentos completos (luminarias, ldmpadas ou o que for

necessario) para visualizagao de itens de segurancga utilizados nos documentos e
visiveis com luz ultravioleta ou infravermelha;

4.1.8.2 A Contratada devera enviar o(s) equipamento(s), sendo um para cada orgao,

nos enderegos especificados no item 1.9;

4.1.8.3 O envio dos equipamentos ficara a cargo da Contratada, ndo cabendo
quaisquer 6nus a Administracéo decorrentes da sua remessa.

4.1.9 A Contratada devera respeitar a legislagao vigente e as normas técnicas, elaboradas
pela ABNT e pelo INMETRO, para afericdo e garantia de aplicagao dos requisitos minimos

de qualidade, seguranga e acessibilidade dos servigos elencados neste Termo de
Referéncia;

4.1.10 Nao sera permitida a subcontratacao de nenhuma etapa do servico prestado.



4.2 REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:

4.2.1 A Contratada sera responsabilizada por qualquer prejuizo que venha causar ao TRF2
em virtude de ter suas atividades suspensas, paralisadas ou proibidas por falta de
cumprimento de normas ligadas ao objeto do presente documento.

4.2.2 A Contratada devera observar, sempre que possivel, as normas em vigor atinentes a
sustentabilidade e ao Manual de Sustentabilidade nas Compras e Contrata¢des do
Conselho da Justica Federal, instituido pela Portaria CJF n. 96, de 10 de fevereiro de 2023.

4.2.3 A Contratada devera respeitar a legislagao vigente e as normas técnicas elaboradas
pela ABNT e pelo INMETRO para afericao e garantia de aplicagdo dos requisitos minimos
de qualidade e seguranga dos produtos adquiridos neste Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):

5.1 Contratacdo de empresa especializada para confecgao e fornecimento de carteiras de
identidade funcional para os servidores do Tribunal Regional federal da 22 regido e da
Justica Federal do Rio de Janeiro e do Espirito Santo, de forma padronizada na 22 regido e
em conformidade com os normativos vigentes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:



7.

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas nas normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial,

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o prazo de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

6.3 As comunicacoes entre o TRF 22 Regiao e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim;

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da Contratada para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

6.5 Apds a assinatura da ata de registro de pregos ou da nota de empenho, o TRF 22
Regido podera convocar o representante da Contratada para reunido inicial, presencial ou
online, conforme disponibilidade de ambas as partes, para apresentacao de informacoes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para
execucgao do objeto, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros;

6.6 A execucgado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato,
ou pelo respectivo substituto;

6.7 O gestor acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

6.7.1 O gestor do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descri¢cao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2 |ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o gestor do contrato emitira
notificacdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a
correcao;

6.7.3 O gestor do contrato informara a Divisdo de Contratos do TRF 22 Regido, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

6.7.4 O gestor do contrato verificara a manutengao das condi¢cdes de habilitagao
técnica da Contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

6.7.5 Caso ocorram descumprimentos das obrigagcdes contratuais, o gestor do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando a Diviséo de
Contratos do TRF 22 Regiao, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:



8.

7.1 - O pagamento sera efetuado apés a entrega dos produtos, a vista do documento fiscal

apresentado, obedecida a ordem cronoldgica, através de ordem bancaria e depdsito em

conta corrente indicada pela Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir

da liquidagdo da despesa, quando se tratar de valor igual ou inferior a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), ou em

até 10 (dez) dias uteis contados a partir da liquidacao da despesa, para valor superior a R$

62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos).

7.1.1 — A liquidacéo da despesa devera ser realizada nos mesmos prazos, contados
do recebimento do documento fiscal, de acordo com os valores acima descritos, apos
a certificacdo do cumprimento da obrigagéao;

7.1.2 A Contratada devera, durante a vigéncia do contrato, informar os langamentos
de ordens de servigco recebidas e emitir nota fiscal mensalmente.

7.1.3. Considerar-se-a como sendo a data do pagamento a data da emissdo da ordem
bancaria;

7.1.4. No ato do pagamento sera efetuada a retengdo na fonte dos tributos e
contribuigdes elencadas nas disposi¢cdes determinadas pelos 6rgéos fiscais e
fazendarios, em conformidade com as legislagdes e instrugdes normativas vigentes;

7.2. O documento fiscal devera, obrigatoriamente, ser registrado no Portal do SIGEO - JT
para efeito de recebimento provisério, atesto, liquidagdo e pagamento, cujos procedimentos
serdo registrados no mencionado sistema;

7.2.1. Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda , a Contratada tera acesso ao Portal
SIGEO - JT e a um guia detalhado das funcionalidades do sistema.

7.2.2. A Contratada devera efetuar o cadastro no Portal do SIGEO — JT, visando a
apresentacao do documento fiscal.

7.2.3. Os documentos fiscais deverao ser encaminhados exclusivamente via SIGEO.

7.2.4. Caso ja exista cadastro realizado pela Contratada vinculado a outro Orgéo,
devera ser procedida a regularizagao, de modo que seja alterada sua vinculagéo para
este Tribunal;

7.2.5. Caso o cadastro existente tenha sido feito por outro Orgéo, o fornecedor devera
diligenciar junto ao referido Orgéo, no sentido de que lhe seja atribuida a
responsabilidade pelo préprio cadastro, de modo que possa prosseguir com a nova
vinculacéo.

7.3. O responsavel pela gestdo e acompanhamento da contratagdo somente atestara e
liberara a nota fiscal para pagamento quando cumpridas, pela Contratada, todas as
condi¢des pactuadas no objeto de contrato;

7.4. No caso de documento fiscal apresentado com erro a Contratada sera notificada para

retificacao e reapresentagao, acrescentando-se, no prazo fixado no item 7.1., os dias que
se passarem entre a data da devolugao e a da reapresentacao.

FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:


https://www.google.com/url?q=https://sigeo.jt.jus.br/ajuda&sa=D&source=editors&ust=1732212004134177&usg=AOvVaw1a9-cd_ow7HuediV3WMcPN

8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta: O prestador de servigo sera
selecionado por meio da realizggéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1 O custo estimado sera o indicado em planilha anexa ao Edital ou ao Aviso de Dispensa.
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

10.1 A presente contratagao encontra-se prevista no Plano de Contratacdes Anual — ID 76.
11. INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADOS (IMR):

11.1 O Instrumento de Medi¢ao de Resultados segue anexo do Edital.
12. ANALISE DE RISCOS:

12.1 A Analise de Riscos segue anexa ao Termo de Referéncia.

12.2 Para reduzir os riscos levantados, foram incluidos os seguintes itens no Termo de
Referéncia:

12.2.1 Para conferéncia do material recebido a empresa disponibilizara
equipamento(s) necessario(s), e os cartdes que estiverem fora dos padrdes exigidos
no Edital serdo devolvidos para correcio - conforme descrito no item 1.11.11.

12.2.2 A Contratada devera assinar o TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO
(Anexo do Edital) - conforme descrito no item 1.11.13.

13. ANEXOS: Os anexos ao presente termo constarao no Edital.

eil Documento assinado eletronicamente por GUSTAVO SEQUEIRA CONTE, Diretor de
Jalle ﬁ Subsecretaria em exercicio, em 27/02/2025, as 18:09, conforme art. 1°, III, "a", da Lei 11.419/2006.
N° de Série do Certificado: 1287503957611314565

assinatura -
eletronica

e acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 0774672 e o
codigo CRC FSEOF539.
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