PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA TRF2 0972322

. DEFINIGAO DO OBJETO:
1.1 ESPECIFICAGOES TECNICAS:

01) 600 (seiscentas) unidades de adocante dietético liquido, 100 ml, a base de sacarina sddica e ciclamato
de sadio.

SIASG: 235840

02) 500 (quinhentos) blocos pautados, material papel apergaminhado, gramatura 56g/m2, cor branca,
comprimento aproximado 280mm, largura aproximada 210mm, com 50 folhas.

SIASG: 245648

03) 700 (setecentos) blocos de recado autoadesivo, removivel, tipo post-it, cor amarela, medindo
76 x 102 mm, com 100 folhas.

SIASG: 229395

04) 300 (trezentas) unidades de borracha apagadora de escrita, material borracha livre de pvc, comprimento
aproximado 42mm, largura aproximada 21mm, altura aproximada 11mm, cor branca, caracteristicas
adicionais capa plastica protetora, aplicagao para lapis.

SIASG: 200711

05) 6.000 (seis mil) unidades de caneta esferografica com tinta azul, escrita média macia sem falhas ou
borrées, capacidade de escrita minima de 1.500 metros, devidamente comprovada, tampa ventilada na cor
azul, corpo transparente em material plastico, ponta média de 1,0 mm, com esfera de tungsténio, com
certificacdo pelo INMETRO;

SIASG: 462546

06) 3.000 (trés mil) unidades de caneta esferografica com tinta preta, escrita média macia sem falhas ou
borrées, capacidade de escrita minima de 1.500 metros, devidamente comprovada, tampa ventilada na cor
preta, corpo transparente em material plastico, ponta média de 1,0 mm, com esfera de tungsténio, com
certificagao pelo INMETRO;

SIASG: 432816

07) 2.000 (duas mil) unidades de caneta esferografica com tinta vermelha, escrita média macia sem falhas
ou borrdes, capacidade de escrita minima de 1.500 metros, devidamente comprovada, tampa ventilada na



cor vermelha, corpo transparente em material plastico, ponta média de 1,0 mm, com esfera de tungsténio,
com certificagdo pelo INMETRO.

SIASG: 271838

08) 1.000 (mil) unidades de caneta marca-texto, material plastico reciclado, tipo de ponta facetada, cor
amarela, nao recarregavel, fluorescente, caracteristicas adicionais trago de 1 a 4mm.

SIASG: 413172

09) 300 (trezentas) unidades de caneta marca-texto, material plastico reciclado, tipo de ponta facetada, cor
azul, ndo recarregavel, fluorescente, caracteristicas adicionais traco de 1 a 4mm.

SIASG: 354759

10) 300 (trezentas) unidades de caneta marca-texto, material plastico reciclado, tipo de ponta facetada, cor
laranja, nao recarregavel, fluorescente, caracteristicas adicionais trago de 1 a 4mm.

SIASG: 435084

11) 300 (trezentas) unidades de caneta marca-texto, material plastico reciclado, tipo de ponta facetada, cor
verde, nao recarregavel, fluorescente, caracteristicas adicionais traco de 1 a 4mm.

SIASG: 413171

12) 300 (trezentas) unidades de corretivo liquido a base de agua, 18ml, ndo téxico, com pincel aplicador
acoplado a tampa, com certificagcao pelo INMETRO.

SIASG: 201129

13) 5.000 (cinco mil) unidades de envelope branco sem impressdo em papel apergaminhado, gramatura
90g, tipo saco, comprimento 340mm, largura 240mm.

SIASG: 468313
14) 300 (trezentas) unidades de estilete, corpo plastico, para [amina de 18 mm.
SIASG: 238683

15) 200 (duzentas) unidades de extrator de grampos, material ago inoxidavel, tipo espatula, tratamento
superficial cromado.

SIASG: 278812

16) 500 (quinhentos) rolos de fita adesiva, tipo dupla face, largura 12 mm, comprimento 30 metros,
transparente, aplicagdo multiuso.

SIASG: 355566
17) 500 (quinhentos) rolos de fita adesiva transparente, largura 48mm, comprimento 50m.
SIASG: 303747

18)200 (duzentas) unidades de grampeador de mesa para papéis, estrutura metdlica, duravel,



compartimento para 230 grampos 26/6 e capacidade de grampear 30 folhas, referente papel 75g/m2, com
base medindo, aproximadamente, 20cm de comprimento e 5cm de largura, cor preta.

SIASG: 229444

19) 1.000 (mil) unidades de lapis preto n.° 2, produzido com madeira 100% reflorestada, certificada pelo
FSC, referéncia Ecolapis Faber Castell ou similar.

SIASG: 428204

20) 200 (duzentas) unidades de marcador para quadro branco, tinta a base de alcool, atéxico, trago linear
sem falhas, ponta macia, na cor azul.

SIASG: 233845

21) 200 (duzentas) unidades de marcador para quadro branco, tinta a base de alcool, atéxico, trago linear
sem falhas, ponta macia, na cor preta.

SIASG: 233847

22) 200 (duzentas) unidades de marcador para quadro branco, tinta a base de alcool, atéxico, trago linear
sem falhas, ponta macia, na cor vermelha.

SIASG: 233848

23) 300 (trezentas) unidades de pasta aba transparente, tamanho oficio, material polipropileno com elastico
e terminal nas pontas, devidamente montada.

SIASG: 464326

24) 600 (seiscentas) unidades de pasta arquivo, material cartolina plastificada, largura aproximada 240mm,
altura aproximada 345mm, caracteristicas adicionais sem trilho, gramatura 480g/m2, cor azul ou verde.

SIASG: 24242

25) 100 (cem) unidades de porta-lapis, clipe e lembrete, tipo conjugado 3 em 1 em acrilico inteirico fumé,
comprimento 230mm, largura 60mm e altura 90mm.

SIASG: 202541

26) 100 (cem) unidades de prancheta de madeira, tipo duratex, tamanho oficio, com prendedor plastico de
folhas incorporado no lado superior.

SIASG: 278852

27) 20 (vinte) unidades de quadro de aviso em cortiga, comprimento aproximado 100cm, largura aproximada
80cm, espessura 6mm, com moldura encerada na cor natural de madeira;

SIASG: 312701

28) 200 (duzentas) unidades de Tesoura em ago inoxidavel com cabo plastico, para uso em geral, tamanho
20cm, com embalagem plastica tipo estojo.

SIASG: 223233

29) 400 (quatrocentos) rolos de fita adesiva, material polipropileno, tipo monoface, largura 48 mm,



comprimento 50 mm, cor marrom, aplicacédo empacotamento em geral.
SIASG: 318187

30) 300 (trezentas) unidades de xicara para café, material porcelana, formato cilindrico, cor branca,
caracteristicas adicionais com pires.

SIASG: 220097

31) 500 (quinhentas) unidades de bateria alcalina, tensdo nominal 9v, caracteristicas adicionais teor de
chumbo, cadmio e mercurio de acordo com a Resolugao do CONAMA n.° 401/2008.

SIASG: 435132
) 1.000 (mil) unidades de pilha palito alcalina, tipo AAA, tensdo nominal 1,5V, caracteristicas adicionais teor
de chumbo, cadmio e mercurio de acordo com a Resolucdo do CONAMA n.° 401/2008.

SIASG:403984

33) 1.000 (mil) unidades de pilha pequena alcalina, tipo AA, tensao nomimnal 1,5V, caracteristicas
adicionais teor de chumbo, cadmio e mercurio de acordo com a Resolucdo do CONAMA n.° 401/2008.

SIASG: 241539
1.2 PRAZO DE VIGENCIA/PRAZO DE ENTREGA:

1.2.1. Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos: 1 (um) ano, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data de sua divulgagao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP,
podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério do TRF - 22 Regiao, desde que comprovado que o prego
€ vantajoso;

1.2.2 Prazo de entrega: No maximo, 15 (quinze) dias corridos, contados a partir do primeiro dia util
subsequente ao recebimento da nota de empenho.

1.3 PRAZO DE GARANTIA/PRAZO DE VALIDADE:

1.3.1. PRAZO DE GARANTIA: Todo e qualquer material fornecido que vier a apresentar defeito(s)
decorrente(s) de falha(s) no processo de fabricagao, ou devido a ma qualidade, devera ser substituido pela
empresa fornecedora, durante o prazo de 12 meses, apds o recebimento definitivo (atesto);

1.3.2. PRAZO DE VALIDADE: sera de, no minimo, 12 meses e devera estar indicado no produto ou em sua
embalagem pelo fabricante;

1.4 CONDIGCOES DE MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA NO PERIODO DE GARANTIA:
NAO SE APLICA

1.5 APRESENTAGAO DE AMOSTRAS - REGRAS:

NAO SE APLICA

1.6 QUALIFICAGAO TECNICA:



1.6.1. A licitante devera comprovar aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao.

1.6.2. A aptidao acima referida sera comprovada mediante a apresentagao de pelo menos 01 (um) atestado,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante fornece ou forneceu
material (ais) de consumo de uso geral similar ao (s) que estiver cotando;

1.6.3. No caso de entidades publicas da Administragdo Direta ou Indireta sera admitida a comprovagéao
mediante a apresentagado de Contrato ou Nota de Empenho.

1.7 VISTORIA:
NAO SE APLICA
1.8 METAS FiSICAS:

1.8.1. A quantidade de material a ser adquirida em 2025 é de, aproximadamente, 60% do total a ser
contratado.

1.9 LOCAL DE ENTREGA/LOCAL DE EXECUGAO:

1.9.1. Local de entrega: Secao de Almoxarifado/ Divisédo de Patriménio e Almoxarifado, localizada
na Rua Acre, n° 80 — 3.° andar, sala 305 — Centro, Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20081-000, de 2% a
62 feira, das 10 as 17 horas;

1.9.1.1. A entrega devera ser agendada antecipadamente através dos telefones (21) 2282-8264/8234 ou do
e-mail salmox@trf2.jus.br

1.10 CONDIGOES ESPECIAIS DE RECEBIMENTO:
NAO SE APLICA

1.11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

1.11.1 - Sdo obrigagdes da Contratada, além das constantes no Anexo I deste Termo de Referéncia:

1.11.1.1 — Responder por perdas e danos que vier a causar ao Contratante ou a terceiros em razao de agao ou
omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais
ou legais a que estiver sujeita;

1.11.1.2 — Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do Contratante;

1.11.2 — O Contratante nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da Contratada
para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros;

1.11.3 - A Contratada devera cientificar aos seus empregados a observancia obrigatoria do Codigo de
Conduta, nos termos da Resolugdo n°® 147 do Conselho da Justica Federal, de 15/04/2011 e da Portaria n°
CF-POR-2012/00116, de 11/05/2012.

1.12 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:



1.12.1. Proporcionar todos os meios indispensaveis a boa execugao das obrigagdes contratuais;

1.12.2. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado;

1.12.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar o fornecimento do(s) produto(s)/material(is) objeto do Contrato;
1.12.4. Comunicar oficialmente a Contratada, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do Contrato;
1.12.5. Facilitar o acesso da Contratada para a consecuc¢ao do objeto do Contrato;

1.12.6. Prestar as informagoes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada, pertinentes ao objeto, para
a fiel execugado do avengado;

1.12.7. Solicitar reparo, corre¢ao, remogao ou substituicdo do(s) produto(s)/material(is) em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

1.12.8. Disponibilizar local adequado para a realizagdo da entrega.

1.13 CODIGO SIASG:

VER SUBITEM 1.1

1.14 ALINHAMENTO ESTRATEGICO:

NAO SE APLICA.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

2.1. A aquisicao dos materiais visa a reposi¢cao de estoque do Almoxarifado. Busca-se, ainda, garantir
infraestrutura apropriada para o desenvolvimento das atividades deste Tribunal, conforme previsto no
planejamento estratégico. O Sistema de Registro de Precos, regulamentado pelo Decreto n. 11.462/2023, foi
adotado pelos seguintes motivos: a) por ser mais conveniente a aquisicao parcelada do material, em razao
da desnecessidade de se manter grandes estoques; b) visando a racionalizagao das compras, ja que o
fornecimento do material deve ocorrer de acordo com o consumo efetivo, minimizando excessos ou caréncia
do objeto; c) de forma a evitar prejuizos para Administracao, visto que se os produtos nao forem utilizados
em determinado periodo os prazos de validade e garantia do fabricante poderao ser ultrapassados. E valido
ressaltar que o quantitativo previsto trata-se de estimativa de consumo, suscetiveis a oscilagbes, e sera
solicitado de acordo com a necessidade do Org3o.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO:
VER SUBITEM 1.1

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
4.1 REQUISITOS TECNICOS E DE QUALIDADE

4.1.1. Todo e qualquer material fornecido que vier a apresentar defeito(s) decorrente(s) de
falha(s) no processo de fabricag&o, ou devido a ma qualidade, devera ser substituido pela
empresa fornecedora, durante o prazo de 12 meses, apds o recebimento definitivo (atesto);

4.1.2. Os produtos deverao estar acondicionados em embalagens originais do fabricante, adequadas as
condigdes previstas de transporte e armazenamento e que confiram aos mesmos a protegdo necessaria, de
acordo com a legislagao vigente sobre embalagens (Resolu¢gao RDC 259 de 20/09/2002).



4.2 REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:
4.2.1. Os produtos a serem adquiridos deverao ser feitos ou funcionar de forma a:

4.2.1.1. usar menos recursos naturais em seus processos produtivos;

4.2.1.2. conter menos materiais perigosos ou téxicos;

4.2.1.3. ter maior vida util;

4.2.1.4. consumir menos agua ou energia em sua produgao ou uso;

4.2.1.5. poder ser reutilizado ou reciclado;

4.2.1.6. devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem que utilize materiais reciclados ou
reciclaveis, com o menor volume possivel, poréem com garantia de protegdo durante o transporte e o

armazenamento;

4.2.1.7. Devem privilegiar a producgéao local, incentivando o desenvolvimento local e contribuindo para a
redugao dos custos de transporte: uso de combustiveis fésseis, emissdo de gases de efeito estufa;

4.2.1.8. Devem substituir as substancias téxicas por outras atdéxicas ou de menor toxicidade.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):

5.1. Adequar o estoque de materiais de forma a permitir o funcionamento normal dos setores do TRF da 22
Regiao, dotando-os de condi¢cdes materiais para a realizagao de suas atividades.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:



6.1. O Contratante designara servidor ou comissao de servidores para fiscalizar a execugao do
contrato oriundo do certame licitatorio. Sao atribui¢des da Fiscalizacao:

6.1.1. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugao contratual, bem como indicar as ocorréncias verificadas;
6.1.2. Solicitar a Contratada e a seus prepostos ou obter da Administragcao todas as providéncias
tempestivas necessarias ao bom andamento do contrato e anexar aos autos copia dos documentos que

comprovem essas solicitagdes;

6.1.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas na
execucgao do objeto para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

6.1.4. Propor a aplicacao de penalidades a Contratada e encaminhar os documentos necessarios a
instrucdo de procedimentos para possivel aplicagdo de san¢des administrativas;

6.1.5. Acompanhar a apresentagédo dos documentos fiscais, bem como efetuar o atesto da fatura para fins
de liquidagéo e pagamento;

6.1.6. A fiscalizagao técnica dos contratos avaliara a entrega do material para evitar que a CONTRATADA
deixe de produzir os resultados, deixar de executar, ou executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas ou deixar de utilizar matérias e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

6.1.7. A acao da fiscalizagdo ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

7.1 — As condigdes de pagamento encontram-se detalhadas no item DAS CONDICOES DO PAGAMENTO
do edital.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1. A modalidade licitatéria indicada é o Pregao pelo Sistema de Registro de Pregos.
8.2. Critério de julgamento da licitagdo: Menor preco.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO:

9.1. O custo estimado sera o indicado em planilha anexa ao Edital.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA:

10.1. A aquisicao dos produtos esta prevista na programagéo orgamentaria da Secretaria de Atividades
Administrativas (SAT) de 2025, relativa aos ID 4 e 6, no SIGA GO na seguinte forma:

10.1.1. ltem 1: 1D 4

10.1.2. ltens 2 a0 33: ID 6

11. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR):



11.1. Por se tratar de aquisicdo de bem que sera entregue de forma pontual, ndo se aplica o indice de
Medicado de Resultados (IMR) a presente contratagcado. Ademais, o objeto deste Termo nao contempla a
assuncao de obrigagdes futuras, tais como assisténcia técnica.

12. ANALISE DE RISCOS:

12.1. A analise de riscos permite a identificacdo, avaliagao e gerenciamentos dos riscos
relacionado a contratagao.

Risco: Morosidade no processo licitatério

Probabilidade: Médio

Impacto: Alto

Dano 1: O atraso no processo de contratagao

Id Acao Preventiva Responsavel

1 ReuniGes com as areas responsaveis para alinhamento Setores envolvidos no processo
de aquisicao

Verificar a existéncias de Atas de Registro de Pregos em DIMAT/SECMAT

(I)21|sco 2 outros 6rgéos publicos

Verificagao do teor de impugnacdes e recursos em contragbes DIMAT/SECMAT
similares.
Estrita observancia as recomendacdes da area juridica do DIMAT/SECMAT
6rgao/entidade.

Id Agao de Contingéncia Responsavel
Compromisso das unidades para tramitagao célere do Unidades envolvidas no

1 processo de contratacéo. processo licitatorio

Unidades envolvidas no

Mitigacao e eliminagéo das causas que obstruem o processo L
processo licitatorio

licitatorio.
Risco: Licitacao deserta
Probabilidade: Baixa
Impacto: Alto
Dano 1: Perda do processo licitatério
_ Id Agao Preventiva Responsavel
:Esm | Realizar ampla divulgagéo do Edital Pregoeiro € DIMAT/SECMAT

Id Agao de Contingéncia Responsavel



Anlise d , , q . Unidades envolvidas no processo
4 Andlise dos motivos que ensejaram a deserg&o de aquisicdo

Realizagao de nova pesquisa de precos, caso haja indicios DIMAT/SECMAT
2 de precos subestimados
Unidades envolvidas no processo

3 Realizacao de novo procedimento licitatorio L
de aquisicao

Atraso no fornecimento do material

Risco:
Probabilidade: Média
Impacto: Médio
Dano 1: Atrasos na entrega
Risco
03 IdAcgéao Preventiva Responsavel
Comunicagdo com as empresas para verificar possiveis causas de
1 atrasos e providéncias para evitar atrasos. DIMAT/SECMAT
Id Agao de Contingéncia Responsavel
1 Aplicacao de penalidades previstas em Edital ?gr;énlstragao do

12.2. O objeto deste Termo nao contempla a assungao de obrigacdes futuras, tais como assisténcia técnica.
13. ANEXOS: Os anexos ao presente termo constarao no Edital.

Documento assinado eletronicamente por LUIZ ROGERIO NAVEGA MIGUEL, Técnico Judicidrio,
em 08/05/2025, as 15:17, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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