PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL - 22 REGIAO

TERMO DE REFERENCIA N° TRF2-TER-2023/00432
1. DEFINIGAO DO OBJETO:

1.1 ESPECIFICAGOES TECNICAS:

111 - OBJETO: Prestacdo de servico de fornecimento de arranjos florais para futuros e eventuais
pedidos, sob a forma de contrato de entrega parcelada do objeto sob demanda, com vigéncia de 01 (um)
ano a partir do 1° dia util subsequente a assinatura do contrato pelo Contratante, de acordo com as
especificagdes e estimativas de quantidades contidas na tabela referente a descrigdo do objeto, constante
neste documento, elaborado com base em uma estimativa de eventos, falecimentos, adequacgédo de
ambientes/espagos e homenagens que possam ocorrer dentro das instalagcbes do Tribunal Regional
Federal da 22 Regido, da Secao Judiciaria do Rio de Janeiro (unidades localizadas na cidade do Rio de
Janeiro), do Centro Cultural Justica Federal e de qualquer outro local, sem quaisquer énus para a
Contratante, dentro da cidade do Rio de Janeiro, a ser definido pela Assessoria de Relagbes Institucionais
e Cerimonial da Presidéncia - ARIC, e, se necessario, em outra localidade do pais, mediante pagamento
de taxa, a fim de evitar a descontinuidade dos servigos tendo em vista que o contrato TRF2-CON-
2023/00006 (TRF2-EOF-2022/00204), assinado em 13/01/2023, tem validade até 31/12/2023.

1.1.2 - PERIODO DE EXECUGAO (PRAZO DE ENTREGA): Verificar no item 1.5 - Aviso de Contratagéo
(Solicitagdo de Servigo) e Prazos.

1.1.3 - PLANILHA DESCRITIVA DO OBJETO (AS IMAGENS DE REFERENCIA PARA CADA ARRANJO
ESTAO DISPONIVEIS NO ANEXO 1 - PLANILHA DESCRITIVA - ARRANJOS FLORES - 2024:

SUBITEM | DESCRIGAO DO OBJETO QUANTIDADE

Ramalhete com 12 rosas, de mesma cor, as quais podem ser: cha,
vermelhas, salmao ou rosa, e chuva de prata, envolvidas em juta ou

11.3.1 tecido similar, com fita. 10 (DEZ unidades)

A cor das rosas sera escolhida pela ARIC, em fungao do tipo de evento/
situacao institucional para o qual se destinar.

Arranjo com flores variadas para mesa diretora tais como: rosas(cha,
vermelhas, salmao ou rosa) lirios, copos de leite, margaridas.

1 m de comprimento x 17 cm de altura*, base descartavel que fique
invisivel, funcionando apenas como suporte para ndo vazar agua e 06 (SEIS unidades)

1.1.3.2 terra.

* A medida é para se ter um pardmetro, pois o fundamental é garantir
que o arranjo ndo prejudique a visdo tanto das autoridades da Mesa
Diretora do evento, quanto do publico que os assiste

Arranjo composto por orquidea em vaso adequado para compor 15

1133 ambientes solenes. (QUINZE unidades)

Coroa de 1m de didmetro, aproximadamente, com flores variadas,
como por exemplo: rosas, lirios, orquideas e lisianthus, palmas, flores
1.1.34 do campo, folhas de palmeira, etc. Deve ter acabamento com fita em 06 (SEIS unidades)
letras gravadas para mensagem institucional a ser informada pela ARIC
em cada pedido.

Arranjo de chao, com flores variadas, como por exemplo: rosas, lirios,
1.1.3.5 margaridas. As flores devem vir acomodadas em cachepot ou suporte | 06 (SEIS unidades)
similar em cor neutra adequado para eventos solenes

Taxa pelo servigo de disponibilizagao dos arranjos florais em qualquer | 04 (QUATRO

1136 lugar do pais, exceto na cidade do Rio de Janeiro. unidades)
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1.1.4 - PREVISAO ESTIMADA DE REALIZAGAO DE EVENTOS: A previsdo de eventos, para elaboragéo
da estimativa do quantitativo € em torno de 15 eventos.

Subitem EVENTOS Quantidade Estimada de
1.1.4.1 |Posse de Desembargador(a)/ Dirigentes 03
1.1.4.2 |Homenagens postumas 06
11.43 Solenidadgs Qe Homenagem Magistrados/ Servidores/ Autoridades 04
de outros 6rgaos
1.1.4.4 |Eventos em geral e imprevistos 02
1.1.45 |TOTAL 15

1.1.5 - AVISO DE CONTRATACAO E PRAZOS (solicitagéo de servico): As solicitagdes de servigos serdo
feitas por telefone e/ou e-mail, conforme os prazos e/ou datas elencados abaixo:

1.1.5.1 - Cinco (5) dias antes do evento - para os eventos planejados previamente;

1.1.5.2 - Quarenta e oito (48) horas antes do evento - excepcionalmente, ha eventos que exigem
a sua realizacdo em carater emergencial e, em funcao disso, o prazo para efetivar os preparativos
torna-se bastante exiguo. Diante disso, € de fundamental importancia que a empresa contratada
tenha capacidade para disponibilizar os arranjos florais necessarios com rapidez, ainda que a
contratante faga a solicitagdo 48 (quarenta e oito) horas antes do evento;

1.1.5.3 - No dia da solicitagdo — os pedidos de ramalhetes de rosas (ltem 1.1.3.1)_e de coroas de
flores (Item 1.1.3.4 ) tém de ser atendidos no dia da solicitagdo a qualquer hora e a qualquer dia,
inclusive sabados, domingos e/ou feriados.

1.1.5.4 - Apds o contato efetuado pela Contratante, é fundamental que a Contratada manifeste-se
positivamente, em tempo habil a atender a demanda,_ disponibilizando e atualizando,_se
necessario, os meios de comunicagao através dos quais possa ser encontrada a qualquer
hora do dia e da noite, em qualquer dia do ano, inclusive sabados, domingos e feriados.

1.1.6 - CODIGO RETIRADOS DO COMPRASNET COM MAIOR SIMILARIDADE AO OBJETO:
1.1.6.1 - PDM: 5882 - COROA DE FLORES / Item: 71528 - coroa de flores, nome coroa de flores.
1.1.6.2 - PDM: 7641 - FLOR NATURAL / Item: 5355 - flor natural, nome flor natural para decoragao

1.1.7 - Os quantitativos referentes ao objeto decorrente do certame serdo solicitados de acordo com a
necessidade e conveniéncia do Tribunal Regional Federal da 22 Regido, mediante aviso de contratacdo e
prazos estabelecidos neste documento. Este instrumento ndo obriga a compra, podendo a Assessoria de
Relacbes Institucionais e Cerimonial da Presidéncia - ARIC promover a aquisicdo de acordo com as
necessidades do Tribunal Regional Federal da 22 Regido, obedecida a legislagao pertinente;

1.1.8 — O acompanhamento e a fiscalizacao da presente contratacao serao realizados pela Assessoria de
Relacbes Institucionais e Cerimonial da Presidéncia - ARIC, podendo qualquer solicitagdo por parte da
Contratada ser efetuada através do e-mail: rp@trf2.jus.br e dos telefones (21) 2282-8486/8181.

1.2 PRAZO DE VIGENCIA/PRAZO DE ENTREGA:

1.2.1 Contrato de entrega parcelada do objeto sob demanda, com vigéncia de 01 (um) ano a
partir do 1° dia util subsequente a assinatura do contrato pelo Contratante;

1.2.2 AVISO DE CONTRATAGCAO E PRAZOS (solicitacdo de servigo): As solicitacdes de
servicos serao feitas por telefone e/ou e-mail, conforme os prazos e/ou datas elencados abaixo:

1.2.2.1 - Cinco (5) dias antes do evento - para os eventos planejados previamente;

1.2.2.2 - Quarenta e oito (48) horas antes do evento - excepcionalmente, ha eventos
que exigem a sua realizacdo em carater emergencial e, em fungao disso, o prazo para
efetivar os preparativos torna-se bastante exiguo. Diante disso, € de fundamental
importancia que a empresa contratada tenha capacidade para disponibilizar os arranjos
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florais necessarios com rapidez, ainda que a contratante faga a solicitacao 48 (quarenta
e oito) horas antes do evento;

1.2.2.3 - No dia da solicitagao — os pedidos de ramalhetes de rosas (ltem 1.1.3.1). e
de coroas de flores (Item 1.1.3.4 ) tém de ser atendidos no dia da solicitacdo a
qualquer hora e a qualquer dia, inclusive sabados, domingos e/ou feriados.

1.2.2.4 - Apds o contato efetuado pela Contratante, € fundamental que a Contratada
manifeste-se positivamente, em tempo habil a atender a demanda,
disponibilizando e atualizando, se necessario, os meios de comunicacio através
dos quais possa ser encontrada a qualquer hora do dia e da noite, em qualquer
dia do ano, inclusive sabados, domingos e feriados.

1.2.2.5 - A entrega dos arranjos florais devera ser feita no dia acordado, co
antecedéncia de 04 (quatro)_a 02 (duas)_horas, antes do horario marcado para o
inicio do evento, conforme orientacdo da Assessoria de Relagdes Institucionais e

Cerimonial da Presidéncia - ARIC, em cada caso especifico.

1.2.2.6 - Faz-se excecdo aos ramalhetes de rosas e as coroas, tendo em vista a
imprevisibilidade de suas aquisi¢cdes. Tais produtos deverdo ser entregues no prazo
maximo de 02 (duas) horas, contadas da realizagao da solicitagéo, e disponibilizados no
local de entrega com a maxima antecedéncia possivel.

1.3 PRAZO DE GARANTIA/PRAZO DE VALIDADE:
1.3. 1 NAO SE APLICA

1.4 CONDIGOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA NO PERIODO DE GARANTIA:
1.4.1 NAO SE APLICA

1.5 APRESENTAGAO DE AMOSTRAS - REGRAS:
1.5.1 NAO SE APLICA

1.6 QUALIFICAGAO TECNICA:
1.6.1 Nao foi exigida qualificagao técnica

1.7 VISTORIA:
1.7.1 NAO SE APLICA

1.8 METAS FiSICAS:

1.8.1 Possibilitar a aquisicdo de arranjos florais, conforme a necessidade da ocasido
institucional, a conveniéncia e a oportunidade da Administragao, com o objetivo de compor o ambiente em
que serao realizadas as solenidades oficiais e institucionais e, também, prestar homenagens pdstumas e
outros momentos institucionalmente relevantes para Justica Federal da 22 Regiéo;

1.9 LOCAL DE ENTREGA/LOCAL DE EXECUGAO:

1.9.1 - Os locais de fornecimento dos arranjos florais podem ser na cidade do Rio de Janeiro, dentro das
instalagbes abaixo elencadas:
« Tribunal Regional Federal da 22 Regiao (Sede):
Rua Acre, n° 80 - Centro/Rio de Janeiro — RJ;

« Tribunal Regional Federal da 22 Regidao (Administrativo):
Rua Visconde de Inhauma, 68 - Centro/Rio de Janeiro — RJ;

» Secao Judiciaria do Rio de Janeiro
(Foro da Capital - Desembargadora Federal Marilena Franco):
Avenida Venezuela, n°® 134 - Centro/Rio de Janeiro — RJ;

» Secao Judiciaria do Rio de Janeiro (Foro da Capital)
Avenida Rio Branco, n° 243 - Centro/Rio de Janeiro — RJ;



» Secao Judiciaria do Rio de Janeiro (Sede Administrativa):
Avenida Almirante Barroso, n® 78 - Centro/Rio de Janeiro — RJ;

» Centro Cultural Justica Federal - CCJF:
Av. Rio Branco, 241 — Centro/Rio de Janeiro — RJ.

1.9.2 — Excepcionalmente, o local de entrega dos arranjos podera ocorrer em outra localidade indicada,
dentro da cidade do Rio de Janeiro, sem 6nus a Contratante, como por exemplo nos espacgos onde podem
vir a ser alocados setores do Tribunal e outros espacos onde o TRF2 se faga representar
institucionalmente.

1.9.3 - Os arranjos florais poderao ser entregues em qualquer local do pais, especialmente no caso de
coroas de flores, mediante pagamento de taxa pelo servigo de disponibilizagdo dos arranjos florais, exceto
quando a entrega for realizada na cidade do Rio de Janeiro.

1.10 CONDIGOES ESPECIAIS DE RECEBIMENTO:

1.10.1 - A qualidade do material sera verificada, no momento da entrega, pela Assessoria de Relagdes
Institucionais e Cerimonial da Presidéncia — ARIC, que ndo recebera o material, caso ele nao esteja na
qualidade exigida, conforme este documento prescreve. A ARIC, no ato de recebimento dos arranjos no
local onde devem ser dispostos, fara a comparagdo com as descrigdes e imagens de referéncia deste
Termo (disponiveis no ANEXO 1 - PLANILHA DESCRITIVA - ARRANJOS FLORES - 2024) e com as
orientagbes adicionais registradas em e-mail para a Contratada, nos casos em que for possivel envia-lo;

1.10.2 - Especificamente nas entregas das coroas de flores, a contratada devera enviar ao gestor do
contrato, por meio da Assessoria de Relagdes Institucionais e Cerimonial da Presidéncia — ARIC, a foto do
objeto finalizado e entregue no local de destino, bem como informar o nome completo (e documento) de
quem recebeu.

1.10.3 - No momento do recebimento dos arranjos, caso estes sejam considerados impréprios em virtude
de qualidade e/ou forma inadequadas ao evento para o qual foram solicitados, é vital que a Contratada
esteja apta a realizar a troca e/ou a reorganizagao dos arranjos a tempo de nao comprometer o evento a
fim de evitar que sejam aplicadas sang¢des pelo motivo descrito neste item.

1.11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

1.11.1 ENCARGOS DAS PARTES: As partes devem cumprir fielmente as obrigacdes assumidas,
respondendo pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

1.11.1.1 - A Contratada deve:

 reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, antes do evento ou da
situagao institucional que deu origem a demanda de flores, contado da solicitacdo do TRF2, os
materiais em que se verificar vicios, defeitos ou incorrecoes;

» responder pelos danos causados diretamente ao TRF2 ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo no fornecimento dos materiais;

» respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do TRF2 e em
quaisquer locais onde os arranjos forem entregues;

» responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega, inclusive o descarregamento e a
instalagédo, dos materiais.

1.11.1.2 - Os quantitativos referentes ao objeto decorrente do certame serao solicitados de acordo com a
necessidade e conveniéncia do Tribunal Regional Federal da 22 Regido, mediante aviso de contratacao e
prazos estabelecidos neste documento. Este instrumento n&o obriga a compra, podendo a Assessoria de
Relagdes Institucionais e Cerimonial da Presidéncia - ARIC promover a aquisicdo de acordo com as
necessidades do Tribunal Regional Federal da 22 Regido, obedecida a legislagao pertinente;

1.11.1.3 - A Contratada fornecera todos os arranjos florais, devidamente embalados, no local indicado, que
podera ser em qualquer unidade da Justica Federal da 22 Regiao localizada na cidade do Rio de Janeiro
(enderego item 1.9.), e/ou outros locais indicados na cidade do Rio de Janeiro, sem qualquer Onus
adicional para o Contratante;

1.11.1.4 - Os arranjos florais poderao ser entregues em qualquer local do pais, especialmente no caso das
coroas de flores, incluindo a taxa pelo servigo de disponibilizagao dos arranjos florais em qualquer lugar do
pais, exceto na cidade do Rio de Janeiro, se for o caso;

1.11.1.5 - Os arranjos florais disponibilizados pela contratada deverdo ser iguais aos elencados na
tabela ou, em caso de impossibilidade temporaria de producao de alguma flor, esta devera ser substituida



por flores de mesma qualidade ou superior, apds consentimento da Contratante, de modo que mantenha a
mesma qualidade desejada para cada um dos itens discriminados na tabela mencionada;

1.11.1.6- Em relacdo a cor dos arranjos, é fundamental que as flores solicitadas para cada evento
guardem entre si grande semelhancga de cor e qualidade, a fim de que se mantenha o padrao;

1.11.1.7- Em relagao aos ramalhetes, a cor das rosas sera informada pela ARIC, a cada pedido;

1.11.1.8 - Em relagdo a qualidade das flores em geral, devem estar visivelmente livres de pragas e
doencas e as folhas devem estar limpas, sem sinais de danos, queimaduras e/ou ressecamentos.

1.11.1.9 - E fundamental que os arranjos tenham a qualidade, a altura, o formato e o suporte adaptados ao
local onde forem realizados os eventos e de acordo com a ocasiao institucional para o qual se destinam,
de acordo com a orientagdo da ARIC e, apéds visita precursora da Contratada ao local onde os arranjos
serao colocados, anterior a realizacdo do evento a fim de produzi-los de acordo com seu obijetivo;

1.11.1.10 - O valor total do servigo devera incluir todos os impostos incidentes, taxas, seguros, transportes,
embalagens, mao de obra de instalacao etc;

1.11.1.11 - E vedado a Contratada transferir a terceiro, por qualquer forma, ainda que parcialmente, o
objeto do presente Contrato;

1.11.1.12 - Os empregados da Contratada que estiverem prestando servigos ao Contratante, em nenhuma
hipotese terdo com o Tribunal Regional Federal da 22 Regiao qualquer relagdo empregaticia;

1.11.1.13 — O acompanhamento e a fiscalizagao da presente contratagao serao realizados pela Assessoria
de Relagdes Institucionais e Cerimonial da Presidéncia - ARIC, podendo qualquer solicitagdo por parte da
Contratada ser efetuada através do e-mail: rp@trf2.jus.br e dos telefones (21) 2282-8486/8181.

1.11.1.14 - A entrega dos arranjos florais devera ser feita no dia acordado, com antecedéncia de 04
(quatro) a 02 (duas) horas, antes do horario marcado para o inicio do evento, conforme orientacdo da
Assessoria de Relagdes Institucionais e Cerimonial da Presidéncia - ARIC, em cada caso especifico.

1.11.1.15 - Faz-se excegao aos ramalhetes de rosas e as coroas, tendo em vista a imprevisibilidade de
suas aquisigdes. Tais produtos deverao ser entregues no prazo maximo de 02 (duas) horas, contadas da
realizacao da solicitagao, e disponibilizados no local de entrega com a maxima antecedéncia possivel.

1.12 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

1.12.1 - O TRF2 deve:

» prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada, pertinentes ao objeto, para a
fiel execucdo do avencado;

» receber o0 objeto nos horarios, datas e locais acordados, para os eventos previamente planejados;

« O cancelamento do servico devera ser informado pela CONTRATANTE a CONTRATADA,
com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia do horario previsto o fornecimento do(s)
arranjo(s) constante(s) na ordem de servigo;

« Caso o evento seja cancelado, em parte ou integralmente, a menos de 24 (vinte e quatro) horas do
horario estabelecido na ordem de servigo para o fornecimento do(s) arranjo(s), a CONTRATANTE
ressarcira as despesas incorridas pela CONTRATADA, desde que devidamente comprovadas.

1.13 CODIGO SIASG: 1.13.1 - CODIGO RETIRADOS DO COMPRASNET COM MAIOR SIMILARIDADE
AO OBJETO: 1.13.1.1 - PDM: 5882 - COROA DE FLORES / Iltem: 71528 - coroa de flores, nome coroa de
flores. 1.13.1.2 - PDM: 7641 - FLOR NATURAL / Item: 5355 - flor natural, nome flor natural para decoragao

1.14 ALINHAMENTO ESTRATEGICO:
1.14.1 NAO SE APLICA

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

2.1 - A contratagdo se fundamenta, conforme os Estudos Técnicos Preliminares - ETP (TRF2-ETP-
2023/00247), em razao da aquisigao de arranjos florais, conforme a necessidade da ocasido institucional,
a conveniéncia e a oportunidade da Administragdo, com o objetivo de compor o ambiente em que serao
realizadas as solenidades oficiais e institucionais e, também, prestar homenagens pdstumas e outros
momentos institucionalmente relevantes para Justica Federal da 22 Regiao;

2.2 - Com essa contratacdo, resolve-se, com um custo X beneficio razoavel, a eventual necessidade
de aquisicdo dos arranjos florais indicados neste Termo, sem gerar nenhuma obrigatoriedade para a
Administracao, que pode decidir conforme a conveniéncia e oportunidade acerca da aquisicao.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1 - Esta solugao é obtida por meio da contratacao de prestagao de servigo de fornecimento
de arranjos florais para futuros e eventuais pedidos, sob a forma de contrato de entrega parcelada do
objeto sob demanda, de acordo com as especificagcdes e estimativas de quantidades contidas na tabela
referente a descricao do objeto, constante neste documento, elaborado com base em uma estimativa de
eventos, falecimentos, adequagdo de ambientes/espagcos e homenagens que possam ocorrer dentro das
instalagbes do Tribunal Regional Federal da 22 Regiao, da Sec¢ao Judiciaria do Rio de Janeiro (unidades
localizadas na cidade do Rio de Janeiro), do Centro Cultural Justica Federal e de qualquer outro local, sem
quaisquer dnus para a Contratante, dentro da cidade do Rio de Janeiro, a ser definido pela Assessoria de
Relacbes Institucionais e Cerimonial da Presidéncia - ARIC, e, se necessario, em outra localidade do pais,
mediante pagamento de taxa.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1 REQUISITOS TECNICOS E DE QUALIDADE

4.1 - Os requisitos indispensaveis a esta contratagéo dizem respeito aos itens constantes no topico 1 deste
Termo, contendo a descricao detalhada de cada item do objeto e respectivas caracteristicas, tanto em
termos qualitativos, quanto quantitativos, inclusive respeitando os prazos e datas estabelecidos em cada
etapa da execucao e no ANEXO 1 - PLANILHA DESCRITIVA - ARRANJOS FLORES - 2024 com as fotos
da qualidade minima que se espera de cada tipo de arranjo.

4.2 REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:
4.2.1 Além do item 4.1, no tocante aos requisitos de sustentabilidade, a Contratada:
4.2.1.1 Devera atender todas as normas e regulamentacgdes pertinentes ao objeto da contratacao;

4.2.1.2 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.2.1.2.1 — Utilizar preferencialmente materiais reciclados, biodegradaveis ou atéxicos na
execucao da solucdo contratada.

4.2.1.2.2 — Nao utilizar trabalho escravo ou infantil, ou maquinas que aumentem a geragao de
residuos industriais no modo de produgéao do bem ou servigo a ser contratado.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):

51 - MODELO DE EXECUGAO: Para execucdo e entrega do objeto as solicitacdes de servigos
serao feitas por telefone e/ou e-mail, conforme os prazos e/ou datas elencados abaixo, visando a
eficiéncia em atender as necessidades institucionais, conforme a conveniéncia e oportunidade, em tempo
habil, ainda que imprevistas e emergenciais, como nos casos de falecimento:

5.1.1 - Cinco (5) dias antes do evento - para os eventos planejados previamente;

5.1.2 - Quarenta e oito (48) horas antes do evento - excepcionalmente, ha eventos que exigem a
sua realizacdo em carater emergencial e, em fungio disso, o prazo para efetivar os preparativos
torna-se bastante exiguo. Diante disso, € de fundamental importancia que a empresa contratada
tenha capacidade para disponibilizar os arranjos florais necessarios com rapidez, ainda que a
contratante faga a solicitagdo 48 (quarenta e oito) horas antes do evento;

5.1.3 No dia da solicitagao — os pedidos de ramalhetes de rosas e de coroas de flores tém de ser
atendidos no dia da solicitacdo a qualquer hora e a qualquer dia,_inclusive sabados, domingos e/ou
feriados.

5.1.4 - Tempo de resposta: Apds o contato efetuado pela Contratante, € fundamental que
a Contratada manifeste-se  positivamente, em tempo habil a atender a
demanda,_disponibilizando e atualizando,_se necessario, 0s meios de comunicacio através dos
quais possa ser encontrada a qualquer hora do dia e da noite, em qualquer dia do ano,_inclusive
sabados, domingos e feriados.

5.2 - Espera-se, com esta contratagdo, possibilitar o adequado preparo de ambientes em ocasides
institucionalmente relevantes para o Tribunal Regional Federal da 22 Regido; e, também, permitir a
realizacao de homenagens e reconhecimentos publicos, em prol dos servigos prestados a Justica Federal
da 22 Regiao.



5.3 - Os resultados esperados também consistem em em contribuir para a pratica de agdes que visem o
desenvolvimento sustentavel, a preservacao do meio ambiente e ao manejo adequado dos recursos
naturais, assim como o direito dos individuos a cidadania e a qualidade de vida.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas nas
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o prazo de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila;

6.3. As comunicagdes entre o TRF 22 Regiao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim;

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

6.5. Apds a assinatura do contrato ou da nota de empenho, o TRF 22 Regido podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial, presencial ou online, conforme disponibilidade
da contratada e do contratante, para apresentacao de informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros;

6.6. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato, ou pelo
respectivo substituto;

6.7. O gestor acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢oes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

6.7.1. O gestor do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o gestor do contrato emitira notificagdes
para a correcao da execug¢ao do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.7.3. O gestor do contrato informara a Divisdo de Contratos do TRF 22 Regido, em tempo habil, a
situagao que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. O gestor do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo técnica da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario;

6.7.5. Caso ocorram descumprimentos das obrigacbes contratuais, o gestor do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando a Divisdao de Contratos do TRF 22 Regiéo,
para que sejam tomadas as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.7.6 - A acdo da fiscalizagdo do Gestor do Contrato ndo exonera a Contratada de suas
responsabilidades contratuais.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

7.1 — O pagamento sera efetuado, a vista do documento fiscal apresentado pela contratada,
obedecida a ordem cronoldgica, através de ordem bancaria e depdsito em conta corrente indicada pela
Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da liquidagao da despesa, quando se tratar
de valor igual ou inferior a R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos e oito reais e trinta e trés
centavos), ou em até 10 (dez) dias uteis contados a partir da liquidagdo da despesa, para valor superior a
R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos e oito reais e trinta e trés centavos).

7.1.1 — Alliquidacao da despesa devera ser realizada nos mesmos prazos, contados do
recebimento do documento fiscal, de acordo com os valores acima descritos, apds a certificacdo do
cumprimento da obrigagao

7.1.2 - No ato do pagamento sera efetuada retengao na fonte dos tributos e contribuicoes
elencadas nas disposi¢cdes determinadas pelos érgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com
a legislacao e as instrugdes normativas vigentes;



7.1.3 - Para fins do disposto no item 7.1, considerar-se-a como sendo a data do
pagamento a data da emissao da ordem bancaria.

7.2 - O documento fiscal devera ser entregue na Subsecretaria de Controle de Custos de
Compras e Contratos, situada na Rua Visconde de Inhaima, 68, 2° andar, Centro - Rio de Janeiro, em 02
(duas) vias, de segunda a sexta-feira, no horario das 12 as 17 horas, devendo também ser enviado
eletronicamente ao e-mail notafiscal@trf2.jus.br;

7.3 - A Contratada que se enquadrar nas hipoteses de isencdo ou nao retencao de tributos e
contribuicoes devera comprovar tal situagao no ato de entrega do documento fiscal;

7.4 - A Contratada optante pelo SIMPLES, para fins do disposto no subitem anterior, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentagado, em duas vias, da Declaragao a que se refere o artigo 6°
da Instrucdo Normativa n® 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da Receita Federal, com as alteragoes
implementadas pelas Instru¢gdes Normativas n°® 1540, de 05/01/2015, e n® 1.552, de 02/03/2015;

7.5 - A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na presente licitacdo, sob pena de rescisdo contratual, execuc¢ao da
garantia, além da aplicacédo das penalidades contratualmente previstas.

7.5.1 - A manutencao das condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo acima referidas sera
verificada quando da realizagdo de cada pagamento;

7.6 - O documento fiscal que for apresentado com erro sera devolvido a Contratada para
retificagdo e reapresentagao, acrescentando-se, no prazo fixado no item 7.1, os dias que se passarem
entre a data da devolugao e a da reapresentacao.

7.7 - No caso de prestagao dos servigos descritos nos itens previstos no inciso XX do artigo 14
da Lei Municipal n° 691/1984, alterada pela Lei n°® 3.691/2003, na redacdo da Lei n° 7.000/2021, a
Contratada n&o localizada no Municipio do Rio de Janeiro estara sujeita a retengdo do Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza, no ato do pagamento.

7.7.1 - Para fins de identificacdo da situacao prevista no item 7.7, a Contratada devera
informar, em campo préprio do documento fiscal de cobranga, o cédigo e a descrigdo do servigo
prestado.

7.7.2. Em caso de atraso no pagamento, e desde que para tal ndo tenha concorrido de
alguma forma a CONTRATADA, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido,
pela variagao acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ocorrida entre
a data final prevista para o pagamento e a data de sua efetiva realizacgao.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1 A modalidade licitatoria indicada € o Pregao, a fim de gerar contrato, sob demanda, de prestagéo de
servigos de natureza continuada, COM VIGENCIA DE 01 (UM) ANO, a partir do 1° dia util subsequente
a assinatura do contrato pelo Contratante;

8.2 O critério de selecao devera ser o Menor Preco.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:
9.1 - O orcamento prévio relativo a presente contratagao consta da planilha anexa ao Edital;

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

10.1 - A cota orcamentaria referente a este objeto é prevista de acordo com a base contratual
estabelecida no SAD.

11. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR):

1.1. Afiscalizagao do contrato acompanhara o desempenho da contratada com base nas obrigagbes e na
forma de execugdo, descritas neste Termo. O pagamento sera proporcional ao atendimento das metas
estabelecidas no INDICE DE MEDICAO DE RESULTADOS, o qual define objetivamente os niveis
esperados de qualidade da prestacao dos servigos e as respectivas adequagdes de pagamento em fungao
de infragbes.



11..2. O nao atendimento do IMR e a consequente reducéo do valor a ser faturado nao inibe a aplicagao
das demais penalidades previstas neste Contrato.

11.3. Ocorrerd, ainda, a retengao ou glosa no pagamento devido a Contratada, sem prejuizo das sangoes
cabiveis, quando esta nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas.

11.4. A aplicagao do percentual de redugao do valor a ser faturado por ndo atendimento do IMR obedecera

as Tabelas 01 e 02, a seqguir discriminadas:

TABELA 1

ITEM DESCRICAO PONTOS |INCIDENCIA
Fornecer informagao pérfida de servigo ou substituir material licitado por a

01 outro de qualidade inferior. 3 Por ocorréncia

02 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, 8 ;Or;fja'a e por
0s servigos contratados. designada

. ~ e . Por item e por

03 Deixar de manter a documentacao de habilitagdo atualizada. 2 ocorréncia
Deixar de cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar o

04 _ 2 Por ocorréncia
da FISCALIZACAO.

Deixar de apresentar, quando solicitado, documentacao fiscal, .

05 trabalhista, previdenciaria e outros documentos necessarios a 3 Eoro(?(é?;renma
comprovagao do cumprimento dos demais encargos trabalhistas. P
Deixar de entregar ou entregar com atraso ou incompleta documentagao L

06 |exigida em clausula especifica do contrato - 2 Por oc(:jqrrenma

- , e por dia
DOCUMENTACAO FISCAL, TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA. P
Deixar de apresentar notas fiscais discriminando precgo e quantidade de

07 todos os materiais utilizados mensalmente, indicando marca, quantidade |7 Por ocorréncia
total e quantidade unitaria (volume, peso etc.).

Deixar de entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais Por ocorréncia

08 |solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante |3 :

oo ~ o e por dia
a analise da documentagao exigida por for¢a do contrato.
Deixar de cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos nao Por item e por

09 previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente 8 ocorréncia P
notificada pela unidade fiscalizadora.

10 Enviar arranjos fora dos parametros de qualidade estipulados pela 7 Por item e por
Contratante. ocorréncia
Entregar os arranjos florais fora do dia e/ou horario acordados com a
Contratante, de acordo com os prazos estabelecidos neste Termo, de

11 modo a comprometer o evento ou situagao institucional para os quais se 8 Por item e por
destinam, especialmente em casos emergenciais como falecimentos e ocorréncia
situagdes que exijam a disponibilizagdo do arranjo no proéprio dia em que
€ demandado.

Entregar os arranjos florais em quantitativo inferior ao solicitado por Por item e por

12  |ocasido do Aviso de Contratacao (Solicitagdo de Servigo), realizado pela |8 ocorréncia P
Contratada.

13 Deixar de prestar algum dos servigos estabelecidos no Edital e nos seus 8 Por item e por
anexos. ocorréncia




TABELA 2

PONTOS DA INFRAGCAO |GRAU DA INFRAGCAO |CORRESPONDENCIA

1 0,5 % sobre o valor prestado na solicitagao de servigo

1,0 % sobre o valor prestado na solicitagdo de servigo

1,5 % sobre o valor prestado na solicitagao de servigo

2,0 % sobre o valor prestado na solicitacdo de servico

2,5 % sobre o valor prestado na solicitagao de servigo

3,0 % sobre o valor prestado na solicitagao de servigo

0 N[O O |~ W N
N (OO o~ (W N

3,5 % sobre o valor prestado na solicitagao de servico

12. ANALISE DE RISCOS:

12.1. Evento de Risco: Auséncia de licitantes que possuam a documentagédo exigida e atualizada para
participar do certame;

12.1.1. Probabilidade: 4 - alto

12.1.2. Impacto: 4 - alto

12.1.3. Nivel do Risco: 16

12.1.4. Tratamento: Compartilhar o risco

12.1.5. Agao Preventiva: Informar o maior nimero de empresas do ramo conhecidas no mercado e
que ja participaram de licitagdes com objeto semelhante;

12.1.6. Responsabilidade: Contratante (setor requisitante) e da SCON;

12.1.7. Medidas de Contingéncia: Repetir o contato com a SCON e fazer novas pesquisas de
mercado;

12.1.8. Responsabilidade: Contratante (setores competentes)
12.1.9. Seguravel pela Contratada: Nao (nao se aplica)
12.1.10. Termo aditivo em caso de ocorréncia do risco: N&o se aplica

12.2. Nao se aplica a inclusédo de clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades, pois
se trata de evento de risco com ocorréncia anterior a assinatura do contrato e de responsabilidade
exclusiva da contratante.

12.3 O objeto deste Termo nao contempla a assuncao de obrigagdes futuras, tais como assisténcia
técnica e/ou manutencgao.

13. ANEXOS: Os anexos ao presente termo constardo no Edital.

Rio de Janeiro, 02 de dezembro de 2023.

- assinado eletronicamente -
ALFREDO DE ANDRADE BOTTINO
Assessor(a)-Chefe
ASSESSORIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS E CERIMONIAL



