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JUSTICA FEDERAL
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TERMO DE REFERENCIA N° TRF2-TER-2024/00205

1. DEFINICAO DO OBJETO:
1.1 ESPECIFICACOES TECNICAS:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigo de coquetel
volante, para o dia do encerramento do evento institucional: “1° Encontro Regional dos
Juizes da Rede Internacional de Haia - America do Sul e Caribe - 2024", que contara
com a presencga de representantes diversos paises, em conformidade com a gestdo
estratégica adotada por este Tribunal. O coquetel sera oferecido aos participantes do
evento pelo pelo TRF da 22 Regido e sera realizado no Palacio do Itamaraty, no 17 de
maio de 2024, as 18:00 horas, seguindo as especificagcdes abaixo:

1.1.1 - A quantidade de itens do cardapio devera atender os 120 (cento e
vinte) convidados, considerando minimamente, a disposi¢do abaixo:

Item Tipo de produto do cardapio umdacje de Quantidade por
medida pessoa
Salgados fritos, de forno e folhados,

a contendo 12 (doze) variedades, no unidade 15
minimo.

b Sucos naturais, em,3_(trés) variedades, mi 200

no minimo
Refrigeran m 4 ro) vari

o | O et nomal e ighotiet | ™ 200

d Agua mineral, com e sem gas ml 200

e Vol-au-vent, em 2 (duas) variedades unidade 2

f Canapés, em 4 (quatro) variedades unidade 4

g Quiches, em 2 (duas) variedades unidade 2

h Coquetel de frutas sem alcool ml 200

Mesa de café, cha e biscoitos*

i *(quantidade por evento e ndo por unidade 1

pessoa)

1.1.2 - O CARDAPIO devera ser composto dentro das opcdes a seguir,
1.1.2.1 - SALGADOS:

Folhados - castanha do para; bacon com fios de ovos; tomate seco;
ameixa com ricota; frango; banana com canela; mag¢a com ricota e canela.

Frituras - quibe; coxinhas de frango, patinhas de caranguejo; camar&o
empanado; risoles de camaréo; bolinha de queijo; croquetes;
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Forno - Mini pastel de frango, mini pastel de presunto e queijo,
empadinha de palmito, empadinha de frango, pastel de carne seca;

1.1.2.2 - CANAPES: queijo com presunto; queijo brie; gorgonzola;
salaminho; rlcula com queijo; tomate seco; peito de peru com cereja; cebola;

1.1.2.3 - VOL-AU-VENT: Tomate seco; frango; bacalhau; carne seca
com aipim; palmito; queijo com presunto;

1.1.2.4 - QUICHES: Frango, cebola, gorgonzola, alho poro;

1.1.2.5 - SUCO DE FRUTAS: Goiaba, bacuri ou cupuacu, abacaxi ou
abacaxi com hortela, caja, tangerina, manga, acerola;

1.1.2.6 - BEBIDAS NAO-ALCOLICAS: Agua mineral (com e sem gas),
Guarana Antértica (tradicional e diet); Coca-cola (tradicional e light) e Coquetel de
frutas sem &lcool.

1.1.2.6.1 - Caso a proposta oferte produto de marca similar a
marca de referéncia constante no Termo de Referéncia, podera ser
solicitada a apresentacdo de amostra a licitante provisoriamente classificada
em primeiro lugar para avaliacéo.

1.1.2.7 - MESA DE CHA E CAFE: composta por chas e café,
acompanhada de biscoitos finos ou petit four fino, em quantidade e dimensdes
compativeis para o numero previsto de convidados. Além disso, deve ser
disponibilizado, ainda, toalhas de mesa, bandeja, agicar em saché e adocgante,
guardanapos de papel, mexedores de cafezinho, colherinhas e palitos caso sejam
necessarios.

1.1.3 - DETALHAMENTO:

1.1.3.1 - A contratada devera compor o CARDAPIO, considerando as
opcdes indicagBes contidas no item 1.1.2, e quantitativo minimo especificado no
item 1.1.1, e qualquer sugestdo de alteracdo devera ser submetida a aprovacgao
da contratante, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias anteriores ao evento.

1.1.3.2 - Para composicdo do CARDAPIO , a contratada devera seguir
as seguintes disposicdes:

a) Servir pelo menos uma opcao de salgado ou canapé, no pédo
integral ou light;

b) Servir 50% (cinquenta por cento) de salgados fritos e 50%
(cinquenta por cento) de salgados assados;

¢) A composicdo dos salgados devera obedecer a proporgéo de
30% (trinta por cento) de massa para 70% (setenta por cento) de recheio;

d) Os recheios conterdo carnes brancas ou vermelhas, camaréo
ou bacalhau, sem pele ou gordura, e, predominantemente, queijos brancos;
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e) Sempre que disponivel, fornecer produtos organicos (com
produgdo sem agrotéxicos). Caso haja fornecimento de produtos organicos,
o fornecedor deve estar de acordo com a Legisla¢éo Brasileira (Lei n°® 10.831
/03, regulamentada pelo Decreto n° 6.323/07) e estar no Cadastro Nacional
de Produtores Organicos do Ministério da Agricultura (MAPA), apresentando
ainda o certificado de produtor organico expedido pela certificadora ou
organismo participativo de avaliacdo da conformidade ou Organizagéo de
Controle Social - OCS, acreditados pelo MAPA, na forma da Resolucdo
CSJT n° 103/2012.

1.1.3.3 - A mesa de café, deverd ser composta por chas e café,
acompanhada de biscoitos finos ou petit four fino. E disponibilizar, ainda, toalhas
de mesa, bandeja, aclcar em saché e adogante, guardanapos de papel,
mexedores de cafezinho, colherinhas e palitos caso sejam necessarios.

1.1.3.4 - As loucas deverdo ser em vidro ou porcelana ou aco
escovado, ndo sendo aceito a opgdo de descartaveis.

1.1.3.5 - Servigo devera ser de, no minimo, 3h (trés horas), e a
empresa sera responsavel por todo o material necessario para a execugao (copos,
tagas, xicaras, pratarias, lougas e talheres), bem como pela equipe do evento
(garcons, ajudante de cozinha, cozinheiro, copeiros e maitre).

1.1.3.6 - E necesséario que a empresa leve a sua cozinha industrial
moével (forno, fogéo, fritadeira, bancadas e gas), com excecao de freezer e mesas

1.1.3.7 - A empresa devera, ainda, disponibilizar toalha de mesa para
forrar a mesa de café

1.1.3.8 - A Contratada devera conservar os alimentos na temperatura
adequada ao consumo, em quantidades suficientes para atender a demanda
contratada, de modo a manter os alimentos aquecidos e refrigerantes, agua,
sucos e coqueteis deverao ser servidos gelados.
1.1.3.9 - As especificacbes e sabores dos alimentos poderdo ter
pequenas alteragBes por solicitagdo do Contratante, em comum acordo com a
Contratada, sem 6nus.
1.1.3.10 - O cardapio do evento devera ser disponibilizado pela
Contratante em até 5 (cinco) dias antes do evento e aprovado pela Contratada,
com até 48 (quarenta e oito) horas antes do evento.
1.1.3.11 - Deverao ser disponibilizados:
a- 1 (um) maitre.
b - 8 (oito) garcons.
¢ - 2 (dois) copeiros.

d - 1 (um) cozinheiro.

e - 1 (um) ajudante de cozinha.
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1.1.4 - Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

1.2 PRAZO DE VIGENCIA/PRAZO DE ENTREGA:

1.2.1 - O servico, objeto desta contratacéo, sera realizado em um Unico dia:
17 de maio de 2024 (sexta-feira).

1.3 PRAZO DE GARANTIA/PRAZO DE VALIDADE:

N&o se aplica.

1.4 CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA NO PERIODO DE
GARANTIA:

N&o se aplica.

1.5 APRESENTACAO DE AMOSTRAS - REGRAS:

151 - DA AMOSTRA APRESENTADA PELA LICITANTE
PROVISORIAMENTE CLASSIFICADA EM PRIMEIRO LUGAR:

1.5.1.1 - A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar
devera apresentar amostras fisicas de todos os itens do cardapio, prontos para
consumo, tudo em conformidade com as especificagbes técnicas exigidas no
Termo de Referéncia;

1.5.1.2 - O prazo de entrega das referidas amostras citadas no item
1.5.1.1 sera de até 3 (trés) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a contar da
convocacgéo efetuada pelo Pregoeiro no sistema Comprasnet. O local de entrega
da amostra serd na Rua Acre no 80, 20° andar, sala 2001A, Centro, Rio de
Janeiro, para ser analisada por servidores técnicos ou analistas da Assessoria de
Relag8es Institucionais e Cerimonial - ARIC da Presidéncia do TRF2, a qual
emitira parecer em que constara "aprovado" ou "reprovado”.

1.5.1.3 - A ndo apresentac&o no prazo estipulado ou a reprovagéo das
amostras desclassifica a licitante.

1.5.1.4 - Serao utilizados pelo setor competente deste Tribunal, na
avaliagcdo das amostras, 0s seguintes critérios:

1.5.1.4.1 - sabor, qualidade da matéria-prima, dimensdes,
proporcdes e apresentacdo de cada um dos itens do cardapio;

1.5.1.4.2 - demais objetos e acessoérios em conformidade a
especificacéo técnica contida no Edital.
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1.6 QUALIFICACAO TECNICA:

1.6.1 - A empresa interessada devera demonstrar que presta ou ja prestou,
satisfatoriamente, servigos similares ao objeto desta contratagdo, por intermédio de
apresentagdo de atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, na forma da Lei de LicitagGes.

1.6.2 - A demonstracdo deverd ser feita através de apresentacdo de
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove a realizagdo de evento similar, com referéncia a coquetel
/buffet e/ou coffee-break.

1.6.3 - A empresa interessada devera apresentar ALVARA/LICENCA DA
VIGILANCIA SANITARIA expedido pelo Orgdo da Vigilancia Sanitaria competente da
Secretaria de Saude do Estado ou do Municipio de origem da empresa, quando houver
delegacdo de competéncia para emissao de alvara pelo Municipio, dentro do prazo de
validade.

1.7 VISTORIA:

N&o se aplica.

1.8 METAS FISICAS:

1.8.1 - Possibilitar a contratacdo de empresa para prestagdo de servigo de
coquetel volante, para o dia do encerramento do evento institucional: “1° Encontro
Regional dos Juizes da Rede Internacional de Haia - América do Sul e Caribe - 2024
" a ser realizado no 17/05/2024.

1.9 LOCAL DE ENTREGA/LOCAL DE EXECUCAO:

1.9.1 - Local: Palacio do Itamaraty - Avenida Marechal Floriano, 196 -
Centro / Rio de Janeiro - CEP: 20080-002.

1.10 CONDICOES ESPECIAIS DE RECEBIMENTO:

1.10.1 - A qualidade do servico sera verificada, no momento da entrega, pela
Assessoria de Relacdes Institucionais e Cerimonial da Presidéncia — ARIC, que néo
receberd o material, caso ele ndo esteja na qualidade exigida, conforme este documento
prescreve. A ARIC, no ato de recebimento fard a comparagdo com as descri¢cdes deste
Termo e com as orientagdes adicionais registradas em e-mail para a Contratada, nos
casos em que for possivel envia-lo;

TRF2TER202400205A
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1.10.2 — No momento do recebimento e durante a execucdo dos servigcos
contratados através deste Termo, caso algum dos produtos, que compoem 0 objeto
deste contrato, sejam considerados improprios em virtude de qualidade e/ou forma, é
vital que a Contratada esteja apta a realizar a troca a tempo habil, de forma a ndo
comprometer o evento e a fim de evitar que sejam aplicadas san¢8es contratuais.

1.11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

1.11.1 - E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos o0s
recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo
estar incluidas no preco proposto todas as despesas com materiais, alimentos,
equipamentos, mao-de obra, fretes, embalagens, impostos, taxas, tarifas, encargos
sociais e trabalhistas e demais despesas necessérias a perfeita execuc¢do dos servigos.

1.11.2 - A contratada devera prover equipe necessdria, com profissionais
capacitados para a execuc¢do do servigo, inclusive servico de garcom para manuseio dos
alimentos fornecidos no evento, reposi¢do e apoio para servir bebidas e alimentos em
geral.

1.11.3 - O servico prestado serd de coquetel volante com salgados finos,
bem como fornecimento de mesa de chéa e café, garcons e equipe de apoio, conforme
descriminado no item 1 do presente Termo de Referéncia.

1.11.4 - O cardapio do evento devera ser previamente aprovado pela
CONTRATANTE.

1.11.5 - E vedado & Contratada transferir a terceiro, por qualquer forma,
ainda que parcialmente, o objeto do presente Contrato.

1.11.6 - Os empregados da Contratada que estiverem prestando servi¢cos ao
Contratante, em nenhuma hip6tese terdo com o Tribunal Regional Federal da 22 Regido
qualquer relacdo empregaticia.

1.11.7 — Disponibilizar os servigos solicitados em até 1 (uma) hora antes do
inicio de cada evento.

1.11.8 — Enviar a Contratante, com antecedéncia minima de 12 horas do
inicio do evento, relagdo com nome, nimero do RG e CPF de cada um dos profissionais
que prestara servi¢cos no evento, bem como os dados da placa e do modelo dos veiculos
que serdo utilizados para o transporte do material.

1.11.9 - A Contratada devera orientar seus funcionarios sobre a
necessidade de manter sigilo respeito de qualquer informacdo que eventualmente
presenciem e que ndo seja referente aos termos desse contrato, bem como é vedado
fotografar os participantes do evento, sem a devida autorizagdo, sob pena de
responsabilidade civil e penal.

TRF2TER202400205A

1.11.10 - Os funcionarios da Contratada deverdao apresentar-se
devidamente asseados, com uniformes limpos, sapatos engraxados, barbeados, cabelos
limpos e aparados (homens) / presos (mulheres), unhas cortadas e limpas.
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1.11.11 — Manter limpo o local em que foi realizado o servigo contratado.
Realizando a limpeza ao final da prestacdo dos servicos.

1.11.12 — O acompanhamento e a fiscalizacdo da presente contratacao
serdo realizados pela Assessoria de Relagfes Institucionais e Cerimonial da Presidéncia
- ARIC, podendo qualquer solicitagdo por parte da Contratada ser efetuada através do e-
mail: rp@trf2.jus.br e dos telefones (21) 2282-8486/8181.

1.12 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

1.12.1 - Prestar as informages e os esclarecimentos solicitados pela Contratada,
pertinentes ao objeto e local do evento, para a fiel execugdo do avengado;

1.12.2 - Disponibilizar o espaco para a Contratada se instale com sua equipe, para
a execucao do objeto deste termo, no horario, data e local acordados para o
evento planejado.

1.12.3 - Promover os pagamentos nas condi¢des e dentro do prazo estipulado.

1.12.4 - Fornecer atestados de capacidade técnica, desde que atendidas as
obrigagbes contratuais.

1.13 CODIGO SIASG: -
1.14 ALINHAMENTO ESTRATEGICO:

1.14.1 - O objeto da contratagdo NAO ESTA VINCULADO A OBJETIVO
ESTRATEGICO E A MACRODESAFIO, porém é importante acrescentar que os eventos
institucionais constituem atividades relevantes como método de efetivacdo das
prioridades estabelecidas nas metas estratégicas, colaborando no fortalecimento da
imagem institucional, promovendo a interagcdo e cooperagdo com outros parceiros do
sistema publico nacional e internacional.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1 - A contratagdo se fundamenta, conforme os Estudos Técnicos
Preliminares, em razdo da necessidade de subsidiar parte da organizagdo do evento
institucional “1° Encontro Regional dos Juizes da Rede Internacional de Haia -
América do Sul e Caribe - 2024”, em conformidade com a gestao estratégica adotada
por este Tribunal.

2.2 - Com essa contratagdo, resolve-se, com um custo X beneficio razoavel,
a questao da disponibilidade de um coquetel para o referido evento, contribuindo para
imagem institucional, do ponto de vista protocolar, com a exceléncia que é praxe nos
eventos promovidos por este Tribunal.

2.3 - O objeto em questdo sera contratado por Pregédo - Artigo 28, | da Lei n°
14.133/21.
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2.4 - A fundamentacdo da contratacdo esta descrita nos Estudos Técnicos
preliminares TRF2-ETP-2024/00161.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO:

3.1 - Com esta contratacdo espera-se o recebimento de uma solugédo que
englobe qualidade, economicidade e pregos justos, em consonancia com os padrées de
mercado e exigéncias estabelecidas pelo Contratante; precisdo e tempestividade nos
fornecimentos realizados, observando-se ainda cortesia, prontiddo e experiéncia do
pessoal da Contratada; e rapidez na solugéo de problemas, evitando perda de qualidade
e prejuizos fisicos e financeiros.

3.2 - A solugédo desta contratacdo estabelece que a contratada devera
fornecer os servigos relativos de coquetel volante, conforme especificado no item 3,
deste Estudo Técnico Preliminar, no dia 17/05/2024, as 18:00horas, para o evento de
encerramento do “1° Encontro Regional dos Juizes da Rede Internacional de Haia -
America do Sul e Caribe - 2024", que sera realizado no Palacio do Itamaraty,
localizado na Avenida Marechal Floriano, 196 - Centro / Rio de Janeiro - CEP: 20080-
002.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
4.1 REQUISITOS TECNICOS E DE QUALIDADE

4.1.1 - Os requisitos indispensaveis a esta contratagdo dizem respeito aos
itens de constantes na especificacdo do objeto (item 1.1), com a descricdo detalhada,
tanto em termos qualitativos, quanto quantitativos, inclusive respeitando os prazos e
datas estabelecidos em cada etapa da execug¢éo, de acordo com a qualificagdo técnica,
conforme previstos nos itens 1.6.2 e 1.6.3 deste Termo.

4.1.2 - Natureza do bem/servigo: Trata-se de servigo comum.

4.2 REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:

4.2.1 - A preparacdo da alimentacdo deve ser dada preferéncia a
ingredientes produzidos de forma sustentavel, fornecidos por produtores locais, frutas da
estacdo, dentre outras praticas similares.

4.2.2 - Os servigos deverdo respeitar as normas e 0s principios ambientais,
minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando, sempre
que possivel e disponivel, tecnologias e materiais ecologicamente corretos, bem como
promovendo a racionalizagdo de recursos naturais.

4.2.3 - A Contratada devera também atender aos seguintes requisitos, que
se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:
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4.2.3.1 —.A alimentac@o deve ser fornecida, preferencialmente, em
vasilhames reutilizdveis ou em embalagens reciclaveis e/ou
biodegradaveis, evitando-se, tanto quanto possivel, o uso de
embalagens plasticas descartaveis. Utilizando-se, preferencialmente,
materiais reciclados, biodegradaveis ou atéxicos na execugdo da
solucdo contratada.

4.2.3.2 — N&o utilizar trabalho escravo ou infantil, ou maquinas que
aumentem a geragdo de residuos industriais no modo de producéo do
bem ou servigo a ser contratado.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):
5.1 - A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.1.1 - O quantitativo de 120 pessoas se refere a uma expectativa de
utilizagédo e néo indica qualquer compromisso futuro para Instituicdo na utilizagao
integral das quantidades.

5.1.2 - E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos os
recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto contratado,
devendo estar incluidas no pregco proposto todas as despesas com materiais,
alimentos, equipamentos, mao-de obra, fretes, embalagens, impostos, taxas,
tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessarias a perfeita
execuc¢ao dos servicos.

5.1.3 - A contratada deverd prover equipe necessaria, com
profissionais capacitados para a execucao do servico, inclusive servigo de garcom
para manuseio dos alimentos fornecidos no evento, reposicao e apoio para servir
bebidas e alimentos em geral.

5.1.4 - Cronograma de realizagao dos servigos: o tempo estimado para
0 coquetel sera de 3 (trés) horas, deve-se acrescentar o tempo minimo de 1h
antes do evento para preparacdo do servico, assim como 0 tempo necessario
apods a execugado do coquetel para recolhimento dos insumos.

5.1.5 - Fornecer os produtos em perfeitas condi¢cdes de conservacao e
higiene, ficando proibido o reaproveitamento de alimentos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencgadas nas normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de eventual retardamento na execucdo ou entrega ou, ainda, por
sua inexecucéo total ou parcial.

TRF2TER202400205A

6.2 - As comunicagfes entre o TRF 22 Regido e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.
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6.3 - O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - ApOs a assinatura da nota de empenho, o TRF 22 Regido podera
convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial, presencial ou
online, conforme disponibilidade da contratada e do contratante, para apresentacdo de
informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dentre outros.

6.5 - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
gestor do contrato, ou pelo respectivo substituto.

6.6 - O gestor acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.6.1 - O gestor do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos

observados;

6.6.2 - Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o gestor do
contrato emitird notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregao;

6.6.3 - O gestor do contrato informara a Divisdo de Contratos do TRF 22
Regido, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

6.6.4 - Caso ocorram descumprimentos das obriga¢Bes contratuais, o gestor
do contrato atuard tempestivamente na solu¢éo do problema, reportando a Divisdo de
Contratos do TRF 22 Regido, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

7.1 - O pagamento sera efetuado apds a entrega do servigo, a vista do
documento fiscal apresentado, obedecida a ordem cronoldgica, através de ordem
bancaria e depdsito em conta corrente indicada pela Contratada, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contados a partir da liquidacdo da despesa, quando se tratar de valor igual ou
inferior a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos)
ou em até 10 (dez) dias Uteis contados a partir da liquidacdo da despesa, para valor
superior a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos);

7.1.1 - No ato do pagamento serd efetuada retencdo na fonte dos
tributos e contribuicdes elencadas nas disposicdes determinadas pelos 6rgdos
fiscais e fazendarios, em conformidade com a legislagdo e as instrucdes
normativas vigentes;

TRF2TER202400205A

7.1.2 - Para fins do disposto no item 7.1, considerar-se-a4 como sendo
a data do pagamento a data da emissdo da ordem bancaria.
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7.2 - O documento fiscal devera ser enviado para Subsecretaria de Controle
de Custos de Compras e Contratos (SCON), pelo e-mail: scon@trf2.jus.br, e também
juntar uma cépia aos produtos que serdo entregues no Palacio do ltamaraty, localizado
na Avenida Marechal Floriano, 196 - Centro / Rio de Janeiro - CEP: 20080-002.

7.2.1 - Os detalhes da entrega deverao ser ajustados com
antecedéncia através do telefone (21) 2282-8689 ou 2282-8686, ou do e-malil
relacoesinstitucionais@trf2.jus.br.

7.3 - A Contratada que se enquadrar nas hip6teses de isen¢do ou nao
retencdo de tributos e contribuicdes devera comprovar tal situagdo no ato de entrega do
documento fiscal;

7.4 - A Contratada optante pelo SIMPLES, para fins do disposto no subitem
anterior, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo, em duas vias, da
Declaragdo a que se refere o artigo 6° da Instrucdo Normativa n® 1.234 de 11/01/2012,
da Secretaria da Receita Federal, com as alteragfes implementadas pelas Instrugfes
Normativas n°® 1540 de 05/01/2015 e n°® 1.552 de 02/03/2015;

7.5 - A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as
condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na presente licitacdo, sob pena de
rescisdo contratual, execucdo da garantia, além da aplicacdo das penalidades
contratualmente previstas;

7.5.1 - A manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo
acima referidas sera verificada quando da realizacédo de cada pagamento;

7.6 - O documento fiscal que for apresentado com erro serd devolvido a
Contratada para retificagdo e reapresentacdo, acrescentando-se, no prazo fixado no
item 7.1, os dias que se passarem entre a data da devolucdo e a da reapresentacgao.

7.7 - No caso de prestagdo dos servigos descritos nos itens previstos no
inciso XX do art. 14 da Lei Municipal n°® 691/1984, alterada pela Lei n°® 3.691/2003, na
redacdo da Lei n°® 7.000/2021, a Contratada ndo localizada no Municipio do Rio de
Janeiro estara sujeita a retencdo do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza, no
ato do pagamento.

7.7.1 - Para fins de identificacdo a Contratada devera informar, em
campo proprio do documento fiscal de cobranga, o cédigo e a descricdo do servigco
prestado

7.8 - O responsavel pela gestdo e acompanhamento da contratacdo somente
atestara e liberara a nota fiscal para pagamento quando cumpridas, pela contratada,
todas as condig8es pactuadas no objeto de contrato.

7.9 - Considerar-se-4 como sendo a data do pagamento a data da emissao
da ordem bancéria.

7.10 - No ato do pagamento ser& efetuada a retencdo na fonte dos tributos e
contribuices elencadas nas disposicdes determinadas pelos 6rgdos fiscais e
fazendarios, em conformidade com as legislacdes e instru¢cdes normativas vigentes;
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7.11 - O documento fiscal que for apresentado com erro sera devolvido a
CONTRATADA para retificacdo e reapresentacao, ficando pendente o respectivo atesto
e 0 prosseguimento das rotinas de pagamento até que novo documento fiscal
devidamente corrigido seja apresentado.

7.12 - Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciard apos a regularizagao
da situacdo e/ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus
para o contratante.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1 - A modalidade de licitag&o indicada seria o Pregao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1 - O custo estimado encontra-se indicado em documento anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1 - Ndo ha cota aprovada para o objeto em questédo no exercicio.

11. INSTRUMENTO DE MEDI(}AO DE RESULTADOS (IMR):

11.1 - Por se tratar de prestacéo de servigo pontual e por possuir um periodo
limitado de execucdo contratual, referente apenas aos dias de montagem (véspera do
evento), utilizacdo do material (data do evento) e o dia de retirada do material, néo se
aplica o INDICE DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR).

11.2 - Em razéo de se tratar contratagdo para uma Unica data, o objeto deste
contrato ndo contempla a assuncéo de obrigacdes futuras, tais como assisténcia técnica.

12. ANALISE DE RISCOS:

12.1 - Evento de Risco: Tempo habil para execucdo do processo de
contratagdo, dado o prazo exiguo até a realizacdo do evento;

12.1.1. Probabilidade: 5 - muito provéavel
12.1.2. Impacto: 4 - alto
12.1.3. Nivel do Risco: 20

12.1.4. Tratamento: Compartilhar o risco
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12.1.5. Acéo Preventiva: Contactar as outras areas envolvidas na
contratacdo e solicitar urgéncia no cumprimento de suas etapas no processo de
contratagéo;

12.1.6. Responsabilidade: Contratante (setor requisitante)

12.1.7. Medidas de Contingéncia: Repetir o contato com os demais
setores responséaveis pelas outras etapas da contratacdo e verificar se ha algum
empecilho que possa ser sanado para o andamento de cada etapa.

12.1.8. Responsabilidade: Contratante (setores competentes)

12.1.9. Seguravel pela Contratada: Nao (néo se aplica)

12.1.10. Termo aditivo em caso de ocorréncia do risco: N&o se aplica

12.2 - Nao se aplica a inclusdo de clausula contratual definidora de riscos e
responsabilidades, pois se trata de evento Unico.

13. ANEXOS: Os anexos ao presente termo constarao no Edital.

Rio de Janeiro, 22 de margo de 2024.

- assinado eletronicamente -

ALFREDO DE ANDRADE BOTTINO
Assessor(a)-Chefe
ASSESSORIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS E CERIMONIAL

13

Assinado com senha por ALFREDO DE ANDRADE BOTTINO - 22/03/2024 as 18:34:57.
Documento N°: 4056484-4979 - consulta a autenticidade em https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4056484-4979

Assinado com senha por RUBENS FERRAZ DE ARAUJO - 25/03/2024 as 15:44:12.
Documento N°: 4052791.35545214-5655 - consulta a autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4052791.35545214-5655

SIGA_»

TRF2EDT202400026A


https://linksiga.trf2.jus.br

	TRF2-EDT-2024/00026-A
	TR - coquetel


