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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA SJES N° 38/2026

CONTRATANTE (90014)

Justica Federal de Primeiro Grau — Secdo Judiciaria do Espirito Santo
Codigo UASG: 90014

CNPJ: 05.424.467/0001-82

Site: www.jfes.jus.br

Secdo de Licitagdes — Fone: (27) 3183- 5105/5094 (de 12 as 19h)
E-mail: pregoeiro@jfes.jus.br

OBJETO
Aquisicao de material de consumo - papel A4 para copiadoras e impressoras laser

DATA, HORARIO E LOCAL DA SESSAO PUBLICA

Data 17/07/2026 (horario de Brasilia)

Horario da fase de lances: 8h as 14h

Local: Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico www.gov.br/compras
CODIGO UASG: 90014

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATACAO
RS$ 22.590,00

EXCLUSIVO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

IMPUGNACC)ES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS
endereco eletronico pregoeiro@jfes.jus.br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA COM LANCE N° 38/2026

Processo n°. 0003319-23.2026.4.02.8002

Torna-se piblico que a JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU — SECAO JUDICIARIA DO
ESPIRITO SANTO, por meio da Secio de Licitagdes, sediada na Av. Marechal Mascarenhas de Moraes,
1.877, Monte Belo, Vitoria/ES, realizara dispensa de licitagdo, na forma ELETRONICA, na hipétese do
art. 75, inciso I, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugao Normativa Seges/ME
n° 67, de 2021 e demais legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste
Aviso.

Data da sessao puablica: 17/07/2026

Horario dos Lances: 8 as 14h (horario de Brasilia)

Local: Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletronico www.gov.br/compras
Codigo UASG: 90014

1. OBJETO DA DISPENSA ELETRONICA

1.1. O objeto da presente dispensa eletronica € a aquisi¢do de material de consumo - papel A4 para
copiadoras e impressoras laser, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso e
Seus anexos.
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1.2. A dispensa eletronica sera realizada em unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas neste Edital
e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no sistema e as
especificagdes constantes deste Edital, prevalecerdo as tltimas.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco -eletronico

www.gov.br/compras.

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.
2.2. O fornecedor responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,

assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da dispensa de licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou
aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto nos itens anterior podera ensejar desclassificacio no momento da
habilitagao.
2.5. A participacdo ¢ exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da

Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.5.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da dispensa de licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.6. Nao poderdo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.6.1. Que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Dispensa Eletronica e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagdo.

2.6.3. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber

citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
2.6.4. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

2.6.4.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.4.2. Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ela necessarios;
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2.6.4.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

2.6.4.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.4.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.4.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢ao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislagdo trabalhista.

2.6.4.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;

2.6.4.8. O disposto no item 2.7.3.3 aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.6.5. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao.

2.7. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagdo em
regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n°
14.133, de 2021.

2.7.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas € empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34

da Lein.® 11.488, de 15 de junho de 2007.

2.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletronica ou da execuc¢do do contrato
agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lein.” 14.133, de 2021.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL
3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica ocorrera com o cadastramento de sua

proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Dispensa Eletronica, encaminhard,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢ao do objeto ofertado,
a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ofertado, vinculam a
Contratada.
3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,

trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

3.4.1. A proposta deverd conter declaracao de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de
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erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Gltimos
doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos pela legislacao vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual,
promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitagao,
em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

3.8.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

3.8.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Dispensa Eletronica e seus
anexos.

3.8.3. Que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como

firmes e verdadeiras.

3.8.4. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lein® 8.213/91.

3.8.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,

XXXIII, da Constituicao.

3.9. O fornecedor organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da L.ein® 14.133, de 2021.

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1°ao 3° do art. 4°, da Lein.” 14.133, de 2021.

3.10.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas € empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.10.2. Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas € empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o fornecedor ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

3.11. A falsidade das declaracdes de que trata os itens 3.8 e 3.10 sujeitarda o fornecedor as sancdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Aviso.

3.12. O fornecedor podera retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessdo publica.

3.13. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta pelo fornecedor, o que
ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.14. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
fornecedores convocados para apresentagao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.15. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o fornecedor podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

3.15.1. A aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
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3.15.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e
o intervalo de que trata o subitem acima.

3.16. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.16.1.  Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; €

3.16.2.  Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por maior desconto.

3.17. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
3.16 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da dispensa
de licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita € permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.18. Caberd ao fornecedor interessado em participar da dispensa de licitagdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragcdo ou de sua desconexao.

3.19. O fornecedor devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Dispensa Eletronica, a sessao publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo preco unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Dispensa Eletronica.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de 0,5% (zero virgula
cinco por cento).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor lance

ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulga¢do dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagao e nao havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

4.8. Caso se verifique uma situagdo de empate real que ndo tenha sido dirimida por nenhum dos critérios
do art. 60 da Lei n° 14.133/2021, previstas no sistema Compras.gov.br, antes da fase de julgamento, o
sistema ira realizar sorteio de forma automatica, verificando, primeiramente, se ha proponentes em situagao
de empate real, e realizando, entre eles, o sorteio automatico.



5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1 Encerrada a etapa de envio de lances, o agente publico verificard se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condig¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14
da Lei n°® 14.133/2021, legislagdo correlata e na clausula 2 deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participagdo no certame ou na futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

5.1.1. SICAF;
5.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

5.1 . 3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU, no site
https://contas.tcu.gov.br/ords;

5.1.4. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui¢ao das consultas dos
subitens 6.1.2 e 6.1.3 pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

5.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome do fornecedor e também de seu sdcio majoritario,
por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

5.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, serd realizada diligéncia para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

5.5. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagdo.

5.6. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢ao de
participagao.

5.7. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum

tratamento favorecido as ME/EPPs, o agente publico verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com
os itens 2.5.1 e 3.10 deste Aviso.

5.8. Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o agente ptblico
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso e em seus anexos, observado o disposto
no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

5.9. O fornecedor classificado em primeiro lugar enviard, via sistema Compras.gov, sua proposta
adequada ao ultimo lance ofertado e os documentos complementares, esse ultimo, se necessario, no prazo
dado pelo agente publico, que ndo podera ser inferior a 02 (duas) horas, contado da solicitacdo no sistema,
prorrogéavel por igual periodo, contado da solicitagdo do agente publico no sistema, prorrogavel por igual
periodo.

5.10. A prorrogacao podera ocorrer nas seguintes situacoes:
5.10.1.  Por solicitagdo do fornecedor, mediante justificativa aceita pelo agente publico.

5.10.2. De oficio, a critério do agente publico, quando constatado que o prazo estabelecido nao ¢
suficiente para o envio dos documentos exigidos no Aviso.

5.11. A proposta de prego, solicitada conforme item anterior, devera conter:
5.11.1.  Precos unitario e total do item.
5.11.2. Marca do material.

5.11.3. Preferencialmente: nome, nimero do banco, da agéncia e da conta corrente do fornecedor.



5.11.4. Preferencialmente: nome, nimero de identidade, do CPF e telefone de pessoa para assinar o
contrato, ata de registro de prego ou responsavel para recebimento da nota de empenho, conforme o caso.

5.12.  No caso de o preco da proposta do primeiro colocado estar acima do prego maximo definido para a
contratagdo, podera haver a negociacao de condi¢cdes mais vantajosas.

5.12.1.  Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida a melhor proposta com preco compativel ao estipulado pela Administracao.

5.12.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para
a contratagao.

5.13. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, se houver, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

5.14. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacdo, sera
solicitada ao fornecedor a adequagdao da proposta ao valor negociado, acompanhada de documentos
complementares, se necessarios.

5.15. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagdo.

5.16.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.16.1. Contiver vicios insanaveis;

5.16.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Aviso, no Termo de Referéncia ou
em seus anexos;

5.16.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacgao;

5.16.4. Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.16.5.  Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus anexos, desde

que insanavel.

5.16.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.16.7. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa nao tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

5.16.8.  Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisorias e convengdes coletivas de
trabalho vigentes.

5.17.  No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

5.17.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sO serd considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

5.17.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

5.17.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

5.18. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

5.19.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragao



do preco.

5.19.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

5.19.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.20. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.21. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento de erros de que tratam os arts. 41 e 42 da IN 73/2022, o seu reinicio somente podera
ocorrer mediante prévio aviso no sistema com, no minimo, 24 horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera
registrada em ata.

5.22. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.23.  Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a
sua continuidade.

5.24.  Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Dispensa Eletronica.

6. HABILITACAO

6.1. A documentacao referente a habilitagdo do licitante vencedor serd substituida pelo registro no
SICAF, conforme permitido no inciso II do artigo 70 da Lei n° 14.133/2021, nos seguintes niveis de
cadastramento e documentos por eles abrangidos:

6.1.1. Nivel I — Credenciamento.

6.1.2. Nivel II - Habilitagao Juridica.

6.1.3. Nivel III — Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista Federal.

6.2. Sera verificado no sistema se o ramo de atividade do fornecedor é compativel com o objeto
contratual.

6 . 3 . Caso o fornecedor niao esteja com o registro regular em quaisquer dos niveis de

cadastramento do SICAF acima enumerados, devera apresentar a respectiva documentagdo exigida para o
cadastramento, conforme consta no “Manual do Sicaf”, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal.

6.4. Os documentos de que trata a cldusula anterior deverdo ser anexados no sistema Compras.Gov, no
prazo dado pelo agente publico, que ndo podera ser inferior a 02 (duas) horas, contado da solicitacdo no
sistema, prorrogavel por igual periodo.

6.5. Podera ocorrer prorrogacao do prazo nas seguintes situacoes:
6.5.1. Por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro.
6.5.2. De oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido ndo ¢ suficiente

para o envio dos documentos exigidos no Edital.

6.6. O atestado de capacidade técnica, quando solicitado pela Administracdo, podera ser apresentado em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

6.7. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

6.8. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacdo ao fornecedor cuja proposta seja a mais bem classificada.



6.9. Os documentos relativos a regularidade fiscal serdo exigidos somente em momento posterior ao
julgamento das propostas, ¢ apenas do fornecedor mais bem classificado.

6.10.  Decorrido o prazo de entrega dos documentos para habilitagcdo, ndo sera permitida a substitui¢ao ou
a apresentac¢do de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

6.10.1. Complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos fornecedores e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame. O prazo de envio serd
definido pelo agente publico, na sessdo publica, conforme necessidade e ndo inferior a 02 horas; e

6.10.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas.
6.10.3. O prazo de envio de documentacao complementar serda definido pelo agente publico, na sessao

publica, conforme necessidade, e ndo inferior a 02 horas.

6.11. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagcdo a integridade do
documento digital.

6.12. A verificagdo pelo agente publico, em sitios eletronicos oficiais de o6rgaos e entidades emissores de
certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

6.13. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, cuja
habilitagdo técnica e econdmico-financeira sejam eventualmente diferentes, ficard obrigado a comprovar os
requisitos de habilitacdo técnica e econdmico-financeira cumulativamente, isto ¢, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, € assim sucessivamente, sob pena de
inabilitagdo, além da aplicagdo das sang¢des cabiveis.

6.13.1. Nao havendo a comprovacao cumulativa dos requisitos de habilitacao, a inabilitagdo recaira sobre
o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor
nos remanescentes.

6.14.  Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.15. Se o fornecedor cuja proposta seja a mais bem classificada ndo atender as exigéncias para
habilitacdo, serd inabilitado e o agente piblico examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuragao de uma proposta que atenda ao presente Aviso.

6.16. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de contratagcdo, € ndo como condicao para participacao na dispensa de
licitacao.

6.17. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original ou por copia.

6.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apos a homologacdo, o fornecedor vencedor serd convocado para acusar o recebimento da nota de
empenho, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

7.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ o estabelecido no Termo de Referéncia e/ou no contrato se
houver termo contratual.

7.3. Previamente a formaliza¢do do contrato ou emissdo da nota de empenho, a Administracdo verificara
do fornecedor vencedor:

7.3.1. Regularidade fiscal.

7.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de

Empresas Punidas (Cnep).



7.3.3. Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin).

a) A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a celebracdo de convénios, acordos,
ajustes ou contratos que envolvam desembolso, a qualquer titulo, de recursos publicos, e respectivos
aditamentos, conforme art. 6°-A da Lei n® 10.522/2002.

7.3.4. Certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas.
7.4. O Aceite da Nota de Empenho, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:
7.4.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali estabelecida as

disposi¢des da Lei n°® 14.133. de 2021.

7.4.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletronica e
Seus anexos.

7.4.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8. 1. Os procedimentos de apuracdo de responsabilidade e de aplicacdo de sangdes no ambito das
licitagdes e contratagdes da Justica Federal do Espirito Santo sdo regulamentados pela Portaria SJES DIRFO
n°® 56, de 15 de dezembro de 2025, anexa a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado) ou a dispensa tenha sido deserta, a Administracdo podera:

9.1.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. Valer-se-4, para a contratacdo, de pesquisa direta com, no minimo, 03 (trés) fornecedores,
observado o regramento estabelecido na IN n.° 65/2021-SEGES/ME, com divulgagao no sitio oficial da JFES
na internet no prazo ndo inferior a trés dias uteis, para fins de propostas adicionais por interessados,
observado o inciso III do artigo 27 da Ordem de Servigo JFES-ODF-2023/00002, assim como os incisos I e
I1, paragrafo unico do referido artigo e 3° Art. 75 da Lei 14.133/2021.

9.2. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Dispensa Eletronica, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administrag@o na respectiva notificagao.

9.3. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdio ou de sua
desconexao.

94. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.5. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances observarao
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa
ao procedimento.

9.6. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracao podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de
habilitacao ¢ classificacao.

9.7. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletronica serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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9.8. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou
do resultado do processo de contratagdo.

9.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Dispensa Eletronica e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.10. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.11. Integram este Aviso de Dispensa Eletronica, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.11.1. ANEXO 1 - Termo de Referéncia

9.11.2. ANEXO 2 — Planilha Demonstrativa de Precos

9.11.3. ANEXO 3 - Portaria SJES DIRFO n° 56, de 15 de dezembro de 2025

NEUSLENE FLAMIER DE SOUZA
SUPERVISORA - SECAO DE LICITACOES

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

1 . 1 . Fornecimento de material de consumo, conforme especificacdes e caracteristicas
abaixo discriminadas.

ITEM 01

ITEM | CATMAT DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE




PAPEL PARA COPIADORAS E
IMPRESSORAS LASER:

1  -Formato: A4 (210 x 297 mm) com
tolerancia de mais ou menos 2 mm, de acordo
com a NBR 216:2012;

2 - Propriedades Fisicas: Opaco, liso, de
superficie lisa e massa homogénea, espessura
uniforme, fibras  dispostas no  sentido
longitudinal e com baixo indice de deformacao

devido ao calor; RES 1.000

3 -Cor e Processo: Coloragio BRANCA,

254199 confeccionado em material alcalino e livre de
cloro elementar, de acordo com a IN
01 SLTI/MPOG n° 10/2012;

4 - Gramatura: 75g/m?;

5 - Acondicionamento: Resmas com 500
folhas, embaladas, identificadas com o nome do
fabricante e acondicionadas em caixas de
papeldo com capacidade para 10 resmas;

6 - Sustentabilidade e Certificacdo: Com
certificagdo FSC — Forest Stewardship Council,
Cerflor — Programa Brasileiro de Certificagao
Florestal, ou outra certificagdo equivalente que
atenda aos principios e requisitos da ABNT
NBR ISO 14020, apta a demonstrar a origem
legal e o manejo florestal sustentavel da
matéria-prima.

1.2. O bem a ser adquirido ¢ caracterizado como comum, em consonancia com a prescri¢ao do art. 6°, XIII
e XLIda Lein® 14.133/2021 e art. 21 da JFES-ODF- 2023/00002.
1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021, em observancia ao que consta no art. 20 da Lei n® 14.133/2021 e art.
21 da JFES-ODF-2023/00002.

2. DA VIGENCIA:

O prazo de vigéncia da contratagdo € de 3 (trés) meses, contados a partir do envio da nota de
empenho.

3. JUSTIFICATIVA PARA O QUANTITATIVO:

3.1. A quantidade do item foi levantada tendo como base relatério de consumo fornecido pelo sistema
Gemat.

4. PRAZO, LOCAL E HORARIO PARA FORNECIMENTO:

4.1. A entrega das mercadorias na quantidade total estabelecida na Nota de Empenho ocorrera no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento pela CONTRATADA, da convocagao
expressa encaminhada pela CONTRATANTE juntamente com a Nota de Empenho.



4.2. O prazo maximo para substituicdo das mercadorias que ndo atenderem as especificagdes do Termo de
Referéncia serd de 10 (dez) dias corridos, contados da data da comunicagdo pela CONTRATANTE, da
necessidade de substituicdo das mesmas. Decorrido esse prazo e ndo havendo a devida substituicdo da
mercadoria, serdo aplicadas as penalidades legais cabiveis.

4.2.1. Se a CONTRATADA, eventualmente, ja estiver em mora quando da entrega, o prazo de 10 (dez) dias
acima citado sera computado para fins de apuragdo de eventual aplicagdo de multa moratoria.

4.3. O dia e horario para entrega das mercadorias deverdo ser agendados previamente com a Secdo de
Material e Patrimdnio, nos telefones: (27) 3183-5004, 3183-5005 e 3183-5143, ou através do endereco
eletronico semap@jfes.jus.br. O enderego para entrega fica situado na Avenida Marechal Mascarenhas de
Moraes, 1877 — Ilha de Monte Belo — Vitoria — ES.

S. CONDICOES PARA O RECEBIMENTO:

5.1. Quando da entrega das mercadorias, de posse da Nota de Empenho, a Secdo de Material e Patrimdnio
farai o seu RECEBIMENTO PROVISORIO por meio de Certiddio de Recebimento nos autos. O
RECEBIMENTO PROVISORIO ¢ ato que representa a conferéncia do item, do valor unitario e do
quantitativo dos produtos entregues pela CONTRATADA.

5.2. A aceitacdo ¢ condi¢ao essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material, que sera
realizado exclusivamente pela Se¢do de Material e Patrimonio, através da aposicdo, data e assinatura do
carimbo de “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

5.3. Em caso de algum tipo de irregularidade verificada, sera devolvido o quantitativo que ndo atender as
exigéncias deste Termo de Referéncia, ficando o custo do transporte por conta da empresa contratada, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1. Todo o quantitativo do Item devera ser fornecido pela CONTRADA com garantia minima de 90
(noventa) dias, conforme Codigo de Defesa do Consumidor, a contar da data do recebimento definitivo do
material pela CONTRATANTE.

7. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

7.1. Para as sang0es administrativas serdo levadas em conta a legislacdo federal que rege a matéria
concernente as licitagdes e contratos administrativos e as disciplinas normativas no ambito da Secao
Judiciaria do Espirito Santo, PORTARIA SJES DIRFO N° 56, de 15 de dezembro de 2025.

8. PREVISAO DE CONTRATACAO:
8.1.  PCA 2026, ID 67, item 14.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

9.1. A contratacdo sera realizada por dispensa eletronica, com fundamento no Art. 75, inciso II da Lei
14.133/2021.

Sustentabilidade: O papel ofertado devera possuir certificagdo ambiental que comprove a origem
legal e o manejo florestal sustentavel da matéria-prima utilizada em sua fabricagdo, admitindo-se
certificagdo FSC — Forest Stewardship Council, Cerflor — Programa Brasileiro de Certificacao Florestal,
ou outra certificagdo equivalente que atenda aos principios e requisitos da ABNT NBR ISO 14020, apta a
demonstrar a origem legal e sustentavel da matéria-prima.

9.3. Menor prec¢o: A fim de atender ao interesse publico, a contratagdo devera levar em conta todos os
itens disponiveis no mercado, a fim de considerar a melhor relagdo custo-beneficio, observando um



equilibrio entre economicidade, redugdo de impacto socioambientais, sem deixar de mirar a
competitividade exigida.

9.4. Subcontratagio: Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

10. LIQUIDACAO:

10.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada at¢ que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a CONTRATANTE;

10.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

10.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manuten¢ao das condigdes de
habilitagdo exigidas no edital ou no Aviso de Contratagdo Direta;

10.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo

prazo, apresente sua justificativa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

10.8. Antes da liquidacdo da despesa, o servidor competente dara ATESTO na nota fiscal/fatura,
declarando que o material foi recebido e aceito.

10.9. Havendo a efetiva execu¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

11. PAGAMENTO:

11.1. O documento fiscal devera, obrigatoriamente, ser registrado no Portal do SIGEO — JT para efeito de
recebimento provisorio, atesto, liquidagdo e pagamento, cujos procedimentos serdo registrados no
mencionado sistema.

11.2. Por meio do link https://sigeo.tj.jus.br/ajuda, a Contratada terd acesso ao Portal SIGEO — JT e a um
guia detalhado das funcionalidades do sistema.

11.3. A Contratada deverd efetuar o cadastro no Portal do SIGEO — JT, para fins de apresentagdo do
documento fiscal.

11.4. Os documentos fiscais deverdo ser encaminhados exclusivamente por meio do SIGEO.

11.5. Caso ja exista cadastro da Contratada vinculado a outro 6rgao no SIGEO, devera ser realizada a
regularizacdo necessaria e posterior vinculagdo a Secdo Judiciaria do Espirito Santo (SJES) no sistema.


https://sigeo.tj.jus.br/ajuda

11.6. Na hipotese de o cadastro existente ter sido realizado por outro 6rgao, o fornecedor devera
diligenciar junto a esse 6rgao para que lhe seja atribuida a responsabilidade pelo proprio cadastro,
possibilitando a nova vinculagao.

11.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto
ao SICAF.

11.8. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de dez (10) dias uteis, contados da finalizacao da
liquidagao da despesa, conforme se¢ao anterior.

11.9. O pagamento serd realizado através de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela CONTRATADA.

11.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custos, serdo retidos na fonte, por
ocasido do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

11.12. A CONTRATANTE verificara se a CONTRATADA consta/permanece inscrito no Simples
Nacional através de consulta ao portal do Simples Nacional para fins de cumprimento do disposto na
Instru¢ao Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 (alterada pela Instru¢do Normativa RFB n°
1540, de 05 de janeiro de 2015), sem prejuizo de a CONTRATADA informar imediatamente a
CONTRATANTE qualquer alteragao de sua permanéncia no Simples Nacional. Caso ndo se confirme a
permanéncia da CONTRATADA no Simples Nacional, este ficard sujeito a retencdo de impostos e
contribuicoes, de acordo com a referida Instru¢ao Normativa.

11.13. A compensacdao financeira ¢ admitida nos casos de eventuais atrasos de pagamento pela
Administragao, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso. E devida
desde a data limite fixada no contrato para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da
parcela.

11.14. Os encargos moratérios devidos em razdo do atraso no pagamento poderdo ser calculados com
utilizacdo da seguinte formula:

EM=NxVPxI

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = indice de compensacio financeira, assim apurado:

I = (TX/100)
365

TX = Percentual da taxa anual do IPCA — Indice de Precos ao Consumidor Ampliado, do IBGE.

FABIO CASSIANO NUNES DE OLIVEIRA
Supervisor da Se¢do de Material e Patrimonio
EDMA ELINE DE JESUS LOUREIRO

Diretora da Divisdo de Contrata¢oes e Material

ANEXO 023 - PLANILHA DEMONSTRATIVA DE PRECOS



4 - Gramatura: 75g/m?;

5 - Acondicionamento: Resmas com 500 folhas,
embaladas, identificadas com o nome do fabricante e
acondicionadas em caixas de papeldo com capacidade para
10 resmas;

6 - Sustentabilidade e Certificagdo: Com certificacdo FSC
— Forest Stewardship Council, Cerflor — Programa
Brasileiro de Certificacao Florestal, ou outra certificacao
equivalente que atenda aos principios e requisitos da
ABNT NBR ISO 14020, apta a demonstrar a origem legal
e o manejo florestal sustentavel da matéria-prima.

Preco Preco
médio médio
Item Descricao Unid. |Quant.| .ctimado | estimado
unitario global
PAPEL PARA COPIADORAS E IMPRESSORAS
LASER:
1 - Formato: A4 (210 x 297 mm) com tolerancia de mais
ou menos 2 mm, de acordo com a NBR 216:2012;
2 - Propriedades Fisicas: Opaco, liso, de superficie lisa e
massa homogénea, espessura uniforme, fibras dispostas no
sentido longitudinal e com baixo indice de deformacao
devido ao calor;
3 - Cor ¢ Processo: Coloragio BRANCA, confeccionado
em material alcalino e livre de cloro elementar, de acordo
com a IN SLTI/MPOG n° 10/2012; RS
1 Resma| 1.000 | RS 22,59 22.590,00

Vitoria, 09 de julho de
2026

Se¢do de Compras

ANEXO 3 - PORTARIA SJES DIRFO N° 56, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispde sobre o procedimento de apuracdo e aplicagdo de penalidades as empresas
participantes de licitagdo e as contratadas pela Se¢do Judiciaria do Espirito Santo.

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DA
JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU, SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 155 a 163 da Lei n.° 14.133, de 1.° de abril de
2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;




CONSIDERANDO o disposto no art. 14 da Resolucdo CNJ n.° 347, de 13 de outubro de
2020, que dispde sobre a Politica de Governanca das Contratagdes Publicas no Poder Judiciario;

RESOLVE:

CAPITULO 1 DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As infracdes, as sang¢des, bem como o procedimento de apuragdo de
responsabilidade e de aplicacdo de san¢des no ambito das licitacdes e contratagdes da Secdo Judiciaria do
Espirito Santo - SJES sdo regulamentadas por este ato normativo.

§ 1° Equipara-se ao contrato administrativo qualquer outro acordo firmado entre as
partes, ainda que com outra denominagdo, mas que estabeleca obrigagoes de dar, fazer, entregar, entre
outras admitidas em direito.

§ 2°. Equipara-se a licitante os proponentes em procedimento de contratacao direta.

CAPITULO II DISPOSICOES GERAIS

Secao I Das Sancdes Administrativas

Art. 2° Nas hipoteses de cometimento de infragdo administrativa, observado o
contraditorio ¢ a ampla defesa, poderdo ser aplicadas aos licitantes ou contratados, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

I - adverténcia; II - multa;

III - impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta da Unido pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no &mbito da Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

§ 1° A san¢do do inc. III impedird o infrator de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta da Unido, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

§ 2° A sancdo do inc. IV serd aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave do que a de impedimento de licitar e contratar e impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Publicacoes Eletronicas em 16/12/2025

§ 3° As sangdes a que se referem os incisos III e IV do caput deste artigo poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a sancao de multa, nas hipoteses previstas no art. 4°.

§ 4° Na aplicagcdo das sangdes administrativas devem ser consideradas as seguintes
circunstancias e observados os principios da razoabilidade, da proporcionalidade, do contraditério e da
ampla defesa:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;



IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantag¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

§ 5° Na hipotese de multa compensatoria, apos fixada a pena-base, com fundamento no
art. 4°, aplica-se a metodologia de calculo e as hipdteses das agravantes e atenuantes estabelecidas no
Anexo I deste ato normativo.

§ 6° Nas hipoteses de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade,
fixada a pena-base, com fundamento nos arts. 12 e 13, aplicam-se o critério de dosimetria e as hipdteses das
agravantes e atenuantes estabelecidos no Anexo II deste ato normativo.

Secdo II Da Penalidade de Adverténcia

Art. 3° A adverténcia podera ser aplicada como instrumento de corre¢ao de conduta
relativa a inexecugdo parcial de obrigacdo, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave e
desde que se trate do primeiro descumprimento contratual.

Secao III Da Penalidade de Multa
Subsecdo I Multa Compensatoria

Art. 4° A sancao de multa sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas nos incisos deste artigo, conforme tipificacdo, percentual e base de calculo
seguintes:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato: multa de 10% (dez por cento) a 20% (dez
por cento) sobre a obrigagdo inadimplida;

IT - dar causa ao descumprimento de alguma das condigdes estabelecidas pela garantia
legal ou contratual do objeto: multa de 10% (dez por cento) sobre a obrigagdo inadimplida;

IIT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a SJES, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo: multa de 10% (dez por cento) a 30% (trinta
por cento) sobre o valor total do contrato;

IV - dar causa a inexecucdo total do contrato: multa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato;

V - ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado: multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor total do
contrato;

VI - apresentar declaragao ou documentacgao falsa durante a execugdo do contrato: multa
de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato;

VII - praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato: multa de 16% (dezesseis por
cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato;

VIII - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: multa de
21% (vinte e um por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato;

IX - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013: multa de 20% (vinte
por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

Art. 5° Nos casos de inexecucdo parcial do contrato, em nao havendo valor pecuniério
especifico para a obrigacao nao cumprida no prazo estabelecido, sera adotada como base de célculo:

I - o valor total do contrato ou de seu aditamento, conforme o caso, para as ocorréncias
que impactem na execu¢ao do acordo como um todo, a exemplo das anotagdes de responsabilidade técnica,
qualificacdo e capacitagdo dos empregados, alvards de execugdo, matriculas de obra, documentos
necessarios para uso do bem, entre outros;



IT - o valor mensal ou outra periodicidade definida no contrato, para os descumprimentos
de obrigagdes acessorias, até o limite percentual maximo estabelecido nos incisos I e II do art. 4° para cada
descumprimento ocorrido no periodo, a exemplo do pagamento de beneficios aos colaboradores das
contratadas, uso diario de uniformes e crachas, registro de ponto, entre outros;

III - o valor da fatura, para os casos de descumprimento de obrigacdes acessorias
relacionada ao pagamento, até o limite percentual maximo estabelecido nos incisos 1 e II do art. 4°, a
exemplo do ndo cumprimento das condi¢des de habilitacdo para realizacdo do seu pagamento, entre outros;

IV - o valor a ser garantido, para os casos de garantias contratuais e suas
complementacdes.

Art. 6° Nos casos de objetos contratuais que determinem a fixacdo de descumprimentos
especificos, o termo de referéncia devera tipificar a ocorréncia e indicar a penalidade.

Art. 7° A penalidade de multa compensatéria ndo poderd ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratagdo direta, conforme § 3° do art. 156, da Lei 14.133/2021.

Art. 8° Nos casos de prestagdao de servigos ou fornecimentos continuados, a aplicacao de
multa compensatoria podera ser substituida por adverténcia, quando a situagdo recomendar a aplicagdo do
art. 3°.

Art. 9° Fixada a pena-base da multa compensatdria, nos termos do art. 4°, deverd ser
observado o disposto do Anexo I deste ato normativo, quanto a metodologia de calculo e as circunstancias
agravantes e atenuantes aplicaveis.

Subsecdo II Multa de Mora

Art. 10. O atraso injustificado na execucao do objeto ou contrato sujeitara o contratado a
multa de mora, calculada cumulativamente no percentual de 0,20% (vinte centésimos por cento) por dia, até
o limite maximo de 30% (trinta por cento) do valor da obrigacdo cumprida com atraso.

§ 1° A aplicag¢do de multa de mora nao impedira que a SJES a converta em compensatoria
e promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas neste ato
normativo.

§ 2° A base de calculo da multa moratéria devera ser de, no minimo, o valor total ou
mensal do contrato ou da parcela executada com atraso.

§ 3° Considera-se atraso injustificado a ndo apresentagdo pelo contratado, no prazo
determinado, de documentos e outros elementos previstos nos instrumentos indicados no contrato.

§ 4° Caso o contratado entregue parte do objeto em atraso e ndo cumpra o restante da
obrigacdo, sera aplicada a penalidade de multa moratoria a ser calculada sobre a parcela entregue em atraso
e aplicada a penalidade de multa compensatoria a ser calculada sobre a parcela ndo entregue.

Subsecao III Do Valor Irrisério da Multa

Art. 11. A multa de valor irrisorio, assim entendida aquela cujo montante corresponda a
até 2% do valor atualizado disposto no art. 75, inciso 11, da Lei n. 14.133/2021, ocasionara:

I — o sobrestamento do processo, nos contratos de natureza continuada, em que seja
possivel a ocorréncia de novos descumprimentos.

IT — a ndo apuracao de responsabilidade pelo descumprimento, nos casos em que se
verifique a impossibilidade de ocorréncia de novos descumprimentos.

Pardgrafo tnico. Em caso de novo descumprimento, o valor da multa apurado sera
somado ao valor das multas anteriormente apurado, cujos processos estejam sobrestados, considerando-se o



periodo de 12 (doze) meses anteriores ao fato em andlise. Sera realizada, entdo, nova verificagdo do valor
total acumulado e caso esse valor ultrapasse o limite estabelecido no caput, os processos até entdo
sobrestados terdo seu andamento retomado.

Secao IV

Do Impedimento de Licitar e Contratar com a Unido e da Declaragdo de Inidoneidade

Art. 12. Comete infragdo administrativa a licitante que praticar qualquer das condutas
previstas no art. 155 da Lei n. 14.133/2021, sujeitando-se as penalidades previstas nos incisos deste artigo,
além da penalidade de multa, quando cabivel:

I - deixar de entregar a documentag@o exigida para o certame: impedimento de licitar e
contratar com a Unido, pelo periodo de 1 (um) a 6 (seis) meses;

I - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado: impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo periodo de 6 (seis) a 12 (doze) meses;

[T - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: impedimento de licitar e contratar com a
Unido, pelo periodo de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro) meses;

IV - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo: declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos;

V - fraudar a licitagdo: declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos;

VI - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: declaracio
de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

VII - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: declara¢dao de
inidoneidade para licitar ou contratar, no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

VIII - praticar ato lesivo previsto noart. 5° da Lei n® 12.846/2013: declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos.

Art. 13. Comete infragdo administrativa o contratado que praticar qualquer das condutas
previstas no art. 155 da Lei n. 14.133/2021, sujeitando-se as penalidades previstas nos incisos deste artigo,
além da penalidade de multa, quando cabivel:

I - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a SJES, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo: impedimento de licitar e contratar com a
Uniao, pelo periodo de 6 (seis) a 36 (trinta e seis) meses;

IT - dar causa a inexecugdo total do contrato: impedimento de licitar e contratar com a
Uniao, pelo periodo de 3 (trés) a 36 (trinta e seis) meses;

IIT - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado: impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo periodo de 6 (seis) a 12 (doze) meses;

IV - apresentar declaragdo ou documentacdao falsa durante a execucdo do contrato:
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

V - praticar ato fraudulento na execugdo do contrato: declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo



prazo minimo de 3 (tr€s) anos e maximo de 6 (seis) anos;

VI - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € méximo de 6 (seis) anos;

VII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013: declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar, no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méximo de 6 (seis) anos.

Art. 14. Para fins deste ato normativo, consideram-se:

I - nd3o manter a proposta: a auséncia de envio da proposta, a recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pela licitante, da desclassificacio de sua proposta,
quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada na demonstracdo de vicio ou
falha na sua elaboragdo, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento.

IT - ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: Nao assinar o contrato, ata de registro de
precos, recibo da nota de empenho ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente nos prazos
estipulados no Edital da licitagdo, no Termo de Referéncia/Projeto Basico, quando a convocacdo for
realizada dentro da validade de 60 (sessenta) dias da proposta, se outro prazo nado estiver fixado em edital,
contados da abertura da sessdo publica.

IIT - apresentar declaragdao ou documentagdo falsa: Falsificar ou alterar documentagdo
exigida no certame, apresentada com a inten¢do de induzir a Administracdo em erro quanto a situagdo
irregular, ilegal ou impeditiva, dando-lhe aparéncia de regular.

IV - fraudar a licitagao:

a) manipular resultados durante o processo licitatorio, adotando conduta destinada a
enganar a Administragdo e comprometer a lisura do certame;

b) apresentar informagdes falsas durante o processo licitatorio, adotando conduta
destinada a enganar a Administracdo e comprometer a lisura do certame.

V - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: a pratica de
atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais como a fraude ou
frustragdo do carater competitivo do procedimento licitatorio; acdo em conluio ou em desconformidade com
a lei; indugdo deliberada a erro no julgamento; prestacdo falsa de informagdes; apresentagdo de
documentacdo com informacgdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a
veracidade de seu teor original.

VI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: Agir ilicitamente
de forma a frustrar a ampla competitividade, a transparéncia, a busca pelo melhor prego, a escolha do
melhor fornecedor e a contratacdo mais vantajosa para a Administragao.

VII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013: Praticar qualquer
conduta tipificada no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013, que configure ato lesivo a Administragao Publica.

VIII - ensejar o retardamento da execucdo: qualquer acdo ou omissao que prejudique o
bom andamento da licita¢do, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital, que
evidencie tentativa de indu¢do a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos.

IX - praticar ato fraudulento na execugdo do contrato: praticar qualquer ato destinado a
obten¢do de vantagem ilicita, para si ou para outrem, induzindo ou mantendo em erro a Administracido
Publica.

Art. 15. A penalidade prevista no inciso I do art. 12 serd afastada quando a documentacao
for entregue apos o prazo estabelecido, desde que nao tenha acarretado prejuizos a SJES, observando-se



ainda, cumulativamente:
I - que a documentacao entregue esteja correta e adequada ao que foi solicitado;

IT - que o eventual atraso no cumprimento dos prazos ndo seja superior a sua quarta parte;
III - ndo tenha ocorrido nenhuma solicitagao de prorrogacao do prazo;

IV - que a licitante faltosa ndo tenha sofrido registro de penalidade no SICAF em
decorréncia da pratica da mesma conduta em procedimentos licitatorios ou contratagdes ocorridas nos 12
(doze) meses que antecederam o fato em razao do qual serd aplicada a penalidade.

Pardgrafo unico. A incidéncia do caput sera certificada nos autos pelo agente de
contratacdo, dispensada a instauragcdo de processo especifico para apuracao da infragdo.

Subsecdo Unica Da Possibilidade de Substituicdo de Sancdes

Art. 16. A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos podera ser substituida pela sancao de
impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, quando ndo se
justificar a imposicao daquela penalidade mais grave.

Art. 17. A sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido podera ser
substituida pela san¢do de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, quando se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

CAPITULO III

DA INICIATIVA E DA ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE
APURACAO DE SANCAO

Secao I Da Instrugao

Art. 18. O agente de contratagdo, a gestdo contratual ou a area responsavel pela
elabora¢do de contratos, conforme o caso, comunicara a area de suporte aos gestores, por meio de
formulério especifico para tratar de descumprimentos contratuais, a ocorréncia de hipotese que enseje a
aplicacao de sangoes.

Paragrafo inico. A comunicagdo de que trata o caput devera conter:

I - Descrigao detalhada da conduta praticada pela licitante ou contratada;
IT - Indicagdo das clausulas infringidas do TR/Edital/Contrato; I1I - Sang¢ao prevista;

IV — Comprovagao de que a empresa foi comunicada pela gestdo contratual acerca do
descumprimento e a manifestacdo eventualmente apresentada no prazo estipulado pela gestao;

V - Coépia do TR, edital, contrato ou outro instrumento de ajuste e respectivos termos
aditivos que estejam relacionados ao ocorrido, juntados separadamente.

VI - Eventual pedido de prorrogacdo de prazo solicitado e o respectivo despacho de
deferimento ou de indeferimento;

VII - Termos de recebimento provisorio e/ou definitivo, nos casos relacionados a falha na
entrega; VIII - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IX - Eventual dano para a Administracdo Publica e seu valor estimado ou meio de
apuracao;

X - No caso de multa, a comunicagdo devera conter ainda a base de calculo e os
percentuais aplicaveis.

Art. 19. A area de suporte aos gestores, ao receber o formulario de apuragdo de



descumprimento contratual, procedera da seguinte forma:

I - Verificara se constam todos os elementos descritos no paragrafo unico do art. 18 que
fazem relagdo com a infracdo cometida e se a san¢do recomendada estd adequada, solicitando a
adequacao/complementacao, se for o caso.

II. Na hipdtese de sangdo de Adverténcia, encaminhard os autos a Direcdo do Foro para a
aplicacao da sancdo. III - Na hipdtese de sangao exclusiva de multa, devera:

a) verificar se o valor informado se enquadra como irrisorio, para fins de verificacdo da
aplicacao da disciplina do art. 11;

b) ndo havendo o enquadramento em valor irrisério, os autos serdo submetidos a
apreciacdo da assessoria juridica.

IV - Na hipotese de sancao de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdao de
inidoneidade, cumulada ou n3o com aplicacio de multa, os autos serdo submetidos a apreciagdo da
assessoria juridica para verificacdo da adequagdo da penalidade sugerida em face do descumprimento
verificado, devendo ser observado o seguinte procedimento:

a) apos a analise da assessoria juridica, os autos serdo remetidos a Secretaria Geral para
apreciacdo e eventual designacdo da comissdo prevista no art. 25 deste ato normativo, quando constatada a
adequacdo da penalidade proposta, ou para decisao quanto as providéncias cabiveis, quando verificada a
sua inadequagao.

Secao II
Dos procedimentos adicionais na hipdtese da Sancao de Multa (Art. 2°, Inc. II)

Art. 20. Apos analise juridica que conclua pela adequacao da aplicagcdo da penalidade de
multa, os autos serao encaminhados a area de contratagdes para:

I — Elaborar os calculos da multa, conforme percentual e base de calculo sugeridos no
parecer, podendo, sendo o caso, solicitar esclarecimentos a gestao contratual.

IT - Notificar a licitante ou contratada da abertura do procedimento administrativo de
apuracao de descumprimento e para apresentar defesa prévia.

IIT — Notificar, quando cabivel, a seguradora da expectativa de sinistro.
Secao III Da Notificacao e da Defesa Prévia

Art. 21. A notificagdo para apresentar defesa prévia deverd conter a informacgao acerca da
disponibiliza¢do de copia integral do processo administrativo por meio digital, e, devera ser realizada por
meio de oficio encaminhado ao enderego eletronico indicado pela empresa para comunicagdo oficial, com
notificagdo de entrega.

§ 1° Considerar-se-a4 realizada a notificagdo no dia da confirmagdo de entrega da
correspondéncia gerada pelo servidor de correio eletronico institucional, considerando, nos casos praticados
apos 18 (dezoito) horas, o dia util seguinte.

§ 2° Nao sendo possivel a realizagdo da notificagdo na forma prevista no caput, sera
realizada por oficio, encaminhado por carta registrada, com Aviso de Recebimento (AR); ou por edital
publicado no Didrio Oficial da Unido, quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que a contratada
Se encontrar.

§ 3° Na hipotese de identificacdo de vicio na notificagdo de que trata o caput deverao ser
adotadas as providéncias para o saneamento com a devolucdo do prazo, independente de decisdo nesse
sentido.

Art. 22. O prazo para apresentacdo de defesa prévia ¢ de 15 (quinze) dias uteis, a contar
da intimagao, conforme disposto no art. 157 da Lei n. 14.133/2021.



§ 1° A defesa prévia devera observar as regularidades da assinatura e da representacao
legal, cabendo ao notificante orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas.

§ 2°. A Assinatura podera ser:

I - Por meio fisico e posteriormente digitalizada, podendo a administracdo exigir
reconhecimento de firma apenas quando houver duvida de autenticidade.

IT - Por meio eletronico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), nos termos do art. 12, § 2°, da Lei 14.133/21.

Art. 23. Decorrido o prazo do art. 22, o notificante certificard nos autos a tempestividade
da manifestacdo e o atendimento das condi¢des de assinatura e representagdo, se houver defesa prévia, ou o
decurso de prazo, em sua auséncia e encaminhard os autos a assessoria juridica para prosseguimento.

Art. 24. O parecer da assessoria juridica possui carater opinativo e subsidiard a
Autoridade Competente em sua decisdo e poderd, ainda, solicitar eventuais esclarecimentos e informagdes
necessarios a elucidagdo dos fatos.

CAPITULO IV

DO PROCEDIMENTO PARA APLICACAO DAS SANCOES DE IMPEDIMENTO DE
LICITAR E CONTRATAR COM A UNIAO E DA DECLARACAO DE INIDONEIDADE

Secao I Da Comissao Processante

Art. 25. A conducdo do processo de responsabilizacdo que possa resultar em aplicagdo
das sangdes de impedimento de licitar ou contratar com a Unido e de declaragao de inidoneidade, cumulada
ou ndo com san¢do de multa, serd realizada por comissdo designada especificamente para esse fim,
composta por dois ou mais servidores estaveis.

Sec¢do II

Da Condug¢ao Do Processo pela Comissao

Art. 26. Compete a comissao avaliar os fatos e as circunstancias conhecidos, observando
o0 seguinte rito processual:

I - intimar o interessado para ciéncia da instauragdo do procedimento administrativo
sancionatorio, concedendolhe prazo para apresentagdo de defesa prévia, atentando-se as disposigdes dos
artigos 21 e 22 deste ato normativo.

a) havendo a necessidade de maiores esclarecimentos, poderd ser concedido um novo
prazo, a ser estabelecido pela comissao, para a devida complementagao.

b) havendo deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispenséaveis pela comissdo, a licitante ou o contratado podera apresentar alegagdes finais no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

c) a comissao podera, de forma fundamentada, indeferir a solicitacdo de producao de
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

d) devera, quando necessario, promover diligéncias para a apuragao da veracidade dos
documentos e informagdes apresentados, submetendo a defesa prévia, quando pertinente, ao agente
responsavel, para esclarecimento acerca das alegacdes apresentadas ou a assessoria juridica para
esclarecimento de duvida juridica especifica apresentada em forma de consulta.

e) ndo sendo apresentada defesa prévia, a comissdo certificara nos autos o decurso do



prazo e adotard os atos pertinentes a finalizagdo da fase de instrugao.

II- ap6s a fase de instrugdo, a comissdo devera proferir relatorio opinativo fundamentado
e encaminhar os autos a assessoria juridica.

Il — intimar os interessados da decisdo proferida pela autoridade competente e da
concessao de prazo para apresentacdo de recurso administrativo ou pedido de reconsideragdo, quando for o
caso.

IV - manifestar-se quanto ao mérito das alegagdes apresentadas em sede de recurso
administrativo ou pedido de reconsideragdo e submeter a Dire¢do do Foro com vistas a revisdo ou
manutencdo da penalidade, podendo submeter os autos a quem entender pertinente, nos mesmos moldes da
defesa prévia.

Paragrafo Unico. A Administragdo ndo custeard eventual despesa relacionada a prova
solicitada pela licitante ou pela contratada.

Art. 27. Cabera a assessoria juridica:

I - no caso de sugestdo de san¢do de impedimento de licitar e contratar com a Unido,
exercer um controle preventivo de legalidade, ndo sendo objeto de anélise juridica o mérito do relatorio da
comissdo, em observancia ao principio da segregacao de funcdes.

IT - no caso de sugestdo de sancao de declaragdo de inidoneidade, proceder a analise
juridica estabelecida no art. 156, § 6°, da Lei 14.133/21.

Paragrafo unico. Apdés a manifestacdo, os autos poderdo retornar a comissao para
apreciagcdo de apontamento realizado ou serdo encaminhados a Secretaria Geral para deliberacdo acerca do
relatorio da comissao.

CAPITULO V

DA DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE E DA FASE RECURSAL

Secao I

Art. 28. Em sua decisdo, a autoridade competente observara: I - os principios da
proporcionalidade e da razoabilidade;

II - a conduta do licitante ou contratado e a reincidéncia na infracao;

III - a atuacdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva
ou comissiva;

IV - a execucdo satisfatoria das demais obrigagdes contratuais; V - a existéncia de efetivo
prejuizo material a Administragdo; VI - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

VII - as peculiaridades do caso concreto;
VIII - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IX - os danos que provierem para a Administragdo Publica; e

X - a implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgados de controle.

§ 1°. Em casos excepcionais, caso a san¢do prevista no instrumento convocatorio ou no
contrato se mostre desproporcional a gravidade da infragdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo dela
decorrente, a autoridade competente podera justificadamente reduzi-la, observados os demais critérios
previstos neste artigo.



§ 2°. Quando o relatorio da comissdo contrariar a prova dos autos, a autoridade julgadora
podera, motivadamente, agravar a penalidade proposta, abranda-la, ou deixar de aplicar sancao
administrativa.

§ 3° Verificada a existéncia de vicio insanavel, a autoridade julgadora declarard a
nulidade total ou parcial do processo e ordenard, no mesmo ato, a constitui¢cdo de outra comissdo, para a
instauracao de novo processo, aproveitando, quando possivel, as provas legalmente produzidas.

Sec¢ao II Do Recurso Administrativo

Art. 29. Da decisdo que aplicar as sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar
e contratar com a Unido, caberd recurso administrativo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar de sua
intimag¢do, com efeito suspensivo da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final.

§ 1° O recorrente devera expor os fundamentos do recurso e juntar os documentos que
julgar convenientes.

§ 2° Deverao ser observadas, no que couber, as disposi¢des referentes a defesa prévia
previstas nos arts. 21 a 24 deste ato normativo.

§ 3° Na hipodtese de sancao de impedimento de licitar e contratar com a Unido, devera a
comissdo manifestar-se, conforme previsto no art. 26, I'V.

Art. 30. A autoridade competente para decidir o recurso podera confirmar, modificar,
anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida.

Paragrafo unico. Se da aplicacdo do disposto neste artigo puder decorrer gravame a
situacdo do recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas alegacdes antes da decisdo.

Art. 31. Quando o descumprimento estiver capitulado como crime, o Ministério Publico
Federal devera ser notificado.

Art. 32. Com a decisdo do recurso administrativo exaure-se a esfera administrativa.

Secao I1I Do Pedido De Reconsideragao

Art. 33. Da decisdo que aplicar a san¢ao de declaracdo de inidoneidade cabera pedido de
reconsideragdo ao Diretor do Foro, com efeito suspensivo, até que sobrevenha decisdo final.

Pardgrafo tnico. O pedido de reconsideragdo devera ser interposto no prazo maximo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimag¢do, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

Art. 34. Com a decisdo do pedido de reconsideracdo, exaure-se a esfera administrativa.

CAPITULO VI

DA EXECUCAO DA SANCAO APLICADA
Secao |

Art. 35. Apo6s a aplicacdo de penalidade, a area de contratagdes devera proceder a sua
anotagdo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados do exaurimento do processo, nos seguintes registros
governamentais:

I - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF: em todas as hipdteses
do art. 2°.

IT - Sistema Integrado de Administragdo Financeira — SIAFI e Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - Cnep: na hipdtese prevista no inc. II do art. 2°

IIT - Cadastro de Empresas Inidoneas e suspensas — CEIS: nas hipdteses previstas nos inc.
I eIV do art. 2°



Art. 36. O valor da multa aplicada, observada a seguinte ordem, sera:

I - descontado dos pagamentos devidos pela Administragdo, oriundos do mesmo vinculo
contratual;

IT — compensado, quando a SJES figurar, ao mesmo tempo, credora e devedora de pessoa
fisica ou juridica, observando o procedimento estabelecido em normativo interno desta Seccional.

III — pago por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU no prazo de 30 (trinta)
dias, contados da data do recebimento do ato de intimagao;

IV — descontado do valor da garantia prestada;

V — cobrado judicialmente, observando, neste caso, os ditames legais necessarios para
inscri¢do em divida ativa.

Paragrafo tinico. A compensacao devera considerar, em regra, créditos oriundos da
mesma relacdo contratual, salvo disposi¢do contratual em contrario ou anuéncia da contratada, ficando,
ainda, condicionada a comprovagao do adimplemento das verbas trabalhistas e tributarias, nos contratos que
envolvam cessao de mao de obra.

Art. 37. Se a multa aplicada for superior ao valor de pagamento eventualmente devido
pela SJES ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

Sec¢ao II Do Parcelamento da Multa

Art. 38. O valor da multa aplicada podera ser parcelado em até 24 (vinte e quatro)
prestagdes mensais € sucessivas, mediante requerimento formal do interessado, em qualquer momento do
processo, antes do envio para inscri¢do em divida ativa.

§ 1° O pedido de parcelamento constitui confissao de divida.

§ 2° O deferimento do pedido ¢ ato discricionario da Administracdo, que podera fixar
numero de parcelas inferior ao solicitado e implica em suspensdo da tramita¢do do processo administrativo.

§ 3° O parcelamento da multa sujeita o saldo devedor a incidéncia de juros de 1% (um
por cento) ao més, contados da data do deferimento, sendo os encargos incorporados as parcelas, cujo valor
minimo ndo podera ser inferior a metade do valor considerado como irrisorio, nos termos do art. 11.

Art. 39. A inadimpléncia de 3 (trés) prestacdes, consecutivas ou ndo, acarretard o
cancelamento automatico do parcelamento e a imediata exigibilidade do saldo devedor, adotando-se,
conforme o caso, as medidas para continuidade da cobranga, observando a ordem do art. 36.

Art. 40. E vedado o reparcelamento de saldo devedor relativo a parcelamento em curso,
inadimplido ou cancelado.

CAPITULO VII

DA DESCONSIDERACAO DA PERSONALIDADE JURIDICA

Art. 41. A personalidade juridica poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste ato normativo
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

Paragrafo tinico. A extensdo dos efeitos devera observar, conforme a san¢dao, os mesmos
procedimentos previstos nesse ato normativo.



CAPITULO VIII

DA REABILITACAO DO CONTRATADO OU LICITANTE

Art. 42. Para a reabilitacdo do sancionado serdo exigidos, cumulativamente:
I — reparagdo integral do dano causado a administragdo publica;

II — pagamento da multa;

IIT — transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacao da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaragdo de
inidoneidade;

IV — cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

V — andlise juridica prévia acerca do cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

CAPITULO IX

DA PRESCRICAO

Art. 43. A prescricdo do direito de a SJES apurar a responsabilidade dos licitantes ou
contratados ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela SJES e, no caso de infragao
permanente ou continuada, do dia em que tiver cessado a infracdo, nos termos do art. 1° da Lei n°
9.873/1999, e sera:

I - interrompida pela instaura¢do do processo de responsabilizagdo a que se refere o art.
18 deste ato normativo; II - suspensa pela celebracao de acordo de leni€ncia previsto na Lei n® 12.846/2013;

IIT - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdao da apuracdo administrativa.

Paragrafo unico. O prazo da prescri¢ao intercorrente, disposto no § 1° do art. 1° da Lei n°
9.873/1999, se interrompe com despacho ou julgamento do processo administrativo, que afasta a inércia da
SJES, importando em ato inequivoco de apuragao do fato.

CAPITULO X

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 44. Na apuracdo dos fatos de que trata o presente ato normativo, a SJES atuard com
base no principio da boa-fé objetiva, assegurando a licitante o contraditorio, a ampla defesa e o direito de
produzir toda e qualquer prova necessaria a sua defesa, podendo, inclusive, requerer diligéncias.

Paragrafo unico. A SJES devera formar sua convicgdo com base na demonstracao dos
fatos e condutas praticadas, devendo, quando necessario, promover diligéncias para a apuracdo da
veracidade dos documentos e informagdes apresentadas na defesa.

Art. 45. Os prazos previstos neste ato normativo serdo contados na forma prevista no art.
183 da Lei 14.133/2021.

Art. 46. A aplicacdo das sangdes previstas no art. 2° ndo impedira que a SJES promova a
extingao unilateral do contrato, com a aplicagao cumulada de outras san¢des, nem excluira a obrigacao de
reparagdo integral de eventual dano causado a Administracdo Publica.

Art. 47. Os processos de contratagdo iniciados até a data de publicacdo deste ato
normativo permanecem regidos pela Ordem de Servico n° JFES-ODF-2023/00003 desta Seccional,
ressalvadas as disposi¢des do Capitulo II, Se¢do III, Subse¢ao III (Do Valor Irrisério da Multa), bem como



dos Capitulos III a VI deste ato normativo, que deverao ser aplicadas a todos os processos.
Art. 48. Os casos omissos serdo deliberados pela Dire¢ao do Foro.

Art. 49. Ficam revogadas a Ordem de Servigo n® JFES-ODF-2023/00003 e a Norma
Interna NI-4-09.

Art. 50. Este ato normativo entra em vigor na data de sua publicagdo.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
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