IMMBOLETIM INTERNO

I da Segao Judiciaria do Espirito Santo
JFES-BIE-2023/00053 Publicagio Didria - Data: 30/03/2023

SECAO JUDICIARIA

ORDENSDE SERVICO (DIRFO)
ORDEM DE SERVICO N° JFES-ODF-2023/00002, de 29 de mar ¢o de 2023

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DQ FORO E (;ORREGEDO,R PERMANENTE
DA JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU, SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribuicoes legais e,

CONSIDERANDO o inciso XXI do artigo 37 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de
LicitagOes e Contratos Administrativos;

CONSIDERANDO a Resolucéo CNJ n.° 347, de 13 de outubro de 2020, que dispde
sobre a Politica de Governanga das Contratagdes Publicas no Poder Judiciério;

CONSIDERANDO a Resolucdo CNJ n.° 468, de 15 de julho de 2022, que dispde
sobre diretrizes para as contratagfes de Solucdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicacado pelos
0rgaos submetidos ao controle administrativo e financeiro do Conselho Nacional de Justica;

RESOL VE:
CAPITULOI
DASDISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As condiges preparatorias de contratagdes de bens e servigos regidas pela Lel
n. 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como as regras para a atuacdo do agente de contratacéo e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratagéo e a atuagéo dos gestores e fiscais de
contratos, no &mbito da Justica Federal do Espirito Santo, ficam disciplinadas por esta Ordem de
Servico.

Art. 2° Para os efeitos desta Ordem de Servico, consideram-se, no ambito da Justica
Federal do Espirito Santo, em complemento aos conceitos fixados no art. 6° da Lel n. 14.133, de
2021:

| - Administragdo: a Justica Federal do Espirito Santo (JFES);

Il - autoridade competente: diretor do foro, a quem compete praticar os atos descritos
no item |11 do art. 4° da Resolucéo n° 79, de 19 de novembro de 2009, do Conselho da Justica
Federal;

[11 - agente da contratacdo: servidor efetivo designado pelo diretor do foro para
exercer as atividades de conducdo das licitacOes,

IV - pregoeiro: agente da contratacdo responsavel pela conducdo do certame na
modalidade pregéo;

V - comissdo de contratagdo: comissdo especial designada pelo diretor do foro,
formada por, no minimo, trés servidores, para exercer as atividades de condugdo das licitagdes de
bens e servicos especiais e das licitagdes na modalidade didlogo competitivo, nesta exclusivamente
por servidores efetivos,
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VI - equipe de apoio: servidores designados pelo diretor do foro para auxiliar o agente
da contratacdo e a comissdo da contratacao;

VIl - unidade tomadora: unidade da se¢do judiciaria que utilize o servi¢co ou bem
contratado pela JFES, a qual caberd, se for o caso, encaminhar a demanda de nova contratacdo para
andlise da unidade requisitante;

VI1II - unidade requisitante: unidade da JFES responsavel por identificar a necessidade
de contratacdo de bens, servicos e obras, analisar a necessidade identificada/apresentada, compilar
as necessidades de mesma natureza, deliberar sobre €elas e elaborar os artefatos da contratacéo, no
gue couber, com auxilio da unidade técnica ou da equipe de plangjamento da contratacao;

IX - unidade técnica: unidade da JFES que detenha os conhecimentos técnico-
operacionais para a perfeita especificacdo do objeto demandado pela unidade requisitante, devendo
atuar desde a elaborag&o dos estudos técnicos preliminares até o recebimento do objeto;

X - equipe de plangjamento da contratacdo: conjunto de servidores gue relinam as
competéncias necessérias a completa execucdo das etapas de planejamento da contratacéo,
designada pela Secretaria Geral especificamente para esse fim e composta, conforme o caso, por:

a) integrante requisitante: servidor lotado na unidade requisitante da demanda,
indicado pelo titular da area e incumbido de definir os requisitos negociais aplicaveis a contratagéo;

b) integrante técnico: servidor que detenha competéncia técnica sobre o objeto,
indicado pelo titular da unidade de sua lotaggo e incumbido de definir os requisitos técnicos
aplicéveis a contratagéo;

¢) integrante administrativo: servidor a quem caberd identificar e especificar as regras
administrativas aplicivels ao objeto pretendido, observando os normativos aplicaveis ao objeto.

Xl - area administrativa descentralizada: unidade que, vinculada a unidade
requisitante, possua atribuicbes administrativas formalmente consignadas em ato normativo
relativamente as contratagdes da respectiva unidade requisitante;

XIl - plano de logistica sustentédvel (PLS): instrumento vinculado ao plangjamento
estratégico da JFES, com objetivos e responsabilidades definidas, acBes, metas, prazos de
execucado, mecanismos de monitoramento e avaliagdo de resultados, que permita estabelecer
diretrizes para a adogéo de praticas de sustentabilidade, racionalizagéo e qualidade que objetivem a
melhor eficiéncia do gasto publico e gestédo dos processos de trabalho, considerando a visao
sistémica da JFES;

XIIl - plangiamento das contratacfes e aquisicdes da Justica Federal do Espirito
Santo: instrumento de governanca que consolide as demandas anuais de contratagtes e aquisicoes,
além dos contratos vigentes prorrogaveis da JFES, vinculado:

a) ao planejamento estratégico;

b) ao plano de logistica sustentavel (PLS);

¢) ao plano diretor de tecnologia da informagéo e comunicagdo (PDTIC);
d) ao plano de obras da Justica Federal da Segunda Regié&o;

€) ao plano de agdes de capacitacdo;

f) ao plano de gestdo de pessoas.

X1V - sustentabilidade: harmonizagdo entre os pilares social, ambiental, econdémico,
cultural, ético e juridico-politico no cumprimento da misséo da Justica Federal;

XV - acessibilidade: possibilidade e condicdo de alcance para utilizagdo, com
seguranca e autonomia, de espagos, mobilidrios, equipamentos urbanos, edificagfes, transportes,
informac&o e comunicagdo, inclusive seus sistemas e tecnologias, bem como de outros servicos e
instalagbes abertos ao publico, de uso publico ou privados de uso coletivo, tanto na zona urbana
como narural, por pessoa com deficiéncia ou com mobilidade reduzida;

Assinado com senha por NAIARA DA SILVA COTTA - 30/03/2023 as 16:48:45.
Documento N°: 3717840-1697 - consulta & autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=3717840-1697

<
I
o
o
S
]
®
N
o
N
u
om
0
L
[
kv

2
Q)
Y



JFES-BIE-2023/00053 de 30/03/23

XVI - contratante: Justica Federal de Primeiro Grau-Secdo Judicidria do Espirito
Santo;

XVII - contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas,
signatéria de contrato firmado com a JFES;

XVIII - solugdo de tecnologia da informagéo e comunicacdo (STIC): conjunto de bens
e/ou servicos que apoiem processos de negdcio mediante a conjugacdo de recursos de TIC, de
acordo com as premissas definidas no Guia de Contratacdes de STIC do Poder Judicié&rio, instituido
pela Resolucdo CNJ 468, de 15 de julho de 2022;

XIX - servico e fornecimento continuos: os definidos em normativo interno editado
peladirecdo do foro;

XX - documento de oficializacdo da demanda (DOD): artefato que contenha o
detalhamento da necessidade da solugdo de tecnologia da informagcdo e comunicacdo a ser
contratada;

XXI - solicitacdo eletrénica da contratacdo (SEC): documento que contenha o
detalhamento do objeto, a justificativa da necessidade, os resultados esperados, as informacoes
sobre a modalidade de contratac&o, os critérios de sustentabilidade, a natureza do bem ou servico, e
outras informagdes da contratagdo detalhada em formul&rio disponivel no SIGA;

XXII - relatério de impacto de protegdo de dados pessoais (RIPDP): documento
elaborado pela unidade requisitante ou pela equipe de plangamento da contratagdo que contenha a
descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que possam gerar riscos as liberdades
civis e aos direitos fundamentais, bem como das medidas, das salvaguardas e dos mecanismos de
mitigacao de risco;

XXIII - mapa de riscos da contratacdo (MRC): documento que contemple a
identificacdo, andlise, avaliacdo e tratamento de riscos, bem como a comunicagdo e o
monitoramento das ameagas e oportunidades durante as fases de plangjamento, da selecdo do
fornecedor e da gest&o contratual;

XXIV - termo de referéncia: documento elaborado pela unidade requisitante ou equipe
de plangjamento da contratacdo, quando houver, a partir dos estudos técnicos preliminares e do
mapa de riscos da contratagdo, para a contratacdo de bens e servicos, incluidos 0s servicos comuns
de engenharia;

XXV - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servico especial de engenharia, ou o
complexo de obras ou de servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicacGes dos
estudos técnicos preliminares, gue assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental do empreendimento, e possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicéo dos
métodos e do prazo de execucao;

XXVI - contratacBes correlatas; aguelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre Si;

XXVII - gestdo de contrato: a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatdérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos relativos a
prorrogacdo, a ateracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventua aplicagdo de sancles e a
extin¢do dos contratos, entre outros,

XXVIII - fiscalizagdo técnicac 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de
avaliar a execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com 0s
indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administracéo, com o eventual auxilio dafiscalizagdo administrativa;

XXIX - fiscalizag8o administrativa: 0 acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacdes previdenciérias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do
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contrato administrativo no que se refere a revisdes, a regjustes, a repactuacdes e a providéncias
tempestivas nas hipéteses de inadimplemento;

XXX - fiscalizac8o setorial: 0 acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacéo do objeto ocorrer concomitantemente nas unidades
desconcentradas.

CAPITULO 11
DA FASE PREPARATORIA
Da Equipe de Plangjamento da Contratacéo

Art. 3° Devera ser constituida equipe de plangiamento da contratacdo para as
contratagdes que exijam estudos técnicos preliminares, observado o disposto no § 3° do artigo 4°
desta Ordem de Servico.

§ 1° A equipe de plangamento da contratagdo sera composta por integrantes
requisitantes, técnicos e administrativos, designados pela direcdo da Secretaria Geral mediante
proposi¢do formalizada pela unidade requisitante, por meio do DOD ou SEC.

§ 2° Nas contratagBes de solucles de tecnologia da informagéo e comunicagéo, as
atribui¢des dos membraos da equipe de plangjamento da contratacdo sdo as estabel ecidas no Guia de
Contratagdes de STIC do Poder Judiciério, instituido pela Resoluco CNJ 468, de 2022.

Da I nstrugéo Processual

Art. 4° O processo de contratacdo sera autuado pela &rea de planejamento
orcamentario no Sistema Integrado de Gestdo Administrativa (SIGA) e deverd ser instruido,
conforme o caso, com os seguintes documentos da fase preparatéria:

| - DOD, apenas para contratages de STIC;
Il - designac&o da equipe de plangjamento da contratacéo;

[l - ETP, acompanhado de memorias de calculo, relatorios e demais documentos
utilizados no levantamento das solucdes analisadas e do mercado, bem como na metodologia do
guantitativo do objeto a ser contratado;

IV - mapa de riscos da contratacdo (MRC);

V - relatério de impacto de protecéo de dados pessoais (RIPDP);
V1 - termo de referéncia ou projeto béasico;

VIl - SEC;

VIII - manifestagdo técnica sobre os critérios de seguranca cibernética e, se for o caso,
de protecdo de dados, quando se tratar de solucdo de tecnologia dainformagdo e comunicagao;

IX - orcamento estimado realizado de acordo com as exigéncias da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n. 65, de 07 de julho de 2021, ou de outra norma que vier a substitui-la,
acompanhada de todas as fontes da pesquisa de preco e da andlise critica da pesquisa;

X - classificagéo da despesa e indicacdo dos recursos orgamentarios;

X1 - atos de designacdo dos agentes da contratacdo, da equipe de apoio e dos agentes
publicos na contratacdo direta;

XI1I - minuta de edital de licitac&o ou aviso de contratacdo direta;
X111 - minuta de contrato ou instrumento equivalente;

XIV - parecer juridico;

XV - ato de autorizagdo da abertura da contratagéo.

§ 1° Os documentos a que se referem os incisos I, 11, IV, V e VIl do caput deste
artigo devem ser produzidos de acordo com os model os disponibilizados no sistema SIGA.
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§ 2° Os artefatos da contratagdo de que tratam os incisos I, 111, 1V, V e VI do caput
deste artigo serdo assinados pelos servidores responsaveis por sua elaboracdo e pelo diretor da
divisdo requisitante.

§ 3° A elaboragéo do estudo técnico preliminar &

| —facultada:

a) nas hipoteses dos incisos | e Il do caput do art. 75 daLei n. 14.133, de 2021, desde
gue ndo haja mais de uma alternativa para o atendimento da necessidade;

b) na hipétese dosincisos VII e VIII do caput do art. 75 daLei n. 14.133, de 2021;
¢) nahipétesedo §7°do art. 90 daLei n. 14.133, de 2021.

Il — dispensada:

a) na hip6tese do inciso |11 do caput do art. 75 daLei n. 14.133, de 2021,

b) para as contratagctes de acfes de capacitaco;

C) para as prorrogacOes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos, desde
gue o ultimo estudo técnico preliminar ndo tenha sido elaborado ha mais de 36 meses da data da
ateracdo contratual pretendida.

§ 4° A elaboracdo do mapa de riscos da contratacdo € obrigatdria sempre que for
elaborado estudo técnico preliminar.

§ 5° O mapa de riscos da contratacdo, inclusive na hipétese de que tratao inciso 111 do
caput do art. 75 daLei n. 14.133, de 2021, deve ser atualizado apés a conclusdo da etapa de selegdo
do fornecedor e durante a execucéo do contrato, quando necessario.

§ 6° Nas contratagdes de que trata o inciso VIII do caput do art. 75 daLei n. 14.133,
de 2021, o mapa de riscos da contratacdo, elaborado por ocasido da contratagdo anterior, deve ser
atualizado apo6s a conclusdo da etapa de selecdo do fornecedor e juntado aos autos da nova
contratacdo, bem como durante a execucao do contrato, quando necessario.

Art. 5° Os processos de contratacdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade de
licitacdo deverdo conter, além da documentacdo prevista nos incisos do caput do art. 4° desta
Ordem de Servico:

| - proposta comercia da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

Il - documentos que comprovem a situacdo de inexigibilidade de licitacdo e a
consequente escolha do fornecedor.

Do Documento de Oficializacdo da Demanda
Art. 6° O DOD devera conter, no minimo:

| - necessidade da contratac8o, com a descricdo sucinta da solucdo a ser contratada,
bem com o alinhamento da demanda ao planejamento estratégico e, conforme o caso, aos demais
planos setoriais da JFES, tais como:

a) plano de logistica sustentavel (PLS);

b) plano diretor de tecnologia da informagéo e comunicacdo (PDTIC);

¢) plano anual de contratacfes.

Il - motivac&o e resultados a serem al cancados com a contratacdo pretendida;
Il - indicac&o dafonte dos recursos para a contratacao;

IV - indicac8o dos integrantes para composicdo da equipe de plangjamento da
contratagéo.

JFESBIE202300053A

Paragrafo Unico. O DOD sera encaminhado pela unidade requisitante a direcdo da
Secretaria Geral, que devera
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| - decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratacao;

Il - designar a equipe de plangjamento da contratagdo, quando da continuidade da
contratagéo.

Da Requisicdo de Bens e Servigos

Art. 7° As solicitages iniciais de bens e servicos serdo formalizadas pelo tomador
através de memorando no SIGA e dever&o conter, no minimo:

| - ajustificativa da necessidade dos bens e servigos;
Il - a quantidade dos bens e/ou servigos necessaria;

[l - a previsdo de data em gque devem ser entregues os bens ou iniciada a prestacdo
dos servicos.

Paragrafo Unico. Com base nas necessidades devidamente formalizadas e na hipétese
de se fazer necessaria a elaboragédo de estudo técnico preliminar, a unidade requisitante fard, caso
necessario, a indicagdo do servidor ou servidores para compor a equipe de plangjamento da
contratac&o;

Da Solicitacdo Eletr 6nica da Contratagéo

Art. 8° A SEC devera conter, conforme o caso:;

| - unidade requisitante;

Il - objeto;

[l - estimativade valor de cadaitem ou grupo de itens do objeto;

IV - informac8o sobre a existéncia de, no minimo, trés empresas enquadradas como
micro ou pegquena empresa no Espirito Santo, indicando os respectivos dados;

V - judtificativa da contratacao;

V1 - justificativa do quantitativo;

VII - grau de prioridade da aquisi ¢&o;

VIII - tipo de objeto;

IX - tipo de contratacéo;

X - manifestacdo sobre préticas e/ou critérios de sustentabilidade;
X1 - indicagéo se objeto consta do plano anual de contrataces,
XI1 - anexos.

Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 9° O ETP, nos termos do 81° do art. 18 da L& 14.133, de 2021, devera evidenciar
0 problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade
técnica e econdmica da contratacéo, e conterd os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratac8o, considerado o problema a ser resolvido
sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstracdo da previsao da contratacdo no plano anual de contratacBes, de modo
aindicar o seu ainhamento com o plangjamento da Administracéo;
Il - requisitos da contratacao;

IV - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memoarias de
calculo e dos documentos que |hes ddo suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratacOes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possivels, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucéo a contratar;
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VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitérios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos gque lhe ddo suporte, que poderéo constar
de anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da
licitacdo;

VIl - descricdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacdo, considerando as
diretrizes dispostas nos 88 2° e 3° do artigo 40 da Lei n° 14.133, de 2021;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a capacitacéo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestéo
contratual;

X1 - contratacdes correl atas;

XII - descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa
para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

X1l - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

8§ 1° O estudo técnico preliminar devera conter, a0 menos, 0s elementos previstos nos
incisos I, IV, VI, VIII e Xl do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos,
deverdo ser apresentadas as devidas justificativas.

§ 2° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e servigos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferi¢cdo dos padrfes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto poderd ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto bésico, dispensada a elaboragéo de projetos.

Art. 10. Durante a elaboracdo do estudo técnico preliminar, deverdo ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizacdo de méo de obra, materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da execugdo, conservacdo e operacdo do bem, servigo ou obra, desde que
ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato,
nos termos do § 2° do art. 25 daLei n. 14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratac8o direta, que 0s
servigos de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia compativel com suas
necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n. 14.133, de 2021,

Il - as contratacOes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial, nas
contratagctes de execucdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigcos, com base,
inclusive, no relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n.
14.133, de 2021.

Art. 11. Na elaboracdo do estudo técnico preliminar, deve-se indicar qual classificacgo
Ihe serd aplicada, se publico ou sigiloso, nos termos da Lei n. 12.527, de 18 de novembro de 2011,
naformaa seguir:

| - publico: regra geral a ser observada, exceto se houver alguma informagdo que
coloque em risco a conducdo de projetos em curso, a seguranca da informagdo e comunicacdo e
dos sistemas, a seguranca das instalagdes da JFES ou a vida de seus membros;

Il - sigiloso: quando houver alguma informagdo que coloque em risco a conducéo de
projetos em curso, a seguranca da informacgdo e comunicacdo e dos sistemas, a seguranca das
instalacdes da JFES ou a vida de seus membros.
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§ 1° A classificagdo sigilosa pode ser aplicada, conforme o caso, em partes do estudo
técnico preliminar.

§ 2° Caso seja aplicada a classificac8o sigilosa, 0 estudo técnico preliminar ou o trecho
gue recebeu essa classificacgo ndo seréo publicados no sistema Comprasnet e no portal de compras
da JFES, devendo constar tal classificagdo no campo destinado ao estudo técnico preliminar.

Art. 12. Quando o estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliagdo e a
ponderacdo da qualidade técnica das propostas que superarem 0s requisitos minimos estabel ecidos
no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela Administragéo, devera ser escolhido o critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 daLei n. 14.133, de 2021.

Do Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo com Dedicacdo Exclusiva de Mao
deObra

Art. 13. Na elaboracdo do estudo técnico preliminar de contratacdo com dedicacdo
exclusiva de mao de obra, deverdo ser observadas, além do disposto nos artigos 9° a 12 desta
Ordem de Servico, as seguintes diretrizes:

| - poderdo ser objeto de execucdo por terceiros as atividades auxiliares, instrumentais
OuU acessOrias aos assuntos que constituam area de competéncia das unidades da JFES, sendo
vedada a contratacdo para:

a) atividades que envolvam a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas
areas de plangjamento, coordenacdo, supervisao e controle;

b) atividades consideradas estratégicas para a JFES cuja terceirizacdo possa colocar
em risco o controle de processos e de conhecimentos e tecnol ogias;

¢) funcbes relacionadas a aplicacdo de sancao;

d) atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos da
JFES, salvo expressa disposicdo legal em contrério ou quando se tratar de cargo extinto, total ou
parcialmente, no &mbito do quadro de pessoal;

Il - no dimensionamento da forca de trabal ho:

a) afericdo por meio de pardmetros de medicao, tais como:

1. tamanho da &reafisica a ser trabal hada;

2. nimero/volume de itens ou bens a serem manuseados ou manutenidos,

. nUmero de usuarios ou consumidor final, transeuntes ou popul agéo fixa;

. NUmero de "pontos de acesso”, interno e externo, que devem ser monitorados;
. nimero de ocorréncias,

. nimero de pontos de atendimento;

. horério e tempo de atendimento;

0o N o o~ W

. quantidade de unidades da estrutura orgéanica, devendo, caso 0S Servigos sejam
prestados em unidades que ndo seja a requisitante, os titulares das unidades tomadoras serem
consultados afim deindicar e justificar o quantitativo necessério de méo de obra;

9. adequacdo da forca de trabalho em virtude de alteracéo de leis e normativos;
10. outros parémetros de medicdo de acordo com a especificidade do objeto.
b) avaliacdo dos seguintes aspectos em relacdo arelevancia e ao impacto no resultado:

1. andlise historica das contratagbes no ambito da JFES, bem como projecéo para
eventos futuros, considerando as inovagdes tecnol dgicas e a modernizagdo do processo de trabal ho;

2. esforgo e tempo exigidos na execucdo da atividade/tarefa;
3. grau de complexidade das tarefas a serem executadas,
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4. préticas consolidadas do mercado;

5. modelos e referenciais de metodologia e produtividade utilizados na administragcdo
publica;
6. qualidade do servico a ser prestado.

¢) memoria de calculo ou demonstrativo deve conter, no que couber, as seguintes
informacdes:

1. descricdo de tarefa, atividade ou conjunto de atividades principais, conforme a
natureza do objeto, a ser executada por empregado que possa ser mensuravel;

2. unidade de medida que permita aferir a produtividade almejada, conforme
parédmetros de medicéo definidos;

3. producéo ou quantidade de vezes que a atividade ou o conjunto de atividades devam
ser realizados mensalmente;

4. quantidade necessdria de empregados ou postos para redizar a atividade ou o
conjunto de atividades durante o periodo estabel ecido;

Il - aforma de prestagdo dos servicos nas dependéncias da JFES pode ser alterada de
forma excepcional e a critério da autoridade superior, mediante justificativa técnica no estudo
técnico preliminar, observada a natureza da atividade a ser desempenhada e comprovada a
dificuldade de recrutamento de profissionais especializados para a execucdo dos servigos, bem
como observadas as regras legais pertinentes as alteracdes contratuais;

IV - na estimativa de quantitativo dos insumos, materiais e equipamentos utilizados
nas prestacfes de servigcos que ndo estejam relacionados diretamente ao nimero de funciondrios
contratados, devera ser utilizada a metodologia desenvolvida especificamente para itens dessa
natureza; e

V - indicac8o(6es) do(s) instrumento(s) coletivo(s) de trabalho da(s) categoria(s)
profissional (is) da base territorial do local da prestacéo do servico, utilizado(s) no planejamento da
contratac&o.

§ 1° O horario de funcionamento ou atendimento da JFES devera ser utilizado como
variavel preponderante na definicdo do quantitativo, nos casos em que ndo haja exigéncia de
permanéncia do prestador no posto por 24 horas.

§ 2° O par@metro "nimero de ocorréncias’ corresponde a quantidade de eventos
predeterminados num periodo definido que exija a atuacdo de um profissional para sua
regularidade, a exemplo de nimero de chamados e solicitagdes, nimero de reparos e/ou consertos,
entre outros.

Do Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo de Obras e Servicos de
Engenharia

Art. 14. Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e
servigos comuns de engenharia, além do disposto nos artigos 9° a 12 desta Ordem de Servico, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées de desempenho e qualidade
almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou projeto
basico, conforme o caso, dispensada a elaboracéo de projetos, de acordo com o disposto no § 3° do
art. 18dalel n. 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Os pardmetros e orientacdes para a elaboracdo de editais nos
processos de licitac&o e de contratagdo direta sdo os definidos pela Resolucdo CNJ n. 114, de 20 de
abril de 2010, e alteracOes posteriores.

Do Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo de STIC

Art. 15. Na elaboracdo do estudo técnico preliminar das contratagGes de solugdo de
tecnologia da informacédo e comunicacdo, além do disposto nos artigos 9° a 12 desta Ordem de
Servico, deverdo, no que couber, ser observadas as diretrizes estabelecidas no Guia de
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Contratacbes de TIC do Poder Judici&rio, instituido pela Resolucdo CNJ 468, de 2022 e/ou outra
norma gue | he substitua ou complemente.

Do M apa de Riscos da Contratagéo

Art. 16. O mapa de riscos da contratacdo contemplara a identificagéo, a andlise, a
avaliagdo, o tratamento e a comunicagdo de riscos nas fases de planejamento, selecdo do
fornecedor e gestéo contratual, devendo ser atualizado de acordo com a fase em que se encontra a
contratagao.

Paragrafo Unico. Na elaboracdo do mapa de riscos das contrataces de solugdo de
tecnologia da informacéo e comunicacdo, deverdo, no que couber, ser observadas as diretrizes
estabel ecidas no Guia de Contratagtes de TIC do Poder Judiciario, instituido pela Resolugdo CNJ
468, de 2022 e/ou outra norma gque |he substitua ou complemente.

Do Relatério de Impacto de Protegdo de Dados Pessoais

Art. 17. Somente nas contratagbes em que haja previsdo de o contratado ter acesso a
dados pessoais do publico interno ou externo da JFES, é obrigatéria a elaboracdo do relatério de
impacto de protecdo de dados pessoais.

§ 1° O relatorio de impacto de protecdo de dados pessoais devera identificar os dados
pessoais que serdo tratados e as medidas para mitigar os riscos as liberdades civis e aos direitos
fundamentais, observada a Politica de Protecdo de Dados Pessoais da Segunda Regi&o.

§ 2° Na instrugdo processual, sempre que possivel, os dados pessoais limitar-se-80 ao
estritamente necessario, sendo priorizados os dados das pessoas juridicas, quando for o caso.

Do Termo de Referéncia
Art. 18. O termo de referéncia devera conter os seguintes elementos descritivos:

| - definicdo do objeto, com sua especificagdo, preferencialmente conforme catd ogo
eletronico de padronizac&o, indicando os codigos correspondentes no referido catdlogo ou, em sua
auséncia, de itens similares, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo de execugdo do contrato
e, sefor o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

Il - fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das
partes que ndo contiverem informagdes sigil osas;

[11 - descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV- requisitos da contratacao;
V - indicagdo dos |locais de entrega dos produtos,

VI - especificagcdo da garantia exigida e das condi¢des de manutencdo e assisténcia
técnica, quando for o caso;
VIl - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato

deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento,
compreendendo:

a) prazo, local e horario de realizagdo dos servigos ou entrega de bens;

b) frequéncia, periodicidade da prestacdo dos servicos ou entrega de bens e formas de
comunicagdo entre a JFES e a empresa contratada;

¢) procedimentos, metodol ogias e tecnologias a serem empregadas, quando for o caso;

d) critérios de avaliagdo dos servigos a serem realizados, bem como as condicfes para
aplicacdo de abatimento no valor a ser faturado e as respectivas formas de célculo, em consonancia
com os servicos efetivamente prestados, quando for o caso;
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€) previsdo dos direitos de propriedade intelectual e direitos autorais, incluindo a
documentacdo, codigo-fonte de aplicacdes, os modelos de dados e a base de dados, quando for o
caso;

f) perfil técnico da equipe de profissionais devidamente habilitados, qualificados e
treinados para prestacéo do servico, quando for o caso;

0) indicagdo de condicdes de transi¢do contratual, quando for o caso;
h) condicbes da subcontratacéo, caso esta seja permitida.

V111 - critérios de medi¢do e de pagamento;

IX - forma e critérios técnicos de sel ecdo do fornecedor;

X - previsdo de vistoria, com a justificativa quando imprescindivel para a perfeita
compreensao do objeto, podendo ser substituida pela declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao;

X1 - documentacdo técnica a ser entregue pelo licitante nas fases de apresentacdo da
proposta, habilitacio e no ato da contratacao;

X1l - condi¢Bes para apresentacdo de amostra, prova de conceito ou prova final,
guando for aplicavel;

X111 - critérios de sustentabilidade aplicaveis ao objeto;

X1V - exigéncia para destinagdo ambientalmente correta para os materiais de consumo
ou bens permanentes ao fim do seu ciclo de vida;

XV - critérios de acessibilidade, quando aplicaveis ao objeto, que estabelecam
condictes capazes de superar barreiras a acessibilidade, entre as quais:

a) barreiras urbanisticas. as existentes nas vias e nos espacos publicos e privados
abertos ao publico ou de uso coletivo;

b) barreiras arquitetonicas: as existentes nos edificios publicos e privados,
C) barreiras nos transportes: as existentes nos sistemas e meios de transportes;

d) barreiras nas comunicacfes e na informag&o: qualquer entrave, obstaculo, atitude
ou comportamento que dificultem ou impossibilitem a expresséo ou o recebimento de mensagens e
de informagdes por intermédio de sistemas de comunicacao e de tecnologia da informagao;

€) barreiras atitudinais. atitudes ou comportamentos que impegcam ou prejudiquem a
participacéo social da pessoa com deficiéncia em igualdade de condigdes e oportunidades com as
demais pessoas.

XVI - condigdes para recebimento do objeto, com a indicagdo do prazo e forma de
recebimento provisorio e definitivo;
XVII - obrigages da contratante e da contratada;

XVIII - indicagdo da data prevista para inicio da vigéncia do contrato e possibilidade
de prorrogagéo, quando for o caso;

XIX - condi¢Bes de garantia técnica e/ou validade dos bens ou servigos contratados,
conforme o caso;

XX - exigéncia de garantia contratual com aindicac&o do percentual a ser aplicado;
XXI - previsdo de sancOes, observadas as penalidades adotadas pela JFES;

XXIl - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitérios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que Ihe d&o suporte, com 0s parédmetros
utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos célculos, que devem constar de
documento separado e classificado.
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§ 1° Na hipotese de o0 processo de contratacdo ndo dispor de estudo técnico preliminar,
a fundamentacdo da contratacdo, conforme disposto no inciso |1 do caput deste artigo, consistira
em justificativa de mérito para a contratacdo e do quantitativo pleiteado, e o termo de referéncia
devera apresentar:

a) demonstrativo da previsdo da contratacdo no plano anual das contratacbes e
aquisicdes, de modo aindicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do érgdo ou
entidade;

b) justificativas para 0 parcelamento ou ndo da contratacdo, considerando as diretrizes
dispostas nos 88 2° e 3° do artigo 40 daLei n° 14.133, de 2021,

¢) informacdo acerca da divisibilidade ou ndo do bem, de modo que sgja possivel a
verificac8o da necessidade de estabel ecimento da cota prevista no inciso 11l do caput do art. 48 da
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

§ 2° A comissdo de recebimento definitivo, designada pela autoridade competente e
composta por, no minimo, dois servidores, é obrigatéria nas seguintes contratacoes:

| - de obras e servicos de engenharia;

Il - de servicos, equipamentos e solucBes cujo objeto requeira conhecimento técnico
de mais de um servidor ou de uma unidade requisitante para verificacéo da sua conformidade com
as especificacdes estabel ecidas no termo de referéncia.

Do Termo de Referéncia da Contratacdo com Dedicacdo Exclusiva de M&o de
Obra

Art. 19. Para as contratagdes com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, aém
do disposto no art. 18 desta Ordem de Servico, devem ser observadas as seguintes diretrizes:

| - évedado:

a) fixar saldrio inferior a0 do piso da categoria previsto em lei ou em acordo,
convencdo ou dissidio coletivo de trabal ho;

b) fixar beneficios previstos em acordos, convengdes ou dissidios coletivos de
trabalho que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais
como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos
para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade, ou que tratem de obrigacdes e direitos que
somente se apliquem aos contratos com a administracdo publica;

¢) conceder, aos empregados da contratada, direitos tipicos de servidores publicos, tais
€omo recesso e ponto facultativo, entre outros.

Il - € obrigatéria aindicagéo:

a) do enquadramento das categorias profissionais constantes da Classificacdo
Brasileira de Ocupagdes (CBO) ou outra que vier a substitui-la;

b) da métrica de remuneracéo;

¢) dajornada de trabalho e do horério de prestagao do servico;

d) da descricdo detalhada das atribuigdes dos profissionais;

€) exigéncia do percentual minimo para mulheres vitimas de violéncia doméstica
guando o nimero de colaboradores for igual ou superior a 25, conforme Decreto n. 11.430, de 8 de

marco de 2023.

[l - nos casos em que h& necessidade de deslocamento a servi¢co do empregado para
outros locais fora da Grande Vitéria, deve ser incluida a previsdo de custos com aquisicdo de
passagens e hospedagem na composicdo do valor estimado da contratagdo, condicionado o
pagamento de tais custos a comprovacdo dessas despesas pela contratada.
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Paragrafo Unico. A fixac8o de sal&rio acima do piso salaria da categoria somente sera
admitida de forma excepcional, desde que hgja a devida fundamentacdo, vinculada as condicoes
concretas de mercado que, comprovadamente, considerem objetivamente a complexidade das
atividades e as aptiddes necessarias a sua execucao, atendidos os seguintes requisitos:

| - os servigos demandem, por suas caracteristicas e particularidades, demonstradas
tecnicamente, a execucgado por profissional com nivel de qualificacdo acima da média, comprovavel
objetivamente por exame de documentos exigidos no ato convocatério, a justificar a percepcado de
salarios acima do piso da categoria profissional;

Il - pesguisa de precos que demonstre a compatibilidade com os precos de mercado,
pelo menos para contratagbes similares, ou sgja, que se demonstre que no mercado exista tal
distincéo salarial em funcéo da qualificagdo do trabahador, abstendo-se de tomar como referéncia
apenas 0s pregos praticados em contratos anteriores.

Do Termo de Referéncia da Contratacdo de TIC

Art. 20. Na elaboracdo do termo de referéncia das contratagbes de solugdo de
tecnologia da informacdo e comunicacéo, além do disposto no art. 18 desta Ordem de Servico,
deverdo, no que couber, ser observadas as diretrizes estabelecidas no Guia de Contratacbes de TIC
do Poder Judicié&rio, instituido pela Resolucéo CNJ 468, de 2022 e suas alteracoes.

Da Aquisicdo de Bens de Consumo

Art. 21. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da JFES deveréo ser
de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisicao de artigos de luxo.

§ 1° Parafins do disposto no caput deste artigo, considera-se:

| - bem de luxo: bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda,
identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético;
d) requinte.

Il - bem de qualidade comum: bem de consumo com baixa ou moderada el asticidade-
renda da demanda;

[l - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes
critérios:

a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso no prazo de
dois anos;

b) fragilidade: facilmente quebradico ou deformével, de modo irrecuperavel ou com
perda de suaidentidade;

c) perecibilidade: sujeito a modificages quimicas ou fisicas que levem a deterioragdo
ou a perda de suas condi¢oes de uso com o decorrer do tempo;
d) incorporabilidade: destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas

caracteristicas originais sgjam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do
bem principal;

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou
matériaintermediédria para a geragdo de outro bem.

IV - elasticidade-renda da demanda: razéo entre a variagdo percentual da quantidade
demandada e a variacdo percentual darenda média.

§ 2° O enquadramento do bem como de luxo consideraré:
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| - relatividade econbmica: variaveis econbémicas que incidam sobre o prego do bem,
principamente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

Il - relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadol dgicas do bem ao longo do
tempo, em funcéo de aspectos como:

a) evolugdo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

¢) ateracOes de disponibilidade no mercado;

d) modificagdes no processo de suprimento |ogistico.

§ 3° Néo sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na
definicdo do inciso | do § 1° deste artigo, for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do
bem de qualidade comum de mesma natureza.

Do Projeto Basico

Art. 22. O projeto bésico sera utilizado exclusivamente nas contrataces de obras sob
qgualquer regime de execucdo e nas de servigos especiais de engenharia, devendo conter, no que
couber, os elementos estabel ecidos no inciso XXV do caput do art. 6° dalLe n. 14.133, de 2021.

Da Estimativa de Precos

Art. 23. O vaor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de bancos de dados publicos e
as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades
do local de execucéo do objeto.

Art. 24. A pesquisa de preco para a contratagdo de bens e servico em geral devera
seguir o disposto na Instrucdo Normativa SEGES/ME n. 65, de 2021 e alteragtes posteriores.

Pardgrafo unico. Nas contratagcBes de obras e servicos de engenharia, sera observado
para a formagdo do valor estimado o disposto no § 2° do art. 23 da Lei 14.133, de 2021 e
regulamentos aplicaveis.

Da Dispensa Eletrénica

Art. 25. A dispensa eletronica, mediante utilizagdo do Sistema de Dispensa Eletronica
disponibilizado pelo Poder Executivo federal, serd adotada, conforme avaliacdo de conveniéncia e
oportunidade, nas seguintes hipoteses:

| - contratacdo de obras e servigos de engenharia ou de servicos de manutencdo de
veiculos automotores no limite disposto no inciso | do caput do art. 75 daLei n. 14.133, de 2021,

Il - contratacdo de bens e outros servicos no limite de que trata o inciso Il do caput do
art. 75 daLei n. 14.133, de 2021;

Il - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso |11 e seguintes do caput do art. 75 da Lei n. 14.133, de 2021, quando
cabivel.

8§ 1° Para fins de afericéo dos valores definidos nos incisos | e Il do caput do art. 75 da
Lei 14.133, de 2021, devera ser observado o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma
natureza em um mesmo exercicio financeiro, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes
no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a particdo econémica do mercado, identificada
pelo nivel de subclasse da Classificagdo Naciona de Atividades Econdémicas (CNAE).

§ 3° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes de que tratao § 7° do
art. 75dale n. 14.133, de 2021.

§ 4° A SEC para contratacdo direta deverd ser apresentada devidamente instruida com
pesquisa preliminar, preferencialmente, por meio de trés pregos.
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§ 5° A area de contratagOes devera realizar a pesquisa definitiva do preco de mercado,
nos termos determinado pelo artigo 23 da Lei n° 14.133, de 2021, com excecdo do inciso |V do
pardgrafo 1° daguele artigo, que sera suprido, para fins de contratacdo, pelos pregos fornecidos na
propria disputa.

§ 6° Devera ser publicado como méximo aceitdvel o preco obtido em pesquisa
definitiva do preco de mercado e, em havendo dlvida razodvel sobre os precos obtidos, sera
publicado apenas como prego estimado.

§ 7° Como regra geral, deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos na
Instrucdo Normativa SegessME n. 67, de 8 de julho de 2021, e as respectivas alteracdes, inclusive
guanto ainstrucdo processual, ressalvada a faculdade prevista no art. 27 desta Ordem de Servico.

Art. 26. A conducdo do procedimento da dispensa eletrénica, apds autorizacdo da
direcdo do foro, caberd aos agentes publicos designados para esse fim.

Dos Procedimentos Simplificados

Art. 27. Nos casos de contratacdo direta por dispensa previstos nos incisos | e Il do
caput do art. 75 da Lei 14.133, de 2021, poderdo ser adotados os procedimentos simplificados
descritos nos parégraf os deste artigo, nas hipoteses a seguir:

| - o valor da contratacdo seja inferior a 25% do limite previsto nos incisos | e Il do
caput do art. 75 dalLei 14.133, de 2021, e suas atualizaches posteriores;

Il - quando restar demonstrado, mediante justificativa fundamentada nos autos, que o
uso do procedimento previsto na Instrucdo Normativa Seges’ME n. 67, de 2021, trara prejuizo ao
atendimento da necessidade da administracéo;

Il - quando a tentativa de contratacéo realizada nos termos da Instrucdo Normativa
Seges/ME n. 67, de 2021 restar frustrada ou deserta.

Paragrafo Unico. O procedimento simplificado consiste em:

| - pesquisa direta com, no minimo, trés fornecedores, observado o regramento
estabel ecido na Instrucdo Normativa SEGES/ME n. 65, de 2021;

Il - divulgacéo no sitio oficial da Instituicdo na internet, fixando prazo ndo inferior a
trés dias (teis para fins de encaminhamento de propostas adicionais pelos interessados, observado o
disposto no § 3°do art. 75 dalLe 14.133, de 2021.

Das Minutas de Edital e de Contrato

Art. 28. As minutas de edital e de contrato serdo elaboradas conforme as informactes
constantes do termo de referéncia ou projeto basico e a partir das minutas padréo aprovadas pela
areajuridico-administrativa.

§ 1° A minuta de edital devera conter o objeto da licitagdo e as regras relativas a
convocagdo, ao julgamento, a habilitac8o, aos recursos e as penalidades da licitacéo, a fiscalizacdo
e a gestdo do contrato, a entrega do objeto e as condi¢cdes de pagamento, de acordo com as
modalidades, os procedimentos auxiliares e os critérios de julgamento definidos na Lei n. 14.133
/2021 e nas normas complementares editadas pelo Poder Executivo federal, observadas as
peculiaridades locais, os critérios de desempate, as margens de preferéncia e os principios basicos
estabelecidos naLel de Licitagdes e Contratos.

8§ 2° As seguintes condi¢Bes necessitam de justificativas prévias no processo de
contratacao:
| - consulta publica;

Il - avaliacdo da conformidade da proposta, mediante homologacdo de amostras,
exame de conformidade, prova de conceito, certificagdo como condicdo para aceitacdo da proposta,
ensaios, testes e as demais provas exigidas por normas técnicas;

I11 - previsdo de matriz de alocacéo de riscos entre 0 contratante e 0 contratado;
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IV - dispensa da exigéncia do percentual minimo para mulheres vitimas de violéncia
domeéstica, prevista no Decreto n. 11.430, de 2023 nos contratos de dedicacdo exclusiva de méo de
obra;

V - dispensa da exigéncia de oriundos ou egressos do sistema prisional conforme
Decreto n. 9.450, de 24 de julho de 2018 e Resolucdo CNJ n. 114, de 2010, nos contratos de
dedicacdo exclusiva de méao de obra e de obras e servicos de engenharia, respectivamente;

VI - restricéo ou estabel ecimento de condicdes para a subcontratacao;

VIl - aplicacdo excepciona da possibilidade de inversdo das fases de habilitacéo e
julgamento das propostas previstano § 1° do art. 17 dalLei n. 14.133, de 2021.

CAPITULO 111
DA DESIGNACAO DOSAGENTESPUBLICOS
Designacao do agente de contratacdo

Art. 29. O agente de contratacdo serd designado pela direcdo do foro, em carater
permanente ou especial, conforme disposto no art. 8.° da Lei n.° 14.133, de 2021, para conduzir a
fase externa do procedimento licitatério.

§ 1° Nas licitagBes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagéo
podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, trés membros,
designados nos termos do disposto no art. 32 e no art. 37 desta Ordem de Servico, conforme
estabelecido no § 2.°do art. 8.°daLe n.°14.133, de 2021.

§ 2° Quando da conducgo de licitacdo na modalidade pregdo, o agente de contratacdo
formalmente designado sera referenciado como pregoeiro.

Designacao do agente publico para contrataces dir etas

Art. 30. O agente publico para contratages diretas sera designado pela direcéo do foro
para conduzir a fase externa das contratacOes diretas.

Designacdo da equipe de apoio

Art. 31. A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela
direcdo do foro para auxiliar 0 agente de contratagcdo ou a comissdo de contratacdo na licitacéo,
observados os requisitos estabel ecidos no art. 37 desta Ordem de Servico.

Designacdo da comissio de contratacéo

Art. 32. Os membros da comisséo de contratacdo e 0s respectivos substitutos seréo
designados pela autoridade superior, observados os requisitos estabelecidos no art. 37 desta Ordem
de Servico.

§ 1° A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos, designados
pela direcdo do foro, em cardter permanente ou especial, com a fungéo de receber, de examinar e
de julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés membros, e
sera presidida por um deles.

Art. 33. Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratagdo
serd composta por, no minimo, trés membros que sgjam servidores efetivos do quadro permanente
Administragdo, admitida a contratagdo de profissionais para 0 assessoramento técnico.

Art. 34. Nas contratagBes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto ndo
sgja rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser contratado, por prazo determinado,
servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s agentes publicos
responsaveis pela condugdo dalicitagdo.
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§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
deste artigo assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmaré termo de compromisso de confidencialidade e ndo poderé exercer
atribuicado propria e exclusiva dos membros da comissédo de contratacao.

§ 2° A contratag8o de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da
comissao de contratacdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Da Designacéo dos gestor es e fiscais de contrato

Art. 35. Os gestores e os fiscais de contratos e 0s respectivos substitutos seréo
representantes da administracdo designados pela autoridade superior para exercer as fungdes
estabelecidas em regulamento préprio, observados os requisitos estabelecidos no art. 37 desta
Ordem de Servigo.

§ 1° Para 0 exercicio da funcdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribui¢cdes antes da formalizacdo do ato
de designagéo.

§ 2° Na designacéo de que trata o caput, serdo considerados:
| - acompatibilidade com as atribui¢bes do cargo;

Il - acomplexidade dafiscalizagéo;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico;

IV - acapacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos
para fins de fiscalizacdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico
preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebracdo do contrato, conforme o
disposto no inciso X do § 1.°do art. 18 daLei n.° 14.133, de 2021.

§ 4° A gestdo do contrato e a fiscalizagdo administrativa poderdo ser exercidas por
setor da unidade gestora designado pela autoridade de que trata o caput deste artigo.

§ 5° Na hip6tese prevista no parégrafo anterior, o titular do setor ou seu substituto
legal respondera pelas decisdes e pelas agdes tomadas no seu ambito de atuagao.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacéo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que
sgja providenciada a designacdo, as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao superior imediato
da area de gestdo ou fiscalizac8o indicada durante a fase preparatoria ou de plangjamento da
contratacdo, ressalvada previsao em contrério em regulamento ou decisdo da autoridade superior.

Art. 36. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela Administracdo, observando-se 0 seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagfes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo poderd exercer atribuicao propria e exclusivade fiscal de contrato;

Il - acontratac8o de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informagdes recebidas do contratado.

Requisitos para a designacdo

Art. 37. O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Ordem de
Servigo devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo do quadro permanente da Justica Federal;

Il - ter atribuicbes relacionadas a licitacbes e contratos ou possuir formagdo
compativel ou qualificagdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo Poder Publico;
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1l - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Ill deste artigo, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratacdo com a unidade
gestora evidencie significativa probabilidade de novas contratacdes.

§ 2° A vedac&o de que trata o inciso |11 deste artigo incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o
licitante ou o contratado habitual como qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratacdo e o presidente da comissdo de contratacdo serdo
designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
administracdo publica.

Art. 38. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comisséo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado
pelo agente publico.

§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagGes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigdes, 0 agente publico devera comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.

§ 2° Na hipétese prevista no parégrafo anterior, a autoridade competente podera
providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢des, conforme a
natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor coma qualificagcdo requerida,
observado o disposto no § 3° do art. 35 desta Ordem de Servigo.

Principio da segregacéo das functes

Art. 39. O principio da segregacdo das funcdes veda a designacdo do mesmo agente
publico para atuacdo simultanea em funcBes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultacgo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagéo.

Par&grafo Unico. A aplicagdo do principio da segregacéo de fungdes de gue trata o
caput deste artigo:

| - serq avaliada na situacéo fética processual;
Il - podera ser gjustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidacdo das linhas de defesa;

b) de caracteristicas do caso concreto, tais como o valor e a complexidade do objeto
da contratacao.

Vedacgoes

Art. 40. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e o
terceiro que auxilie a conducéo da contratagdo, na qualidade de profissional especializado ou de
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observaras
vedacOes previstas no art. 9.°daLei n.° 14.133, de 2021.

CAPITULO IV
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Atuacao do agente de contratacao

Art. 41. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

| - tomar decisBes em prol da boa condugéo da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades requisitantes, para fins de saneamento da
fase preparatdria, caso necessario;
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Il - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for 0 caso,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratacdo, de acordo com o estabelecido no plano anual
de contratacOes;

I - conduzir e coordenar a sesséo publica da licitagdo e promover as seguintes acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabel ecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;
d) sanear erros ou falhas que ndo aterem a substancia das propostas,
€) encaminhar a comissdo de contratacéo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitac8o, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que néo alterem a substéncia dos documentos e a sua validade juridica, conforme
o disposto no § 1°do art. 64 dalLei n° 14.133, de 2021;

2. 0s documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°
14.133, de 2021.

f) negociar, quando for o caso, condig¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;

) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabal hos da equipe de apoio;

i) encaminhar 0 processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e para

homol ogagéo;

j) manifestar-se acerca de pedidos de esclarecimentos e impugnacfes, quanto aos
documentos para habilitagdo, e de recursos, quanto a habilitagdo ou ainabilitacdo de licitantes.

§ 1° O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de
que trata o art. 31 desta Ordem de Servico, e respondera individual mente pelos atos que praticar,
exceto quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatOria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular dainstrucéo processual.

§ 3° Na hipétese prevista no paragrafo anterior, 0 agente de contratacdes estara
desobrigado da elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de
referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° O nédo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores do
0rgédo ou da entidade ensejara motivacéo formal, a ser juntada aos autos do processo.

Atuacdo do agente publico para contratagdes dir etas
Art. 42. Caberd ao agente publico para contratages diretas, em especial:

| - tomar decisbes em prol da boa condugéo da contratacdo direta e dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as &reas das unidades requisitantes, para fins de
saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da contratac@o direta e promover diligéncias, se for o
caso, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacéo, de acordo com o estabelecido no plano
anual de contratacOes,

[l - conduzir e coordenar a sesséo publica da contratacdo direta e promover as
seguintes agoes:
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a) receber, examinar e decidir sobre eventuais pedidos de esclarecimentos ao aviso de
contratacdo direta e aos seus anexos, e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos, caso Necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabel ecidos no aviso de contratacdo direta;

¢) verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

d) sanear erros ou falhas que ndo aterem a substancia das propostas;

€) negociar, sempre que possivel, condigdes mais vantajosas para a contratacao;
f) indicar o vencedor da contratagéo direta;

g) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitac8o e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacéo e para

homol ogag&o.

Atuacio da equipe de apoio

Art. 43. Cabera a equipe de apoio auxiliar 0 agente de contratagdo ou a comissdo de
contratagdo no exercicio de suas atribuicoes.

Funcionamento da comissao de contratacéo

Art. 44. Cabera a comissao de contratacao:

| - substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no art. 41, quando a
licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no § 1.°do art. 29 e no art. 37, todos desta Ordem de Servico;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no
art. 41 desta Ordem de Servico;

Il - manifestar-se acerca de pedidos de esclarecimentos e impugnacfes, quanto aos
documentos para habilitacdo, e de recursos, quanto a habilitacdo ou ainabilitaco de licitantes;

IV - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacgo
e asua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel atodos, e atribuir-
Ihes eficacia para fins de habilitacdo e de classificagéo;

V - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.

§ 1° A substituicdo do agente de contratacdo por comissdo de contratagdo sera
formalizada individualmente no processo licitatério pela érea de licitagoes.

§ 2° Quando substituirem o agente de contratagdo, na forma prevista no inciso | do
caput deste artigo, os membros da comissdo de contratagdo responder&o solidariamente pelos atos
praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar posicdo individual divergente, a qual
devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
decisdo.

Art. 45. Na verificagdo das condigdes de habilitagdo, a comissdo de contratagdo
poderd, de forma motivada e publica, realizar diligéncias para:

| - obter esclarecimentos e a complementacdo das informacgOes contidas nos
documentos apresentados pel os licitantes ou fornecedores;

Il - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apés a data de abertura do

certame.
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§ 1° Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comisséo de licitagdo poderd sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacdo.

§ 2° Para fins de verificac8o das condicdes de habilitacdo, a comissio de contratacdo
poderd, diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de 6rgaos e entidades cujos atos gozem de
presuncdo de veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal de
prova.

Atividades de gestéo e fiscalizag&o de contratos

Art. 46. As atividades de gestdo e de fiscalizag8o dos contratos deverdo ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica, e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizagdo ou por agente publico Unico, assegurada a distin¢éo das atividades.

§ 1° A distincdo das atividades de que trata o caput ndo podera comprometer o
desempenho das acBes relacionadas a gestéo do contrato.

§ 2° Para fins da fiscalizac8o setorial, o 6rgdo ou a entidade poderd designar
representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execucdo do contrato.

Gestor de contrato

Art. 47. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, a0 seu substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos XX VI, XXIX e XXX do caput do art. 2°, observando, ainda, a
hip6tese prevista no art. 51 desta Ordem de Servico, quando for o caso;

Il - acompanhar e/ou executar 0s registros das ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

[l - acompanhar a manutencdo das condic¢des de habilitagdo do contratado, para fins
de empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa para reavaliagdo do risco inicialmente identificado, quando
cabivel;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucéo, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, e
elaborar relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo;

V - coordenar 0s atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da documentacéo
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso XXVII
do caput do art. 2° desta Ordem de Servico;

VI - elaborar, na forma do regulamento do Portal Nacional de Contratagbes Publicas,
o relatorio fina de que trataaalinea"d" doinciso VI do § 3°do art. 174 daLei n° 14.133, de 2021,
com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato;

VIl - coordenar a atualizacdo continua do mapa de gerenciamento de riscos durante a
gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - avaliar o cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado com mencgédo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes conforme disposto em regulamento;

IX - emitir documento comprobatdrio do cumprimento de obrigacdes de que trata o
inciso anterior, quando a avaliagéo for realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial;
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X - redlizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 52 desta
Ordem de Servico, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, na hipétese de ndo ter sido designada comissdo para tanto;

Xl - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicaco de san¢Bes de que trata o art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021
, 0U pelo agente ou pelo setor competente paratal, conforme o caso.

Fiscal técnico

Art. 48. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especia:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados,

11 - emitir notificagbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definic¢&o de prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagcdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisguer ocorréncias que possam
inviabilizar aexecugdo do contrato nas datas estabel ecidas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicgdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia
das notas fiscais e dos documentos exigidos para 0 pagamento e, apds o ateste que certifica o
recebimento provisorio, encaminha-los ao gestor de contrato para ratificacdo;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacéo contratual;

VIII - participar da atualizagdo do mapa de gerenciamento de riscos durante a fase de
gestéo do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o fiscal setorial, conforme o
disposto no inciso V11 do caput do art. 47 desta Ordem de Servico;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessérias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigactes
assumidas pelo contratado, conforme o disposto nos incisos VIl e IX do caput do art. 47 desta
Ordem de Servico;

X - redlizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 52 desta
Ordem de Servico, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
caréter técnico.

Fiscal administrativo

Art. 49. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus af astamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especia:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, em especia para as prorrogacdes, e a0 acompanhamento do
pagamento, de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da contratada, com a
solicitagdo dos documentos comprobatOrios pertinentes, caso Necessario;
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Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdenciérias e, na hipétese de descumprimento, observar o disposto em contrato e na legislacéo
dereferéncig;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar a0 gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - comunicar ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacéo contratual;

VI - efetuar a conferéncia das notas fiscais e dos documentos exigidos para o
pagamento e, apds o ateste que certifica o recebimento provisorio, encaminha-los ao gestor de
contrato pararatificacéo;

VIl - participar da atualizacdo do mapa de gerenciamento de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no
inciso VII do caput do art. 47;

VIII - auxiliar o gestor do contrato com as informagfes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigactes
assumidas pelo contratado, conforme o disposto no incisos VIII e IX do caput do art. 47 desta
Ordem de Servico;

IX - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 52 desta
Ordem de Servigo, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
caréter administrativo.

Fiscal setorial

Art. 50. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribui¢es de que tratam o art. 48 e o0 art. 49
desta Ordem de Servico, de modo a acompanhar a execucdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente nas unidades
desconcentradas.

Situacdes excepcionais

Art. 51. Quando, por imposic¢do de limitagdo de pessoal, ndo for possivel a designacéo
de todos os agentes publicos de que tratam os artigos 47 a 49 desta Ordem de Servigo, 0 agente
designado acumulard as rotinas de gestdo e fiscalizacao.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 52. O recebimento provisorio ficard a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou
setorial, e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela
autoridade competente nas hipéteses previstas no § 2° do art. 18 desta Ordem de Servico.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos
provisorio e definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no §
3°doart. 140 dalLei n°14.133, de 2021.

Terceiros contratados

Art. 53. Na hip6tese da contratagc@o de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais
de contrato nos termos do disposto nesta Ordem de Servico, seré observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagfes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusivade fiscal de contrato;

Il - acontratagdo de terceiros ndo eximird o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Auxilio aos agentes publicos
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Art. 54. Os agentes de contratacdo, agentes publicos para contratagdes diretas, equipe
de apoio, comissdo de contratacdo, gestores e fiscais de contrato contardo com o auxilio das areas
de assessoria juridica, de conformidade, de orientaco contabil e de suporte aos gestores para o
desempenho das fungdes essenciais a execucdo das suas atribui¢des.

§ 1° O auxilio de que trata o caput deste artigo se dara por meio de orientagdes gerais
ou em resposta a solicitacBes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas internas da
Administracdo quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no paragrafo anterior, a solicitacdo de auxilio se dara
por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a davida a ser
dirimida

8 3° Previamente a tomada de decisfo, 0 agente de contratacdo considerara eventuais

manifestagdes apresentadas pela assessoria juridica, observado o disposto no § 1° do art. 50 da Lei
Nn.° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

CAPITULOV
DASDISPOSICOES FINAISE TRANSISTORIAS

Art. 55. Poderdo ser utilizados como fontes de informacfes guias de boas préticas e
instrumentos, inclusive de modelos de documentos, publicados por 6rgaos do Poderes Judiciério e
Executivo Federal, desde que n&o contrariem esta Ordem de Servico.

Art. 56. A instrucdo dos processos de contratacdo e aquisicdo iniciados a partir da
publicacdo desta Ordem de Servico devera observar os seus ditames e osda Lei n. 14.133, de 2021.

Art. 57. Os casos omissos serdo deliberados pela direcéo do foro.
Art. 58. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicagéo.

ORDEM DE SERVICO N° JFES-ODF-2023/00003, de 29 de mar ¢o de 2023

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE
DA JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU, SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribuicles legais g,

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 155 a 163 da Lel n.° 14.133, de 1.° de abril
de 2021, Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 14 da Resolucdo CNJ n.° 347, de 13 de
outubro de 2020, que dispde sobre a Politica de Governanga das Contratagdes Publicas no Poder
Judiciério;

RESOLVE:

Art. 1° As infragBes, as sangdes, bem como o procedimento de apuracdo de
responsabilidade e de aplicacdo de sangbes no ambito das licitacbes e contratacBes da Justica
Federal do Espirito Santo sdo regulamentadas por esta Ordem de Servico.

Das sangfes administr ativas

Art. 2° Nas hipiteses de cometimento de infragdo administrativa, observado o
contraditério e a ampla defesa, poderdo ser aplicadas aos licitantes ou contratados, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

| - adverténecia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta da Unido pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
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IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no &mbito da Administracéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

§ 1° Na aplicacdo das san¢Bes serdo considerados:

| - anatureza e a gravidade dainfragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 0rgaos de controle.

§ 2° Fixada a pena-base, com fundamento nos artigos 3°, 4° e 8°, aplicam-se as
hipbteses das seguintes agravantes e atenuantes estabel ecidas conforme artigos 13 e 14, todos desta
Ordem de Servico.

8§ 3° A aplicacdo das sancles requererd a instauragdo de processo de responsabilizagdo
e sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

§ 4° No caso das sangdes de impedimento e/ou de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, o processo devera ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
contratado para, no prazo mencionado no parégrafo anterior, contado da data de intimac&o,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

| - Na hipotese de deferimento de pedido de producéo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado poderd apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo.

Il - Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 5° Da aplicacdo das sancBes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar com a Unido cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacdo da decisao.

§ 6° Da aplicacdo da san¢éo de declarag@o de inidoneidade cabera apenas pedido de
reconsideracéo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Gteis, contado do seu recebimento.

8§ 7° O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

§ 8° A aplicacdo das sanc¢des previstas nesta Ordem de Servico ndo impedira que a
JFES promova a extincdo unilateral do contrato, com a aplicacdo cumulada de outras sangdes, e
ndo excluira a obrigacéo de reparagdo integral do dano causado.

I nfragdes praticadas pelos licitantes e sangdes cor respondentes

Art. 3° Comete infrag8o administrativa o licitante que praticar qualquer das condutas
previstas no art. 155 da Lel n. 14.133, de 1° de abril de 2021, sujeitando-se as penalidades previstas
nos incisos deste artigo:

| - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame: impedimento de licitar
e contratar com a Uni&o, pelo periodo de 1 (um) a 6 (seis) meses;

Il - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado: impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo periodo de 6 (seis) a 12
(doze) meses;
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11 - ndo celebrar o0 contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: impedimento de
licitar e contratar com a Uniao, pelo periodo de 12 (doze) a 24 (vinte e quatr o) meses,

IV - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitag8o: declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (tr &s) anos e maximo de 6 (seis) anos,

V - fraudar a licitagdo: declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (tr &s) anos e maximo de 6 (seis) anos,

VI - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos,

VIl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitac8o: declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes feder ativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos;

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013:
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administracéo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

I nfragBes praticadas pelos contratados e sancdes cor respondentes

Art. 4° Comete infracdo administrativa o contratado que praticar qualquer das
condutas previstas no art. 155 da Lel n. 14.133, de 2021, sujeitando-se as penalidades previstas nos
incisos deste artigo, além da penalidade de multa, quando cabivel:

| - dar causa ainexecucdo parcial do contrato: adverténcia;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a JFES, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo: impedimento de licitar e contratar
com a Unido, pelo periodo de 6 (seis) a 24 (vinte e quatro) meses,

[l - dar causa a inexecucdo total do contrato: impedimento de licitar e contratar
com a Unido, pelo periodo de 6 (seis) a 24 (vinte e quatro) meses;

IV - ensgjar 0 retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado: impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo periodo de 6 (seis) a
12 (doze) meses;

V - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa durante a execucdo do contrato:
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administracdo Publica
direta eindireta de todos os entes feder ativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos;

VI - praticar ato fraudulento na execucdo do contrato: declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entesfederativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

VIl - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos,
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VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013: declaracgéo de
inidoneidade para licitar ou contratar, no @mbito da Administracdo Publica direta e indireta
detodos os entes feder ativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Da possibilidade de substituicdo de sangdes

Art. 5° A sanc¢do de declaracé@o de inidoneidade para licitar ou contratar, no &mbito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos podera ser substituida pela
sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
guando ndo sejustificar aimposicdo daguela penalidade mais grave.

Art. 6° A sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Unido podera ser
substituida pela sancéo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, quando se justificar aimposicéo de penalidade mais grave.

Da penalidade de Adverténcia

Art. 7° A adverténcia podera ser aplicada em caso de inexecugdo parcial de obrigacéo,
guando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, sem prejuizo da cumulagdo com
multa.

Da penalidade de M ulta Compensatéria

Art. 8° A sancdo de multa serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas nos incisos deste artigo, conforme tipificagdo, percentual e base de
célculo seguintes:

| - dar causa a inexecucéo parcial do contrato: multa de 10% (dez por cento) a 20%
(dez por cento), sobre a obrigacédo inadimplida;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a JFES, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo: multa de 10% (dez por cento) a
30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo total do contrato: multa de 10% (cinco por cento) a
30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato;

IV - ensgjar 0 retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado: multa de 2% (dois por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor total
do contrato;

V - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa durante a execucdo do contrato:
multa de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor total do contrato;

VI - praticar ato fraudulento na execugdo do contrato: multa de 16% (dezesseis por
cento) a 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato;

VIl - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: multa
de 21% (vintee um por cento) a 30% (trinta por cento) sobreo valor total do contrato, e

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 2013: multa de 20%
(vinte por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato.

§ 1° Nos casos de inexecucdo parcial do contrato, em ndo havendo vaor pecuniario
especifico para a obrigacéo ndo cumprida no prazo estabel ecido, sera adotada como base de célculo:

| - o valor total do contrato ou de seu aditamento, conforme o caso, para as
ocorréncias que impactem na execucdo do acordo como um todo, a exemplo das anotacOes de
responsabilidade técnica, qualificacdo e capacitacdo dos empregados, alvards de execucdo,
matricul as de obra, documentos necessarios para uso do bem, entre outros;

Il - o valor mensal ou de outra periodicidade definida no contrato, para os
descumprimentos de obrigacOes acessorias, até o limite percentual méximo estabelecido nos
incisos | e |l do artigo 8° para cada descumprimento ocorrido no periodo, a exemplo do pagamento
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de beneficios aos colaboradores das contratadas, uso didrio de uniformes e crachés, registro de
ponto, entre outros;

11 - o valor da fatura, para os casos de descumprimento de obrigacbes acessorias
relacionada ao pagamento, até o limite percentual maximo estabelecido nosincisos | e Il do artigo
8°, a exemplo do ndo cumprimento das condic¢des de habilitacdo para realizacdo do seu pagamento,
entre outros;

IV - o valor a ser garantido, para os casos de garantias contratuais e suas
complementacdes.

§ 2° Nos casos de objetos contratuais que determinem a fixagdo de descumprimentos
especificos, o termo de referéncia devera tipificar a ocorréncia e indicar a penalidade cabivel, com
observancia aos percentuais e base de célculo estabel ecidos nos incisos do caput deste artigo.

Da penalidade de multa de mora

Art. 9° O atraso injustificado na execucéo do objeto ou contrato sujeitara o contratado
a multa de mora, calculada cumulativamente no percentual de 0,33% (trinta e trés centésimos por
cento) por dia, até o limite maximo de 30% (trinta por cento) do valor da obrigacdo cumprida com
atraso, devendo ser aplicado sempre o valor minimo de 0,5% do total do contrato, previsto no §3°
do art. 156, daLei 14.133, de 2021.

81° A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a JFES a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
san¢Oes previstas nesta Ordem de Servico.

8 2° A base de calculo da multa moratéria devera ser de, no minimo, o valor total ou
mensal do contrato ou da parcela executada com atraso.

§ 3° Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacdo pelo contratado, no prazo
determinado, de documentos e outros elementos previstos nos instrumentos indicados no contrato.

§ 4° Caso o contratado entregue parte do objeto em atraso e ndo cumpra o restante da
obrigacéo, sera aplicada a penalidade de multa moratéria a ser calculada sobre a parcela entregue
em atraso, e aplicada a penalidade de multa compensatéria a ser calculada sobre a parcela ndo
entregue.

Consideracdes gerais

Art. 10. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela JFES ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
ser& descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Art. 11. A penadidade de multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacéo direta.

Art. 12. A JFES poderd, mediante despacho fundamentado, suspender a aplicacéo da
penalidade de multa nos casos em que o valor for considerado irrisorio.

§ 1° Para fins dessa Ordem de Servigo, serd considerado irrisorio o valor igual ou
inferior a 0,5% do previsto no:

| - art. 75, inciso |, do caput da Lei n° 14.133, de 2021, para obras e servicos de
engenharia;

Il - art. 75, inciso |1, do caput daLei n° 14.133, de 2021, para compras e servi¢os ndo
referidos no inciso anterior.

§ 2° Independente do valor apurado para a multa, o formulario de apuracdo de
descumprimento contratual (ADC) serd autuado processo de apuracao de responsabilidade.

§ 3° Nos casos de reincidéncia, o valor da multa apurado no novo descumprimento
serd somado com o valor das multas cuja exigibilidade tenha sido suspensa anteriormente, sendo
aplicado o disposto no § 1° deste artigo sobre o0 valor total obtido.

3k it ]
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§ 4° Para determinar a reincidéncia no descumprimento do edital ou do ajuste, serdo
considerados os antecedentes da licitante ou contratada nos Ultimos doze meses, contados a partir
da primeira ocorréncia, ainda que sobrestada, ndo importando se foi decorrente de fato gerador
distinto.

8 5° N&o serdo considerados reincidentes os descumprimentos advindos de contratos
distintos.

8 6° Nos casos de reincidéncia, mesmo se a soma dos valores da multa continuar
enquadrada nos limites previstos nosincisos | e Il do 8§ 1° deste artigo, o formul&rio de apuracéo de
descumprimento contratual (ADC) serd juntado ao processo administrativo de apuragdo de
responsabilidade.

Das atenuantes e agravantes

Art. 13. As penas previstas em todos os incisos do art. 3° e nos incisos I, 1I, V, VI,
VI, VIII do art. 4° desta Ordem de Servigo serdo agravadas em 50% (cinquenta por cento) de sua
pena-base, para cada agravante, até o limite maximo de 3 (trés) ou 6 (seis) anos, para os casos de
impedimento de licitar e contratar com a Uni&o e declaragcdo de inidoneidade, respectivamente, em
decorréncia do seguinte:

| - quando restar comprovado que o licitante ou contratado tenha sofrido registro de 3
(trés) ou mais penalidades no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF em
decorréncia da prética de qualquer das condutas previstas nos incisos do caput, nos 24 (vinte e
guatro) meses que antecederam o fato em consequéncia do qual sera aplicada a penalidadet

Il - quando o licitante, injustificadamente, ndo responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar ainstrugdo do processo# ou

[1l - quando restar comprovado que o licitante tenha prestado declaragdo falsa de que é
beneficiario do tratamento diferenciado concedido em legislacdo especifica.

Art. 14. As penas previstas em todos os incisos do art. 3° e nos incisos 11, 111, V, VI,
VII, VIII do art. 4° serdo reduzidas pela metade, apenas uma vez, apés a incidéncia do previsto no
art. 13, todos desta Ordem de Servico, quando ndo tenha havido nenhum dano a JFES, em
decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

| - a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de
falha escusavel do licitante ou contratado#

Il - a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentagéo que
contenha vicios ou omissdes para 0s quais ndo tenha contribuido, ou que ndo segam de fécil
identificacdo, desde que devidamente comprovado#

[l - a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdo que ndo
atendeu as exigéncias do edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento e a
auséncia de dolo.

Art. 15. A penalidade prevista no inciso | do art. 3° sera afastada quando tenha
ocorrido a entrega da documentac&o fora dos prazos estabel ecidos, desde que néo tenha acarretado
prejuizos a JFES, observando-se ainda, cumulativamente:

| - aauséncia de dolo na conduta;
Il - que a documentacdo entregue esteja correta e adequada ao que foi solicitado;
Il - que o eventual atraso ho cumprimento dos prazos ndo seja superior a sua quarta

parte;

IV - ndo tenha ocorrido nenhuma solicitacdo de prorrogacéo dos prazos;
V - gque a penalidade esteja estabel ecida em prazo ndo superior a2 (dois) meses; e
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VI - que o licitante faltoso ndo tenha sofrido registro de penalidade no SICAF em
decorréncia da prética da mesma conduta em procedimentos licitatorios ou contratagdes ocorridos
nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em razéo do qual sera aplicada a penalidade.

Art. 16. Quando a acdo ou omissdo do licitante ou contratante ensejar o
enguadramento da conduta em tipos distintos, prevalecera aguele que comina a san¢do mais grave.

Art. 17. Na apuracdo dos fatos de que trata a presente Ordem de Servico, a JFES
atuara com base no principio da boa-fé objetiva, assegurando ao licitante a ampla defesa e o
contraditério, o direito de produzir toda e qualquer prova necessdria a sua defesa, podendo,
inclusive, requerer diligéncias.

Paragrafo Unico. A JFES devera formar sua convicgdo com base na demonstracéo dos
fatos e condutas praticadas, devendo, quando necessario, promover diligéncias para a apuracéo da
veracidade dos documentos e informacfes apresentadas na defesa.

Da prescrigéo

Art. 18. A prescri¢do do direito de a JFES apurar a responsabilidade dos licitantes ou
contratados ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infraco pela JFES, e, no caso de
infragdo permanente ou continuada, do dia em que tiver cessado a infragdo, nos termos do art. 1° da
Lei n° 9.873, de 23 de novembro de 1999, e ser&

| - interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o
83°do art. 2°, desta Ordem de Servico;

Il - suspensa pela celebragéo de acordo de leniéncia previsto naLei n° 12.846, de 2013,

11 - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuracdo
administrativa.

Parégrafo unico. O prazo da prescricdo intercorrente, disposto no § 1° do art. 1° daLei
n° 9.873, de 1999, se interrompe com despacho ou julgamento do processo administrativo, que
afastaainércia da JFES, importando em ato inequivoco de apuracdo do fato.

Disposi¢cdes gerais
Art. 19. Os casos omissos serdo deliberados pela direcéo do foro.
Art. 20. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicagéo.

PEDIDOSDE DIARIAS

EXTRATO DE DIARIAS de 29 de mar co de 2023

NUmer o do processo JFES-EOF-2023/00096

Nome do proponente Fernando Cesar Baptista de Mattos
Cargo/Funcao do proponente Juiz Federal/Diretor do Foro
Nome do proposto Ant6énio José Drumond
Cargo/Funcao do proposto Técnico Judiciério/Agente da Policia Judicial
Matricula do proposto ES15011

Servico/Atividade Transportar material apreendido
Nome da entidade Subseggo Judiciédria de Sdo Mateus
L ocal da entidade S&o Mateus

Periodo do afastamento 27/03/2023

Transporte Veiculo Oficial

Valor unitério dasdiérias R$ 589,40

Quantidade das diarias 05

Adicional de Deslocamento R$ 0,00
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Ressar cimento por uso de veiculo particular R$ 0,00

Total dasdiérias pagas R$ 294,70

Ordenador de despesas Fernando Cesar Baptista de Mattos
Deducao de auxilio-alimentagéo R$ 0,00

Deducao de auxilio transporte R$ 0,00

Utilizagdo de carro dficial Nao

EXTRATO DE DIARIAS de 29 de mar co de 2023

NUmer o do processo JFES-EOF-2023/00096

Nome do proponente Fernando Cesar Baptista de Mattos
Cargo/Funcao do proponente Juiz Federal/Diretor do Foro
Nome do proposto Julio Cezar Gadiolli Fabris
Cargo/Funcao do proposto Técnico Judiciario/Agente da Policia Judicial
Matricula do proposto ES10241

Servigo/Atividade Transportar material apreendido
Nome da entidade Subsecao Judiciéria de Sdo Mateus
L ocal da entidade S&0 Mateus

Periodo do afastamento 27/03/2023

Transporte Veiculo Oficial

Valor unitério dasdiéarias R$ 589,40

Quantidade dasdiérias 0,5

Adicional de Deslocamento R$ 53,76

Ressar cimento por uso de veiculo particular R$ 0,00

Total dasdiarias pagas R$ 240,94

Ordenador de despesas Fernando Cesar Baptista de Mattos
Deducéo de auxilio-alimentagéo R$ 0,00

Deducéo de auxilio transporte R$ 0,00

Utilizac8o de carro oficial Néo
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PODER JUDICIARIO

SEGAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO

Dr. Fernando Cesar Baptista de
Mattos
Juiz Federal - Diretor do Foro

Cristiene Ginaid de Souza
Cupertino de Castro
Diretora da Secretaria Geral

JFES-BIE-2023/00053 - Geragao:

SEDOD

Setores responsaveis pelas informagoes:

DIRFO, SAGAB-DIRFO, SG, SEGEST, SEPROG, CADM,
SEASG, NGP, SEPLO, SEPROP, SECAD

Publicacdo diaria naintranet

Justica Federal -
Av. Marecha Mascarenhas de Moraes, 1.877 - Monte Belo /
Vitéria- ES
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