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SECAO JUDICIARIA

PORTARIAS

PORTARIA N° JFES-POR-2023/00005, de 1 defevereiro de 2023

O JUIZ FEDERAL DIRETOR DO FORO E CORREGEDOR PERMANENTE DA
JUSTICA FEDERAL DE 1° GRAU, SECAO JUDICIARIA DO ESPIRITO SANTO, no uso
desuas atribuicBeslegaise,

CONSIDERANDO as prescrigoes estabel ecidas pela Resolugdo n° 569/2019-CJF, de 6 de agosto
de 2019, que dispde sobre a concessdo, a aplicacdo e a prestacdo de contas de suprimento de
fundos, no &mbito do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus, disciplinando o
uso do Cartéo de Pagamento do Poder Judiciario - CPPJ;

CONSIDERANDO aimportancia em modernizar, agilizar e controlar a gestdo de recursos,
RESOLVE:

Art. 1° Definir as regras para utilizagdo do Cartdo de Pagamento do Poder Judicié&rio (CPPJ) no
ambito desta Seccional para 0 pagamento de despesas realizadas pelo regime de suprimento de
fundos, observadas as disposi¢les legais.

Pardgrafo unico. A utilizagdo do Cartdo de Pagamento ndo veda a utilizagdo da conta tipo "B", 0
gue somente podera ocorrer na impossibilidade de uso do cartéo, conforme parégrafo Unico do art.
7° da Resolugdo n° 569/2019-CJF.

Art. 2° O suprimento de fundos destina-se ao pagamento de despesas eventuais de pequeno vulto e
pronto pagamento, urgentes ou imprevisivels, condicionadas as hipoteses elencadas nos incisos do
art. 12 daresolucdo supracitada.

Art. 3° O prazo de aplicagdo é de 90 dias, a contar da data da concess&o.

Art. 4° O prazo para prestacdo de contas é de 30 dias apds o prazo para aplicagdo ou apds 0 Uso
total do limite disponivel, caso este ocorra primeiro.

§1° O agente suprido devera providenciar a prestagéo de contas parcial, apds o recebimento de cada
fatura mensal, até o dia 20 do més subsequente, enviando os autos devidamente instruidos para
apreciacdo do superior hierarquico e deste para a Direcéo do Foro;

§2° Cabera ao NOF o envio das faturas parciais, por e-mail, aos supridos que realizaram gastos em
um determinado més;

83° Aprovadas as prestagdes de contas pela Direcdo do Foro, os autos deverdo ser enviados para
imediata reclassificacdo das despesas ao NOF, no caso das despesas de servico, e a SEMAT, no
caso das despesas com material;

84° Apos as reclassificagBes, os autos deverdo ser devolvidos ao suprido, caso ainda esteja em
vigor o prazo de aplicacdo e ndo utilizado o limite total disponivel.
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Art. 5° O suprido devera observar o limite méximo para realizagdo da despesa previsto no § 2° do
art. 3° da Resolucéo n° 569/2019-CJF, sendo vedados o fracionamento da despesa ou do documento
comprobatdrio para fins de adequacéo ao limite estabelecido.

Art. 6° E vedada a realizacio de despesas que, por sua natureza, sdo passiveis de plangamento em
razéo de sua previsibilidade, devendo submeter-se aos processos normais de aguisi ¢&o.

Art. 7° O pagamento da fatura mensal do cartdo deve acontecer independentemente da prestagdo de
contas parcial, a fim de evitar a incidéncia de juros de mora ap6s o vencimento, sendo que,
posteriormente, caso alguma despesa seja impugnada, cabera o recolhimento do valor pelo suprido
por meio de GRU.

Art. 8° Fica limitada a aplicagdo do suprimento de fundos até o dia 10 de dezembro de cada
exercicio financeiro e a prestacdo de contas até o dia 15 de dezembro do mesmo exercicio, com o
recol himento do saldo eventualmente ndo utilizado.

Pardgrafo Unico. Na impossibilidade de prestacdo de contas até 15 de dezembro, é obrigatéria a
apresentacdo de justificativa, neste mesmo prazo, devendo a respectiva prestagdo de contas e o
recolhimento do saldo n&o utilizado serem apresentados até o dia 20 de dezembro.

Art. 9° Fica estabelecida a tramitagdo dos processos de suprimento de fundos conforme os
mapeamentos dos processos de trabalho de " Solicitagdo de Suprimento de Fundos', "Solicitacéo de
Compras/Servigo ao Suprido" e "Prestacdo de Contas', em anexo, em substitui¢do a Norma Interna
NI-6-02.

Art. 10. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, sendo revogadas as normas
anteriores, portarias JFES-POR-2021/00034 e JFES-POR-2021/00071.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

FERNANDO CESAR BAPTISTA DE MATTOS
Juiz Federal Diretor do Foro

PORTARIAS (PGP)

PORTARIA-NGP N° JFES-PGP-2023/00060, de 1 de fevereiro de 2023

O DIRETOR DA DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS, USANDO DA COMPETENCIA
SUBDELEGADA PELA PORTARIA JFES-POR-2018/00022, DE 05/04/2018, DA DIRECAO
DO FORO.
RESOLVE:

Art. 1° - CONSIDERAR de efetivo exercicio o afastamento do servidor EDIL SON CAR[_OS
VIDAL, Matricula 10053, no periodo de 30/01 a 06/02/2023, de acordo com a Certiddo de Obito
apresentada, nos termos do artigo 97, inciso |11, alinea"b", daLei 8.112/90.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrério.
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PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

JOSELIO SANTOS NASCIMENTO
DIRETOR DA DIVISAO DE GESTAO DE PESSOAS
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